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JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU
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DIVISAO DE CONTRATACOES E MATERIAL
SECAO DE COMPRAS

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
90018/2026

CONTRATANTE (90014)

Justica Federal de Primeiro Grau — Sec¢do Judiciaria do Espirito Santo
Cadigo UASG: 90014

CNPJ: 05.424.467/0001-82

Site: www.jfes.jus.br

E-mail: secomp@jfes.jus.br

Sec¢ao de Compras — Telefone: (27) 3183-5171 (de 12 as 19h)

OBJETO

Contratagcdao de empresa especializada na prestagcao de seguro total para 05 (cinco)
veiculos da frota da Justi¢a Federal de Primeiro Grau - Se¢ao Judiciaria do Espirito Santo,
por ITEM UNICO, com assisténcia 24 horas, cobertura compreensiva (colisdo, incéndio,
roubo, enchente e inundagéao), cobertura a terceiros - danos materiais e danos pessoais,
acidentes pessoais por passageiros, franquia reduzida, franquia para vidros (para brisa,
laterais e traseiro), retrovisores, faréis e lanternas conforme as especificagcées do Termo
de Referéncia (Anexo 1).

LOCAL

Propostas de interessados poderao ser enviadas para o enderego de e-mail:
secomp@)jfes.jus.br

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
NAO
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Aviso de Contratacao Direta n® 90018/2026

Justica Federal de Primeiro Grau — Se¢ado Judiciaria do ES
AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N°90018/2026

(Processo SEI n. 0004332-57.2026.4.02.8002)

Torna-se publico que a Justica Federal de Primeiro Grau — Segéo Judiciaria do Espirito
Santo, por meio da Segdo de Compras, realizara contratagao direta, por dispensa de licitagao,
com critério de julgamento de menor preco, na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, do art. 27, inciso | e paragrafo Unico, incisos | e Il, da Ordem de Servigo
n® JFES-ODF-2023/00002, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 2021 e demais normas
aplicaveis.

Critério de Julgamento: menor pre¢o

1. OBJETO DA CONTRATAGAO:

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de seguro total para 05 (cinco)
veiculos da frota da Justica Federal de Primeiro Grau - Se¢ao Judiciaria do Espirito Santo,
por ITEM UNICO, com assisténcia 24 horas, cobertura compreensiva (colisdo, incéndio,
roubo, enchente e inundagéo), cobertura a terceiros - danos materiais e danos pessoais,
acidentes pessoais por passageiros, franquia reduzida, franquia para vidros (para brisa,
laterais e traseiro), retrovisores, faréis e lanternas conforme as especificagdes do Termo de
Referéncia (Anexo 1).

2. PARTICIPAGCAO NA DISPENSA

2.1 Os interessados em enviar propostas poderdo fazé-lo para o e-mail:
secomp@jfes.jus.br.

2.1.1 Havendo duvidas, os interessados poderao entrar em contato com a Seg¢ao de
Apoio Administrativo a Policia Judicial (SEAPJ) através do telefone (27) 3183-
5368, das 12h as 17h, ou através do enderego eletrénico seapj@jfes.jus.br.

2.2 Poderao participar desta dispensa os interessados que estiverem previamente
cadastrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf),
ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal -
Compras.gov.br.

2.3 O interessado responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiros os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéao
ou entidade promotora do credenciamento por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.4 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidéo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos
responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a
alteracdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

2.5 A n3do observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.
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Aviso de Contratacao Direta n® 90018/2026

2.6 Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.6.1

2.6.2

2.6.3

a)

b)

c)

d)

f)

que nao atendam as condi¢cbes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s)
anexo(s);

estrangeiros que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

que se enquadrem nas seguintes vedacgoes:

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdao do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracéo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigbes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista.

2.6.3.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo

grupo econémico;

2.6.3.2 O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em

264

substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

Organizacées da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando

nessa condi¢ao (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario); e

2.7 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa simplificada ou da execugéo
do contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas
as situagcbes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.
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Aviso de Contratacao Direta n® 90018/2026

3. PROPOSTA DE PRECO

3.1. Os interessados deverdo estar previamente cadastrados no SICAF e encaminharéo,
exclusivamente por meio eletrénico, para o e-mail secomp@)jfes.jus.br, a proposta para
o fornecimento dos bens ou para a prestagéo dos servigos.

3.2. A proposta devera estar acompanhada de Planilha de Formagéao de Precgos, seguindo
o0 modelo constante no Anexo 1.1 (Modelo de Planilha de Formacao de Pregos) e
devera indicar o valor da franquia reduzida do veiculo, o valor do prémio por veiculo e
o valor total da proposta por item unico, que sera a soma dos valores dos prémios de
cada veiculo.

3.3. Todos os veiculos e suas respectivas classes constantes no Modelo de Planilha de
Formagao de Precos deverao ser reproduzidos pelo fornecedor.

3.4. No valor proposto deverao estar contemplados:
a) Cobertura compreensiva (colisdo, incéndio, roubo, enchente e inundagao);

b) Valores estabelecidos para Danos a Terceiros (materiais e pessoais), conforme ltem
9.2 deste Termo de Referéncia;

c) Valores estabelecidos para Acidentes Pessoais para Passageiros - APP (morte e
invalidez permanente), conforme Item 9.3 deste Termo de Referéncia;

d) Valor da Franquia Reduzida;

e) Valor da Franquia para todos os vidros dos veiculos (para-brisa, laterais e traseiro),
retrovisores, faréis e lanternas;

f) Assisténcia 24 horas.
3.5. A proposta devera conter:

3.5.1.preferencialmente, nome, nimero de identidade, do CPF e telefone de pessoa para
assinar o contrato, ata de registro de prego ou responsavel para recebimento da
nota de empenho, conforme o caso.

3.5.2. prazo de validade da proposta nao inferior a 30 (trinta) dias, a contar de sua
apresentacao.

3.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
3.6.1.contiver vicios insanaveis;

3.6.2.n30 obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

3.6.3.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

3.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

3.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo de ndo aceitagdo da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que nao haja majoragao do preco.

3.8.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;
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Aviso de Contratacao Direta n® 90018/2026

3.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do objeto,
podera ser colhida a manifestagcdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area
especializada no objeto.

4. HABILITAGAO

4.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigbes para contratacido, especialmente quanto a existéncia
de sancao que a impecga, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

d) Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU, no site
https://contas.tcu.gov.br/ords.

4.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancgdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.

4.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

4.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

4.5. O interessado sera convocado para manifestagao previamente a sua desclassificagao.

4.6. Constatada a existéncia de sancdo, o interessado sera considerado inabilitado, por
falta de condigao de participacao.

4.7. Caso atendidas as condi¢gdes para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

4.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentagao atualizada.

4.9. Nao seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

4.10.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

4.11.Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.
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Aviso de Contratacao Direta n® 90018/2026

4.12.Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica
4.13.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de

lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

4.14 Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

4.15.Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

4.16.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

4.17.0s documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

4.18.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

4.19.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

4.20.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

4.21.Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢éo;

4.22.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

Habilitagao Técnica

4.23.Qualificagdo Técnica mediante apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica,
emitido por 6rgao da Administracdo Publica, ou por entidade da iniciativa privada,
comprovando que a empresa executa ou ja executou servigos de seguro total da frota
de veiculos.

4.24 Apresentacao de autorizagdo de funcionamento expedida pela SUSEP, exigivel tanto
das sociedades por a¢des quanto das sociedades cooperativas de seguros, nos termos
do art. 24 do Decreto-Lei n° 73/1966, na redacdo dada pela Lei Complementar n°
213/2025.
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5. CONTRATAGAO

5.1. Apés a homologacdo, o fornecedor vencedor sera convocado para acusar O
recebimento da nota de empenho, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de
decair o direito a contratagéo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de
2021, e em outras legislagdes aplicaveis.

5.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia e/ou no
contrato se houver termo contratual.

5.3. Previamente a formalizagcdo do contrato ou emissdo da nota de empenho, a
Administracao verificara do fornecedor vencedor:

5.3.1.Regularidade fiscal.

5.3.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

5.3.3.Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal (Cadin).

a) A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a celebracao
de convénios, acordos, ajustes ou contratos que envolvam desembolso, a
qualquer titulo, de recursos publicos, e respectivos aditamentos, conforme
art. 6°-A da Lei n® 10.522/2002.

5.3.4.Certidbes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas.

5.4. O Aceite da Nota de Empenho, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o
reconhecimento de que:

5.4.1.Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagédo de negécios ali
estabelecida as disposi¢bes da Lei n® 14.133, de 2021.

5.4.2.A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Dispensa Eletrbnica e seus anexos.

5.4.3.A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdao sao aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administragao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

6. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

6.1. O contratado sera responsabilizado pelas infragées administrativas que vier a cometer,
nos termos dos arts. 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021, observados o contraditério e a
ampla defesa, bem como o disposto na Portaria SJES DIRFO n°® 56, de 15 de
dezembro de 2025 (Anexo 2), que dispde sobre o procedimento de apuragédo e
aplicacao de penalidades as empresas participantes de licitagcdo e as contratadas pela
Secao Judiciaria do Espirito Santo.
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7. DAS DISPOSICOES GERAIS

7.1. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratagao Direta e de
seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

7.2. Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

7.2.1.Anexo 1 — Termo de Referéncia;
7.2.2.Anexo 1.1 — Modelo de Proposta
7.2.3.Anexo 2 — Portaria SJES DIRFO N° 56, de 15 de dezembro de 2025

Vitoria, 15 de setembro de 2026

Kirlayne Concei¢cdo Ramos
Sec¢ao de Compras
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PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL

SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO
TERMO DE REFERENCIA SJES/ES-SEAPJ 2008738

1. OBJETO DA CONTRATACAO:

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de seguro total para 05 (cinco) veiculos
da frota da Justica Federal de Primeiro Grau - Secdo Judicidria do Espirito Santo, por ITEM
UNICO, com assisténcia 24 horas, cobertura compreensiva (colisdo, incéndio, roubo, enchente e
inundacdo), cobertura a terceiros - danos materiais ¢ danos pessoais, acidentes pessoais por
passageiros, franquia reduzida, franquia para vidros (para brisa, laterais e traseiro), retrovisores,
fardis e lanternas conforme as especificagdes deste Termo de Referéncia (CATSER —22764).

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns em que diversas
empresas especializadas atuam no ramo.

1.3. ITEM UNICO:
1.3.1. DOS VEIiCULOS DA FROTA:

1.3.1.1. Nissan Sentra 2.0 SV CVT, FLEX, ano/modelo 2019/2020, cor preta, chassi n°
3N1BB7AD4LY202284, completo, placa LUT 7GO03.

1.3.1.2. Nissan Sentra 2.0 SV CVT, FLEX, ano/modelo 2019/2020, cor preta, chassi n°
3N1BB7ADI1LY202761, completo, placa LUN 9H77.

1.3.1.3. Nissan Sentra 2.0 SV CVT, FLEX, ano/modelo 2019/2020, cor preta, chassi n°
3N1BB7ADI1LY202890, completo, placa LUN 9H72.

1.3.1.4. Nissan Sentra 2.0 SV CVT, FLEX, ano/modelo 2019/2020, cor preta, chassi n°
3N1BB7ADS5LY202892, completo, placa LUN 9H73.

1.3.1.5. Nissan Sentra 2.0 SV CVT, FLEX, ano/modelo 2019/2020, cor preta, chassi n°
3N1BB7ADS8LY202885, completo, placa LUN 9HS8I1.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1. A presente contratagdo visa assegurar a restitui¢do financeira por danos causados aos
veiculos da frota decorrentes de incéndio, colisdo, roubo, furto, atos danosos praticados por
terceiros, fendmenos naturais, queda acidental de qualquer objeto ou agente externo sobre o
veiculo, bem como outros eventos cobertos pela apdlice securitaria.

2.2. A contratagdo visa, ainda, garantir assisténcia 24 horas aos veiculos segurados e seus
ocupantes em todo o territorio nacional, especialmente no ambito da jurisdicdo da SJES,
considerando a constante exposi¢ao da frota a ocorréncia de sinistros diversos, os quais podem
ocasionar danos materiais e pessoais a servidores e terceiros, tornando imprescindivel a
manutencdo de cobertura securitaria adequada para assegurar maior seguranca, continuidade e
eficiéncia das atividades operacionais desenvolvidas diariamente no ambito desta Secdo
Judiciaria.



3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

3.1. A solugdo a ser contratada visa garantir protecdo integral dos veiculos utilizados no
exercicio das atividades institucionais, minimizando os riscos financeiros e operacionais
decorrentes de sinistros, avarias ou eventos de forca maior. Trata-se de contratagao por ITEM
UNICO, englobando todos os veiculos listados no item 1.3 deste documento.

3.2. A cobertura devera ser compreensiva, incluindo obrigatoriamente:
a) Colisdo, capotamento e abalroamento;

b) Incéndio e explosdo, ainda que acidentais;

c) Roubo ou furto total/parcial;

d) Enchente, alagamento, inundacao e fendmenos da natureza.

3.3. Além da cobertura basica, a solugao devera incluir:

a) Cobertura contra terceiros (danos materiais e danos corporais);
b) Cobertura para Acidentes Pessoais de Passageiros (APP);

c) Franquia reduzida para sinistros;

d) Cobertura com franquia especifica para vidros (para-brisa, laterais e traseiros), retrovisores,
farois e lanternas;

e) Assisténcia 24 horas em todo o territério nacional, com guincho, socorro mecanico,
chaveiro, troca de pneus, entre outros servigos.

3.4. A contratacdo deve assegurar que, em caso de ocorréncia de sinistro coberto, a empresa
seguradora prestara atendimento célere, eficiente e adequado, conforme prazos e condigdes
estabelecidos pela legislacao e normas da Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP.

3.5. A presente solucdo contribui diretamente para a continuidade dos servigos administrativos e
jurisdicionais da Justica Federal, oferecendo previsibilidade orcamentaria e seguranca
patrimonial, alinhada aos principios da economicidade, eficiéncia e interesse publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:
4.1. Requisitos de Habilitacio:

4.1.1. Qualificagdo Técnica mediante apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica, emitido
por o0rgao da Administracao Publica, ou por entidade da iniciativa privada, comprovando que a
empresa licitante executa ou ja executou servigos de seguro total da frota de veiculos.

4.1.2. Apresentagdo de autorizacdo de funcionamento expedida pela SUSEP, exigivel tanto das
sociedades por agdes quanto das sociedades cooperativas de seguros, nos termos do art. 24 do
Decreto-Lei n° 73/1966, na redagao dada pela Lei Complementar n°® 213/2025.

4.2. Requisitos de Sustentabilidade:

4.2.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.2.1.1. Em atendimento ao Decreto n°® 7.746, de 05 de junho de 2012, a contratada devera
considerar, preferencialmente, os critérios e praticas sustentaveis abaixo listadas:

a) Ter substituido suas apolices de papel enviadas aos segurados por um kit totalmente digital;
Disponibilizar cartdao eletronico ao invés de emitir cartdoes de PVC que demoram décadas para se
decompor; Possuir oficinas credenciadas que realizem o descarte sustentavel e responsavel de
pecas e residuos.



b) Deverd ainda observar os critérios de sustentabilidade ambiental, tendo por fundamento, a
Constitui¢ao Federal, a Lei N° 14.133/2021, compromissos internacionais assumidos pelo Estado
Brasileiro e outras legislagdes pertinentes, particularmente a Lei Federal n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009, que instituiu a Politica Nacional sobre Mudanga do Clima, e a Lei Federal n°
12.305, de 02 de agosto de 2010, que instituiu a Politica Nacional de Residuos Solidos.

c¢) Cumprir, no que couber, as exigéncias do inciso XI, Art 7° da Lei 12.305, de 02 de agosto de
2010, que institui a Politica Nacional de Residuos So6lidos — PNRS. 8.5. Ainda, observando as

prerrogativas elencadas nos diplomas legais: Lei n°® 12.305/2010 (Plano Nacional de Residuos
Solidos), Instrugao Normativa n° 01/2010, SLTI/MPOG e na Portaria n°® 8.678/2021 SEGES/ME.

d) Devera ainda observar os requisitos de sustentabilidade impostos pela Circular SUSEP n° 666,
de 27 de junho de 2022.

4.3. Da Subcontratacio:

4.3.1. Nao sera admitida subcontrata¢do para o objeto a ser contratado.

4.4. Do Parcelamento da Contratacao:

4.4.1. Nao sera admitido parcelamento para o objeto a ser contratado.

4.5 Da Participacao no Procedimento de Contratacao Direta

4.5.1. Sera admitida a participacdo de cooperativas de seguro na contratagao.

4.5.2. Nao sera admitida a participagdo de consorcios, em razdo da baixa complexidade da
contratacao.

4.5.3. A contratagcdo do seguro sera efetivada diretamente com empresa seguradora, ndo sendo
permitida a apresentag¢do de proposta por meio de corretor de seguros.

5. DA FORMA DE CONTRATACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1. A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75
da Lei n® 14.133/2021, mediante prévia pesquisa de precos.

5.2. O critério de julgamento adotado serd o menor prec¢o global, correspondente ao somatorio
dos valores dos prémios por veiculo, observadas as condigdes e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

5.3. As propostas deverao ser apresentadas sem cldusulas de perfil do segurado.
5.4. Proposta escrita

5.4.1. A proposta escrita devera ser apresentada pela empresa que fornecer a proposta mais
vantajosa para a Administragdo Publica, observados os critérios estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

5.4.1.1. A proposta devera estar acompanhada de Planilha de Formag¢do de Precos, seguindo o
modelo constante no Anexo deste Termo de Referéncia, e devera indicar o valor da franquia
reduzida do veiculo, o valor do prémio por veiculo e o valor total da proposta por item Unico,
que sera a soma dos valores dos prémios de cada veiculo.

5.4.1.2. O valor unitario da franquia reduzida, o prémio de cada veiculo e o valor total da
proposta nao poderao ser superiores aos valores maximos aceitaveis definidos no Aviso de
Contratagao Direta e seus anexos.

5.4.1.3. Todos os veiculos ¢ suas respectivas classes constantes no Modelo de Planilha de
Formacao de Precos deverdo ser reproduzidos pelo fornecedor.

5.4.1.4. No valor proposto deverao estar contemplados:



a) Cobertura compreensiva (colisdo, incéndio, roubo, enchente e inundacao);

b) Valores estabelecidos para Danos a Terceiros (materiais e pessoais), conforme Item 9.2 deste
Termo de Referéncia;

c) Valores estabelecidos para Acidentes Pessoais para Passageiros - APP (morte e invalidez
permanente), conforme Item 9.3 deste Termo de Referéncia;

d) Valor da Franquia Reduzida;

e) Valor da Franquia para todos os vidros dos veiculos (para-brisa, laterais e traseiro),
retrovisores, farois e lanternas;

f) Assisténcia 24 horas.

6. DA IMUNIDADE TRIBUTARIA

6.1. A Justica Federal de Primeiro Grau no Espirito Santo goza de imunidade tributaria quanto ao
Imposto sobre Operagdes de Crédito, Cambio e Seguro, ou relativas a Titulos ou Valores
Mobiliarios — IOF, nos termos do art. 150, inciso VI, alinea “a”, da Constituicao Federal,
regulamentado pelo § 3° do art. 2° do Decreto n°® 6.306/2007.

7. DA VIGENCIA

7.1. O prazo de vigéncia da apolice tera inicio as 00h do dia 29/09/2026 e finalizara as 00h
do dia 29/12/2026.

7.2. A vigéncia desta contratagdo podera ultrapassar o periodo de cobertura da apdlice, para fins
de gestao contratual, fiscalizacdo, formalizagdo de eventuais sinistros e ado¢do das providéncias
administrativas pertinentes.

8. DA VISITA TECNICA

8.1. A visita técnica aos veiculos da frota, para fins de aprimoramento da proposta, podera ser
realizada na sede da Contratante, mediante agendamento junto a Divisdo de Policia Judicial —
DPJ, por meio do endereco eletronico dpj@jfes.jus.br ou pelo telefone (27) 3183-5368.

9. DOS SERVICOS E DAS COBERTURAS:

9.1. Prestacao de servigos de seguro total para os veiculos da frota da Justi¢a Federal de Primeiro
Grau - Secdo Judiciaria do Espirito Santo, com assisténcia 24 horas, cobertura compreensiva
(colisao, incéndio, roubo, enchente ¢ inundacao), cobertura a terceiros - danos materiais € danos
pessoais, acidentes pessoais por passageiros, franquia reduzida, franquia para vidros (para brisa,
laterais e traseiro), retrovisores, farois e lanternas.

9.2. Danos a terceiros.

9.2.1 R.C.F./DANOS MATERIAIS: R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), por veiculo.
9.2.2 R.C.F./DANOS PESSOAIS: R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), por veiculo.
9.3. Dos acidentes pessoais para passageiros.

9.3.1. Coberturas de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) por passageiro.

9.4. Coberturas do casco 100% da tabela FIPE.

9.4.1. Para formulagao das propostas, assim como para as coberturas dos veiculos, deverdo ser
considerados os valores de referéncia de mercado, com base em 100% da tabela FIPE.
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9.5. Assisténcias 24 horas a todos os veiculos segurados, disponivel no territorio nacional,
deverd compreender:

9.5.1. A prestagdo de socorro, reboque ou transporte do veiculo segurado até a oficina mais
préxima ao local do evento, em casos de falha mecanica ou elétrica.

9.5.2. O reboque ou transporte do veiculo segurado devera ser prestado pela seguradora de forma
gratuita, sem cobranc¢a de franquia ou qualquer outro custo adicional para a Contratante para uma
distancia de até¢ 1500km (um mil e quinhentos quilémetros);

9.5.3. O transporte de pessoas ocupantes do veiculo, na ocorréncia de avaria ou evento coberto,
até uma unidade da SJES ou sua sede;

9.5.4. O servigo de troca de pneus quando o veiculo estiver impossibilitado de se deslocar devido
a problemas no pneu e/ou estepe

9.5.5. O servigo de chaveiro, quando o veiculo ndo puder ser aberto em virtude da perda ou
extravio das chaves, seu esquecimento no interior do veiculo, ou quebra na fechadura, na ignicao
ou tranca de direcdo. O servigo sera prestado mediante o envio de chaveiro ao local do evento;

9.5.6. Servigos de protecdo a vidros completos (para-brisa, vidros laterais, farois, lanternas e
retrovisores).

9.5.7. Em caso de sinistro somente poderdo ser utilizadas pecas novas, originais ou nao,
nacionais e importadas. Em hipdtese nenhuma sera autorizada a utilizacao de pecas usadas.

9.6. Do bonus.
9.6.1. Item Unico O1.

, CLASSE A SER
ITEM VEICULO PLACA ANO/MODELO CONTRATADA
1 Nissan Sé:{IJE;a 2.0SV LUT 7G03 2019/2020 Classe 3
5 Nissan S(je{I/Elr“a 2.0SV LUN 9H77 2019/2020 Classe 3
3 Nissan Sce{IIEI;a 2.0SV LUN 9H72 2019/2020 Classe 3
4 Nissan Sce{}tl{a 2.0SV LUN 9H73 2019/2020 Classe 3
5 Nissan Sentra 2.0SV LUN 9HS1 2019/2020 Classe 3
CVT
9.7. Da franquia

9.7.1. A franquia sera a reduzida.

9.7.2. Sera considerada franquia reduzida aquela cujo valor ndo ultrapasse 50% da franquia
normal praticada pela seguradora para o respectivo veiculo.

9.8. Do recebimento dos servicos

9.8.1. O objeto a ser contratado possui como caracteristica a execucdo instantdnea e serd
considerado cumprido com a entrega da apolice em conformidade com as condi¢des contratadas.

9.8.2. O objeto sera recebido definitivamente pelo fiscal do contrato apds a verificacdo e ateste
da conformidade das apolices emitidas com as especificagdes do Termo de Referéncia.

9.8.3. Constatadas inconsisténcias ou divergéncias nas apodlices emitidas, a CONTRATADA
sera notificada para promover as corre¢des necessarias no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, sem
prejuizo da data de inicio da vigéncia da cobertura.




10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

10.1. A Contratada devera disponibilizar as apdlices dos veiculos segurados em formato digital,
no prazo maximo de 10 (dez) dias antes do inicio da vigéncia, por meio dos e-mails
institucionais da Contratante.

10.2. A Contratada devera apresentar apolice com cldusulas compativeis com o Aviso de
Contratacdo Direta e este Termo de Referéncia, em consonincia com as regulamentagdes da
Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP.

10.3. A Contratada devera disponibilizar o servico de assisténcia 24 horas para os veiculos
segurados, com cobertura de remocao de veiculos e passageiros, compreendendo servigos de
reboque, guincho ou outro tipo de remog¢do para uma distancia de até 1500 Km (um mil e
quinhentos quilometros) da Sede da Sec¢ado Judiciaria do Espirito Santo.

10.4. A Contratada permanecerd como Unica e total responsavel perante o contratante, pela
cobertura do seguro contratado, inclusive do ponto de vista técnico, respondendo pela qualidade
e presteza no atendimento, principalmente quando da regularizacdo dos sinistros porventura
ocorridos e quanto ao pagamento da indenizacao devida.

10.5. A Contratada devera providenciar a regularizagdo do sinistro porventura ocorrido, assim
que for comunicada pela DPJ.

10.6. A Contratada ¢ responsavel pelos danos causados diretamente a administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscaliza¢ao ou o acompanhamento pelo 6rgao interessado.

10.7. A Contratada ¢é responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

10.8. A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagdo exigidas por lei e neste
Termo de Referéncia.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

11.1. Assegurar a Contratada o pronto pagamento do prémio do seguro.
11.2. Permitir e facilitar a vistoria dos veiculos pertencentes a contratante.
11.3. Informar a Contratada qualquer alteragao na frota de veiculos.

11.4. Fornecer todas as informacoes, esclarecimentos, documentos ¢ as condi¢des necessarias
para a cobertura do seguro objeto deste Termo de Referéncia.

11.5. A DPJ sera responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, e devera
informar a contratada, toda e qualquer irregularidade encontrada na execucao dos servigos.

11.6. Verificar a conformidade da execucdo contratual com as normas especificas e se o0s
procedimentos empregados sdo adequados para garantir a qualidade desejada dos servigos.

11.7. Ordenar a contratada que corrija ou refaca as partes dos servigos executados com erros,
imperfeigdes ou em desacordo com as especificagdes deste termo de referéncia.

11.8. Acompanhar e aprovar os servicos executados.

11.9. A acao da fiscalizacdo nao exonera a contratada de suas responsabilidades contratuais e
legais.



12. DA LIQUIDACAO E PAGAMENTO
12.1. DA LIQUIDACAO

12.1.1. O documento fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
registrado no Portal SIGEO — JT, para fins de recebimento provisorio, atesto, liquidacdo e
pagamento, observados os procedimentos estabelecidos no referido sistema.

12.1.2. A Contratada devera realizar prévio cadastro no Portal SIGEO — JT, sendo de sua inteira
responsabilidade a correta vinculagdo do cadastro a Justica Federal de Primeiro Grau — Se¢do
Judiciaria do Espirito Santo (SJES).

12.1.3. Os documentos fiscais deverdo ser encaminhados exclusivamente por meio do SIGEO,
nao sendo admitido o envio por e-mail, protocolo fisico ou qualquer outro meio diverso.

12.1.4. A nota fiscal/fatura devera ser apresentada juntamente com as respectivas apolices de
seguro emitidas, bem como demais documentos eventualmente exigidos para comprovacao da
execug¢do contratual.

12.1.5. Caso ja exista cadastro da Contratada vinculado a outro 6rgdo, devera ser realizada a
regularizacao necessaria e posterior vinculagao a SJES no sistema SIGEO.

12.1.5.1. Na hipotese de o cadastro existente ter sido realizado por outro 6rgdo, a Contratada
deverd diligenciar junto a esse 0rgao para que lhe seja atribuida a responsabilidade pelo proprio
cadastro, possibilitando a nova vinculagao.

12.1.6. Recebido o documento fiscal no SIGEO, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins
de liquidacao, nos termos do artigo 7°, inciso I, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do §2° do referido dispositivo.

12.1.6.1. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, o prazo de que trata o item anterior sera
reduzido pela metade, mantida a possibilidade de prorrogacao.

12.1.7. Para fins de liquidagdo, o gestor do contrato deverd verificar se o documento fiscal
apresentado contém todos os elementos necessarios e essenciais, tais como:

a) prazo de validade;

b) data de emissao;

c¢) dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) periodo de execucao contratual;

e) valor a pagar;

f) eventual destaque das retengdes tributarias cabiveis.

12.1.8. Havendo erro na apresentacdo do documento fiscal ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada at¢ que a Contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagdo da regularizagdo, sem Onus ao
Contratante.

12.1.9. O documento fiscal deverd ser acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal e
trabalhista da Contratada, constatada mediante consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso, por meio da documentacao prevista no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

12.1.10. Constatando-se, junto ao SICAF, situa¢do de irregularidade da Contratada, esta sera
notificada para, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularizar sua situacdo ou apresentar defesa,
podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Administracao.

12.1.11. Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera adotar as medidas cabiveis, inclusive comunicacdo aos 0rgaos competentes e eventual



rescisdo contratual, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

12.1.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos poderdo ser realizados
normalmente até eventual decisdo acerca da rescisdo contratual, caso a Contratada ndo regularize
sua situagdo perante o SICAF.

12.2. DO PAGAMENTO

12.2.1. O pagamento seréd realizado mediante emissdo de ordem bancaria, em conta corrente
indicada pela Contratada ou por meio de fatura com codigo de barras, apds a regular liquidacao
da despesa no SIGEO, desde que atendidas todas as exigéncias legais e contratuais.

12.2.1.1. O pagamento somente serd realizado desde que a Contratada efetue a cobranga de
forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais, especialmente no que se refere as
retengdes tributarias cabiveis.

12.2.2. O Contratante verificard a permanéncia da Contratada no Simples Nacional, para fins de
cumprimento do disposto na Instrucdo Normativa RFB n°® 1.234/2012, alterada pela Instrucao
Normativa RFB n°® 1.540/2015.

12.2.2.1. A Contratada devera comunicar imediatamente ao Contratante qualquer alteracdo em
sua situagdo quanto ao Simples Nacional.

12.2.2.2. Caso nao se confirme a permanéncia da Contratada no Simples Nacional, serdo
aplicadas as retengoes tributarias cabiveis, conforme legislagcdo vigente.

12.2.3. Antes do pagamento, sera verificada a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da
Contratada.

12.2.4. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacdo do prazo de liquidagdao da despesa, nos termos do artigo 7°, inciso II, da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

12.2.4.1. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, o prazo previsto no item anterior sera
reduzido pela metade.

12.2.5. E admitida a compensagdo financeira nos casos de atraso de pagamento por parte da
Administragdo, desde que a Contratada ndo tenha concorrido para o atraso, sendo devida desde a
data limite prevista para pagamento até a data do efetivo pagamento.

12.2.6. Os encargos moratdrios poderao ser calculados conforme a férmula:
EM =N x VP x|

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista ¢ a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela devida;

[ = indice de compensacdo financeira, calculado pela formula:
[=(TX/100)/365

Sendo TX a taxa anual do IPCA, apurada pelo IBGE.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:



13.1. A Estimativa de valor encontra-se pormenorizada em tdépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

14.1. Para a aplicacdo de sancOes administrativas, serdo observadas a legislacdo federal que rege
a matéria concernente as licitagdes e aos contratos administrativos, bem como as normas
vigentes no ambito da Secao Judiciaria do Espirito Santo, em especial a Portaria 056/2025, sem
prejuizo para as sancdes penais cabiveis.

15. DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serao resolvidos com fundamento na Lei n° 14.133/2021, demais normas
aplicaveis a espécie e principios gerais do Direito Administrativo.

16. DO FORO:

16.1. Fica eleito o Foro de Vitoria/ES para dirimir quaisquer controvérsias desta contratagao.
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Documento assinado eletronicamente por PAULO CEZAR MORAES DE ARAUJO JUNIOR,
Técnico Judiciario, em 14/09/2026, as 14:43, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS BANDEIRA, Técnico Judiciario, em
15/09/2026, as 15:56, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por WILKILANE GUTLER DE PAULA, Técnico Judiciario,
em 15/09/2026, as 15:56, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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https://sei.trf2.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=2008738&crc=AEF31278
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PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL

SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO

MODELO DE PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS
Empresa:
CNPJ:
Endereco:
Telefone de contato:

E-mail para contato:

CLASSE A | Franquia o
ITEM VEICULO PLACA | ANO/MODELGER Reduzida Prémio RS
CONTRATADA (RS)
Nissan Sentra 2.0SV LUT
1 CVT 7GO3 2019/2020f Classe 3 A
Nissan Sentra 2.0SV LUN
2 CVT OH77 2019/2020f Classe 3 B
Nissan Sentra 2.0SV LUN
3 CVT OHT2 2019/2020f Classe 3 C
Nissan Sentra 2.0SV LUN
4 CVT OHT3 2019/2020| Classe 3 D
Nissan Sentra 2.0SV LUN
5 CVT OH8] 2019/2020f Classe 3 E
Valor total da proposta por franquia reduzida R$ (soma dos valores dos prémios). A+B+C+D+E

O prazo de vigéncia da apdlice tera inicio as 00h do dia 29/09/2026 e finalizara as 00h do dia
29/12/2026, conforme consta do item 7.1 do Termo de Referéncia.

OBS.1. Todos os itens do item 1.3 do Termo de Referéncia deverdo ser cotados sob pena de desclassificacdo
da licitante. O valor unitario da franquia reduzida, o prémio de cada veiculo e o valor total da proposta nao
poderao ser superiores aos valores maximos aceitaveis definido no Edital e seus anexos.

OBS.2. A proposta devera conter todos os requisitos exigidos no item 9 do Termo de Referéncia. As
franquias de casco, vidros (para brisa, laterais e traseiro), retrovisores, farois e lanternas deverdo estar
discriminados na proposta e na apolice.

OBS.3. A contratagdo do seguro sera efetivada diretamente com empresa seguradora, ndo sendo permitida a
apresentacao de proposta por meio de corretor de seguros, conforme item 4.5.3 do Termo de Referéncia.

OBS.4. A Justica Federal de Primeiro grau no Espirito Santo goza de imunidade tributaria do Imposto sobre
Operagdes de Crédito, Cambio e Seguro ou relativas a Titulos ou Valores Mobiliarios — IOF, conforme
previsto § 3° do art. 2° do Decreto n° 6.306/2007.

OBS.5. Em caso de sinistro somente poderdao ser utilizadas pegas novas, originais ou nao, nacionais €
importadas. Em hipotese nenhuma sera autorizada a utilizacdo de pecas usadas, conforme item 9.5.7 do
Termo de Referéncia.



Documento assinado eletronicamente por PAULO CEZAR MORAES DE ARAUJO JUNIOR,
Supervisor em exercicio, em 04/09/2026, as 15:44, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.

il
Sel’ o
assinatura L
eletronica

0004332-57.2026.4.02.8002 SEI 1994667v4


https://sei.trf2.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=1994667&crc=BC03762E

Publicagdes Eletronicas em 16/12/2025

PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL

SEGCAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA SJES DIRFO N° 56, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2025

Dispde sobre o procedimento de apuracdo e aplicacdo de penalidades as
empresas participantes de licitagdo e as contratadas pela Se¢do Judiciaria do
Espirito Santo.

O {UIZ FEDEBAL DIRETOB DO FORO E CORREGEDOR PERMANENTE DA JUSTICA FEDERAL
DE 1° GRAU, SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribui¢des legais e,

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 155 a 163 da Lei n.° 14.133, de 1.° de abril de 2021, Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos;

CONSIDERANDO o disposto no art. 14 da Resolugdo CNJ n.° 347, de 13 de outubro de 2020, que dispde
sobre a Politica de Governanga das Contratagdes Publicas no Poder Judiciario;

RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As infragdes, as sangdes, bem como o procedimento de apuracdo de responsabilidade ¢ de aplicagdo de
sangdes no ambito das licitagdes e contratagcdes da Secdo Judiciaria do Espirito Santo - SJES sdo regulamentadas por este ato
normativo.

§ 1°. Equipara-se ao contrato administrativo qualquer outro acordo firmado entre as partes, ainda que com outra
denominagdo, mas que estabelega obrigagdes de dar, fazer, entregar, entre outras admitidas em direito.

§ 2°. Equipara-se a licitante os proponentes em procedimento de contratagdo direta.

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Secao I
Das Sanc¢oes Administrativas

Art. 2° Nas hipoteses de cometimento de infragdo administrativa, observado o contraditorio e a ampla defesa,
poderdo ser aplicadas aos licitantes ou contratados, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

I - adverténcia;
II - multa;

III - impedimento de licitar ¢ contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta da Unido pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 1° A sangdo do inc. III impedira o infrator de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta da Unido, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 2° A sangdo do inc. IV sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas que justifiquem a
imposi¢ao de penalidade mais grave do que a de impedimento de licitar e contratar ¢ impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.



§ 3° As sangdes a que se referem os incisos Il e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a sang¢do de multa, nas hipéteses previstas no art. 4°.

§ 4° Na aplicacdo das san¢des administrativas devem ser consideradas as seguintes circunstancias ¢ observados
os principios da razoabilidade, da proporcionalidade, do contraditério e da ampla defesa:

I - a natureza ¢ a gravidade da infragdo cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos
de controle.

§ 5° Na hipdtese de multa compensatoria, apds fixada a pena-base, com fundamento no art. 4°, aplica-se a
metodologia de calculo e as hipoteses das agravantes e atenuantes estabelecidas no Anexo I deste ato normativo.

§ 6° Nas hipoteses de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade, fixada a pena-base, com
fundamento nos arts. 12 e 13, aplicam-se o critério de dosimetria e as hipdteses das agravantes e atenuantes estabelecidos no
Anexo II deste ato normativo.

Secao I1
Da Penalidade de Adverténcia

Art. 3° A adverténcia podera ser aplicada como instrumento de corre¢do de conduta relativa a inexecugdo parcial
de obrigag@o, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave e desde que se trate do primeiro descumprimento
contratual.

Secao IIT
Da Penalidade de Multa

Subsecao I
Multa Compensatéria

Art. 4° A sancdo de multa sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas nos
incisos deste artigo, conforme tipificagdo, percentual e base de calculo seguintes:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato: multa de 10% (dez por cento) a 20% (dez por cento) sobre a
obrigacio inadimplida;

II - dar causa ao descumprimento de alguma das condigdes estabelecidas pela garantia legal ou contratual do
objeto: multa de 10% (dez por cento) sobre a obrigacio inadimplida;

IIT - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a SJES, ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo: multa de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato;

IV - dar causa a inexecugdo total do contrato: multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) a 30% (trinta
por cento) sobre o valor total do contrato;

V - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado: multa de
0,5% (zero virgula cinco por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato;

VI - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa durante a execu¢dao do contrato: multa de 10% (dez por
cento) a 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato;

VII - praticar ato fraudulento na execucao do contrato: multa de 16% (dezesseis por cento) a 20% (vinte por
cento) sobre o valor total do contrato;

VIII - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: multa de 21% (vinte e um por
cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato;

IX - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013: multa de 20% (vinte por cento) a 30%
(trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

Art. 5° Nos casos de inexecugdo parcial do contrato, em ndo havendo valor pecuniario especifico para a
obrigacdo ndo cumprida no prazo estabelecido, serd adotada como base de calculo:

I - o valor total do contrato ou de seu aditamento, conforme o caso, para as ocorréncias que impactem na
execugdo do acordo como um todo, a exemplo das anotagdes de responsabilidade técnica, qualificacdo e capacitacdo dos
empregados, alvards de execu¢do, matriculas de obra, documentos necessarios para uso do bem, entre outros;

IT - o valor mensal ou outra periodicidade definida no contrato, para os descumprimentos de obrigacdes
acessorias, até o limite percentual maximo estabelecido nos incisos I e II do art. 4° para cada descumprimento ocorrido no
periodo, a exemplo do pagamento de beneficios aos colaboradores das contratadas, uso diario de uniformes e crachas, registro de
ponto, entre outros;
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III - o valor da fatura, para os casos de descumprimento de obrigagdes acessorias relacionada ao pagamento, até
o limite percentual maximo estabelecido nos incisos I e II do art. 4°, a exemplo do ndo cumprimento das condig¢des de habilitagado
para realizacdo do seu pagamento, entre outros;

IV - o valor a ser garantido, para os casos de garantias contratuais e suas complementagdes.

Art. 6° Nos casos de objetos contratuais que determinem a fixagdo de descumprimentos especificos, o termo de
referéncia devera tipificar a ocorréncia e indicar a penalidade.

Art. 7° A penalidade de multa compensatdria ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagio direta, conforme § 3° do art. 156, da
Lei 14.133/2021.

Art. 8° Nos casos de prestacdo de servigos ou fornecimentos continuados, a aplicagdo de multa compensatoria
podera ser substituida por adverténcia, quando a situagdo recomendar a aplicagdo do art. 3°.

Art. 9° Fixada a pena-base da multa compensatoria, nos termos do art. 4°, devera ser observado o disposto do
Anexo I deste ato normativo, quanto a metodologia de calculo e as circunstancias agravantes e atenuantes aplicaveis.

Subsecao 11
Multa de Mora

Art. 10. O atraso injustificado na execugdo do objeto ou contrato sujeitara o contratado a multa de mora,
calculada cumulativamente no percentual de 0,20% (vinte centésimos por cento) por dia, até o limite maximo de 30% (trinta por
cento) do valor da obrigagdo cumprida com atraso.

§ 1° A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a SJES a converta em compensatoria ¢ promova a extingdo
unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas neste ato normativo.

§ 2° A base de calculo da multa moratoria devera ser de, no minimo, o valor total ou mensal do contrato ou da
parcela executada com atraso.

§ 3° Considera-se atraso injustificado a ndo apresentagao pelo contratado, no prazo determinado, de documentos
e outros elementos previstos nos instrumentos indicados no contrato.

§ 4° Caso o contratado entregue parte do objeto em atraso e ndo cumpra o restante da obrigagdo, serd aplicada a
penalidade de multa moratdria a ser calculada sobre a parcela entregue em atraso e aplicada a penalidade de multa compensatoria
a ser calculada sobre a parcela ndo entregue.

Subsecao IIT
Do Valor Irrisorio da Multa

Art. 11. A multa de valor irrisério, assim entendida aquela cujo montante corresponda a até 2% do valor
atualizado disposto no art. 75, inciso II, da Lei n. 14.133/2021, ocasionara:

I — o sobrestamento do processo, nos contratos de natureza continuada, em que seja possivel a ocorréncia de
novos descumprimentos.

II — a nao apuracio de responsabilidade pelo descumprimento, nos casos em que se verifique a
impossibilidade de ocorréncia de novos descumprimentos.

Paragrafo unico. Em caso de novo descumprimento, o valor da multa apurado sera somado ao valor das multas
anteriormente apurado, cujos processos estejam sobrestados, considerando-se o periodo de 12 (doze) meses anteriores ao fato em
analise. Sera realizada, entdo, nova verificagdo do valor total acumulado e caso esse valor ultrapasse o limite estabelecido no
caput, os processos até entdo sobrestados terdo seu andamento retomado.

Secao IV
Do Impedimento de Licitar e Contratar com a Unifo e da Declaracio de Inidoneidade

Art. 12. Comete infragdo administrativa a licitante que praticar qualquer das condutas previstas no art. 155 da
Lein. 14.133/2021, sujeitando-se as penalidades previstas nos incisos deste artigo, além da penalidade de multa, quando cabivel:

I - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame: impedimento de licitar e contratar com a
Unido, pelo periodo de 1 (um) a 6 (seis) meses;

II - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado: impedimento
de licitar e contratar com a Unifo, pelo periodo de 6 (seis) a 12 (doze) meses;

IIT - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentag@o exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta: impedimento de licitar e contratar com a Uniio, pelo periodo de 12 (doze) a 24
(vinte e quatro) meses;

IV - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declara¢do falsa durante a
licitacao: declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar, no Ambito da Administracido Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;
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V - fraudar a licitacdo: declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no A&mbito da Administracio
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

VI - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: declaracio de inidoneidade
para licitar ou contratar, no Ambito da Administracio Piblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

VII - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo: declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, no ambito da Administracido Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

VIII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013: declaracio de inidoneidade para licitar ou
contratar, no Ambito da Administracido Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

Art. 13. Comete infragdo administrativa o contratado que praticar qualquer das condutas previstas no art. 155 da
Lein. 14.133/2021, sujeitando-se as penalidades previstas nos incisos deste artigo, além da penalidade de multa, quando cabivel:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a SJES, ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo: impedimento de licitar e contratar com a Unifo, pelo periodo de 6 (seis) a 36 (trinta e seis)
meses;

II - dar causa a inexecucdo total do contrato: impedimento de licitar e contratar com a Unifo, pelo periodo
de 3 (trés) a 36 (trinta e seis) meses;

IIT - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado:
impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo periodo de 6 (seis) a 12 (doze) meses;

IV - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa durante a execucao do contrato: declaraciao de inidoneidade
para licitar ou contratar, no Ambito da Administracio Piiblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

V - praticar ato fraudulento na execuc@o do contrato: declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar,
no ambito da Administraciio Piblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos;

VI - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza: declaracio de inidoneidade
para licitar ou contratar, no A&mbito da Administracio Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

VII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013: declaracio de inidoneidade para licitar ou
contratar, no Ambito da Administracido Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

Art. 14. Para fins deste ato normativo, consideram-se:

I - ndo manter a proposta: a auséncia de envio da proposta, a recusa do envio de seu detalhamento, quando
exigivel, ou ainda o pedido, pela licitante, da desclassificacdo de sua proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que
ndo esteja fundamentada na demonstragdo de vicio ou falha na sua elaboragdo, que evidencie a impossibilidade de seu
cumprimento.

IT - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contrata¢do, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta: Nao assinar o contrato, ata de registro de precos, recibo da nota de empenho ou nio
aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente nos prazos estipulados no Edital da licitagdo, no Termo de Referéncia/Projeto
Basico, quando a convocagédo for realizada dentro da validade de 60 (sessenta) dias da proposta, se outro prazo ndo estiver fixado
em edital, contados da abertura da sessdo publica.

IIT - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa: Falsificar ou alterar documentagdo exigida no certame,
apresentada com a inten¢do de induzir a Administracdo em erro quanto a situacdo irregular, ilegal ou impeditiva, dando-lhe
aparéncia de regular.

1V - fraudar a licitacdo:

a) manipular resultados durante o processo licitatério, adotando conduta destinada a enganar a Administracdo e
comprometer a lisura do certame;

b) apresentar informacdes falsas durante o processo licitatério, adotando conduta destinada a enganar a
Administragdo ¢ comprometer a lisura do certame.

V - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza: a pratica de atos direcionados a
prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, tais como a fraude ou frustragéo do carater competitivo do procedimento
licitatorio; a¢do em conluio ou em desconformidade com a lei; indugdo deliberada a erro no julgamento; prestagdo falsa de
informagdes; apresentacdo de documentagdo com informacdes inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura, destinados a
prejudicar a veracidade de seu teor original.

VI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo: Agir ilicitamente de forma a frustrar a
ampla competitividade, a transparéncia, a busca pelo melhor preco, a escolha do melhor fornecedor e a contratagdo mais
vantajosa para a Administragao.

VII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013: Praticar qualquer conduta tipificada no art. 5°
da Lei n® 12.846, de 2013, que configure ato lesivo a Administragdo Publica.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art155
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art155
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm

VIII - ensejar o retardamento da execugdo: qualquer a¢do ou omissdo que prejudique o bom andamento da
licitacdo, inclusive deixar de entregar a amostra no prazo assinalado no edital, que evidencie tentativa de inducdo a erro no
julgamento, ou que atrase a assinatura do contrato ou da ata de registro de precos.

IX - praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato: praticar qualquer ato destinado a obteng@o de vantagem
ilicita, para si ou para outrem, induzindo ou mantendo em erro a Administragdo Publica.

Art. 15. A penalidade prevista no inciso I do art. 12 sera afastada quando a documentacdo for entregue apods o
prazo estabelecido, desde que nao tenha acarretado prejuizos a SJES, observando-se ainda, cumulativamente:

I - que a documentagio entregue esteja correta e adequada ao que foi solicitado;
II - que o eventual atraso no cumprimento dos prazos ndo seja superior a sua quarta parte;
IIT - ndo tenha ocorrido nenhuma solicita¢do de prorrogagdo do prazo;

IV - que a licitante faltosa ndo tenha sofrido registro de penalidade no SICAF em decorréncia da pratica da
mesma conduta em procedimentos licitatorios ou contratagdes ocorridas nos 12 (doze) meses que antecederam o fato em razdo do
qual sera aplicada a penalidade.

Paragrafo tinico. A incidéncia do caput sera certificada nos autos pelo agente de contratagdo, dispensada a
instauragao de processo especifico para apuracao da infragao.

Subse¢iio Unica
Da Possibilidade de Substituicio de San¢oes

Art. 16. A sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da Administragcdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos podera ser substituida pela sangdo de impedimento de licitar e contratar com a
Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando ndo se justificar a imposicdo daquela penalidade mais grave.

Art. 17. A sangdo de impedimento de licitar e contratar com a Unido podera ser substituida pela sangdo de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave.

CAPITULO I1I
DA INICIATIVA E DA ABERTURA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APURACAO DE SANCAO

Secao I
Da Instrucao

Art. 18. O agente de contratagdo, a gestdo contratual ou a area responsavel pela elaboragdo de contratos,
conforme o caso, comunicara a area de suporte aos gestores, por meio de formulario especifico para tratar de descumprimentos
contratuais, a ocorréncia de hipdtese que enseje a aplicacdo de sangdes.

Paragrafo inico. A comunicacdo de que trata o caput devera conter:

I - Descrigdo detalhada da conduta praticada pela licitante ou contratada;
II - Indicagdo das clausulas infringidas do TR/Edital/Contrato;

III - Sangdo prevista;

IV — Comprovagdo de que a empresa foi comunicada pela gestdo contratual acerca do descumprimento e a
manifestagdo eventualmente apresentada no prazo estipulado pela gestao;

V - Cobpia do TR, edital, contrato ou outro instrumento de ajuste e respectivos termos aditivos que estejam
relacionados ao ocorrido, juntados separadamente.

VI - Eventual pedido de prorrogacdo de prazo solicitado e o respectivo despacho de deferimento ou de
indeferimento;

VII - Termos de recebimento provisorio e/ou definitivo, nos casos relacionados a falha na entrega;
VIII - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IX - Eventual dano para a Administragdo Publica e seu valor estimado ou meio de apurag@o;

X - No caso de multa, a comunicacdo devera conter ainda a base de calculo e os percentuais aplicaveis.

Art. 19. A area de suporte aos gestores, ao receber o formulario de apuragdo de descumprimento contratual,
procedera da seguinte forma:

I - Verificara se constam todos os elementos descritos no paragrafo unico do art. 18 que fazem relacdo com a
infragdo cometida e se a san¢ao recomendada esta adequada, solicitando a adequagdo/complementagio, se for o caso.

II. Na hip6tese de sangdo de Adverténcia, encaminhara os autos a Diregdo do Foro para a aplicagdo da sang@o.

IIT - Na hipotese de sangdo exclusiva de multa, devera:



a) verificar se o valor informado se enquadra como irrisorio, para fins de verificagdo da aplicagdo da disciplina
do art. 11;

b) ndo havendo o enquadramento em valor irrisorio, os autos serdo submetidos a apreciagdo da assessoria
juridica.
IV - Na hipdtese de sangdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade, cumulada ou

ndo com aplicagdo de multa, os autos serdo submetidos a apreciagdo da assessoria juridica para verificagdo da adequagdo da
penalidade sugerida em face do descumprimento verificado, devendo ser observado o seguinte procedimento:

a) ap6s a analise da assessoria juridica, os autos serdo remetidos a Secretaria Geral para apreciagdo e eventual
designacdo da comissdo prevista no art. 25 deste ato normativo, quando constatada a adequagdo da penalidade proposta, ou para
decis@o quanto as providéncias cabiveis, quando verificada a sua inadequagéo.

Secao 11
Dos procedimentos adicionais na hipétese da Sancdo de Multa (Art. 2°, Inc. II)

Art. 20. Apds analise juridica que conclua pela adequagdo da aplicagdo da penalidade de multa, os autos serdo
encaminhados a area de contrata¢des para:

I — Elaborar os calculos da multa, conforme percentual e base de calculo sugeridos no parecer, podendo, sendo o
caso, solicitar esclarecimentos a gestdo contratual.

II - Notificar a licitante ou contratada da abertura do procedimento administrativo de apuragdo de
descumprimento e para apresentar defesa prévia.

III — Notificar, quando cabivel, a seguradora da expectativa de sinistro.

Secao IIT
Da Notificaciao e da Defesa Prévia

Art. 21. A notificagdo para apresentar defesa prévia devera conter a informagao acerca da disponibilizacdo de
copia integral do processo administrativo por meio digital, e, devera ser realizada por meio de oficio encaminhado ao enderego
eletronico indicado pela empresa para comunicagio oficial, com notificagdo de entrega.

§ 1°. Considerar-se-4 realizada a notificacdo no dia da confirmacdo de entrega da correspondéncia gerada pelo
servidor de correio eletrdnico institucional, considerando, nos casos praticados apés 18 (dezoito) horas, o dia util seguinte.

§ 2° Nao sendo possivel a realizacdo da notificacdo na forma prevista no caput, sera realizada por oficio,
encaminhado por carta registrada, com Aviso de Recebimento (AR); ou por edital publicado no Diario Oficial da Unido, quando
ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que a contratada se encontrar.

§ 3° Na hipotese de identificacdo de vicio na notificacdo de que trata o caput deverdo ser adotadas as
providéncias para o saneamento com a devolug@o do prazo, independente de decisdo nesse sentido.

Art. 22. O prazo para apresentagdo de defesa prévia ¢ de 15 (quinze) dias uteis, a contar da intimagao, conforme
disposto no art. 157 da Lei n. 14.133/2021.

§ 1° A defesa prévia deverd observar as regularidades da assinatura e da representacdo legal, cabendo ao
notificante orientar o interessado quanto ao suprimento de eventuais falhas.

§ 2°. A Assinatura podera ser:

I - Por meio fisico e posteriormente digitalizada, podendo a administragdo exigir reconhecimento de firma
apenas quando houver duvida de autenticidade.

II - Por meio eletronico, mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil), nos termos do art. 12, § 2°, da Lei 14.133/21.

Art. 23. Decorrido o prazo do art. 22, o notificante certificara nos autos a tempestividade da manifestagéo e o
atendimento das condigdes de assinatura e representacdo, se houver defesa prévia, ou o decurso de prazo, em sua auséncia e
encaminhara os autos a assessoria juridica para prosseguimento.

Art. 24. O parecer da assessoria juridica possui carater opinativo e subsidiara a Autoridade Competente em sua
decisdo e podera, ainda, solicitar eventuais esclarecimentos e informacdes necessarios a elucidacao dos fatos.

CAPITULO IV

DO PROCEDIMENTO PARA APLICASJAO DAS SANCOES DE IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR COM
A UNIAO E DA DECLARACAO DE INIDONEIDADE

Secao I

Da Comissao Processante



Art. 25. A conducdo do processo de responsabilizagdo que possa resultar em aplicacdo das sangdes de
impedimento de licitar ou contratar com a Unido e de declaragdo de inidoneidade, cumulada ou ndo com sang¢do de multa, sera
realizada por comissdo designada especificamente para esse fim, composta por dois ou mais servidores estaveis.

Secao 11
Da Conducéo Do Processo pela Comissao

Art. 26. Compete a comissdo avaliar os fatos e as circunstancias conhecidos, observando o seguinte rito
processual:

I - intimar o interessado para ciéncia da instauragdo do procedimento administrativo sancionatdrio, concedendo-
lhe prazo para apresentacdo de defesa prévia, atentando-se as disposi¢des dos artigos 21 e 22 deste ato normativo.

a) havendo a necessidade de maiores esclarecimentos, podera ser concedido um novo prazo, a ser estabelecido
pela comissao, para a devida complementagao.

b) havendo deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas indispensaveis
pela comissdo, a licitante ou o contratado podera apresentar alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data
da intimacao.

c) a comissdo poderd, de forma fundamentada, indeferir a solicitacdo de produgdo de provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

d) devera, quando necessario, promover diligéncias para a apuragdo da veracidade dos documentos e
informagdes apresentados, submetendo a defesa prévia, quando pertinente, ao agente responsavel, para esclarecimento acerca das
alegagdes apresentadas ou a assessoria juridica para esclarecimento de divida juridica especifica apresentada em forma de
consulta.

¢) ndo sendo apresentada defesa prévia, a comissdo certificard nos autos o decurso do prazo e adotara os atos
pertinentes a finalizag@o da fase de instrucdo.

II- apos a fase de instrucdo, a comissdo devera proferir relatorio opinativo fundamentado e encaminhar os autos
a assessoria juridica.

IIT — intimar os interessados da decisdo proferida pela autoridade competente e da concessdo de prazo para
apresentacdo de recurso administrativo ou pedido de reconsideracdo, quando for o caso.

IV - manifestar-se quanto ao mérito das alegacdes apresentadas em sede de recurso administrativo ou pedido de
reconsideragdo e submeter & Dire¢do do Foro com vistas a revisdo ou manutengdo da penalidade, podendo submeter os autos a
quem entender pertinente, nos mesmos moldes da defesa prévia.

Paragrafo unico. A Administracdo ndo custeara eventual despesa relacionada a prova solicitada pela licitante ou
pela contratada.

Art. 27. Cabera a assessoria juridica:

I - no caso de sugestdo de sangdo de impedimento de licitar e contratar com a Unido, exercer um controle
preventivo de legalidade, ndo sendo objeto de analise juridica o mérito do relatorio da comissdo, em observancia ao principio da
segregacao de fungdes.

I - no caso de sugestao de sancdo de declaracdo de inidoneidade, proceder a analise juridica estabelecida no art.
156, § 6°, da Lei 14.133/21.

Paragrafo tnico. Apds a manifestacao, os autos poderdo retornar a comissdo para apreciacdo de apontamento
realizado ou serdo encaminhados a Secretaria Geral para deliberagdo acerca do relatorio da comissao.

CAPITULO V
DA DECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE E DA FASE RECURSAL

Secao I
Art. 28. Em sua decisdo, a autoridade competente observara:
I - os principios da proporcionalidade e da razoabilidade;
II - a conduta do licitante ou contratado e a reincidéncia na infragéo;
III - a atuag@o da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua conduta omissiva ou comissiva;
IV - a execugdo satisfatoria das demais obrigagdes contratuais;
V - a existéncia de efetivo prejuizo material 8 Administracdo;
VI - a natureza ¢ a gravidade da infragdo cometida;
VII - as peculiaridades do caso concreto;

VIII - as circunstancias agravantes ou atenuantes;



IX - os danos que provierem para a Administracdo Publica; e

X - a implantagd@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos o6rgaos
de controle.

§ 1°. Em casos excepcionais, caso a sangdo prevista no instrumento convocatorio ou no contrato se mostre
desproporcional a gravidade da infragdo e ao prejuizo ou risco de prejuizo dela decorrente, a autoridade competente podera
justificadamente reduzi-la, observados os demais critérios previstos neste artigo.

§ 2° Quando o relatério da comissdo contrariar a prova dos autos, a autoridade julgadora podera,
motivadamente, agravar a penalidade proposta, abranda-la, ou deixar de aplicar sangdo administrativa.

§ 3°. Verificada a existéncia de vicio insanavel, a autoridade julgadora declarara a nulidade total ou parcial do
processo e ordenara, no mesmo ato, a constitui¢do de outra comissdo, para a instauragdo de novo processo, aproveitando, quando
possivel, as provas legalmente produzidas.

Secao 11
Do Recurso Administrativo

Art. 29. Da decisdo que aplicar as san¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar ¢ contratar com a
Unido, cabera recurso administrativo no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar de sua intimagdo, com efeito suspensivo da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final.

§ 1° O recorrente devera expor os fundamentos do recurso e juntar os documentos que julgar convenientes.

§ 2° Deverao ser observadas, no que couber, as disposi¢des referentes a defesa prévia previstas nos arts. 21 a 24
deste ato normativo.

§ 3° Na hipoétese de sang@o de impedimento de licitar e contratar com a Unido, devera a comissdo manifestar-se,
conforme previsto no art. 26, IV.

Art. 30. A autoridade competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar, anular ou revogar, total ou
parcialmente, a decisdo recorrida.

Paragrafo unico. Se da aplicag@o do disposto neste artigo puder decorrer gravame a situagdo do recorrente, este
devera ser cientificado para que formule suas alega¢des antes da decisdo.

Art. 31. Quando o descumprimento estiver capitulado como crime, o Ministério Publico Federal devera ser
notificado.

Art. 32. Com a decisdo do recurso administrativo exaure-se a esfera administrativa.

Secao IIT

Do Pedido De Reconsiderac¢ao

Art. 33. Da decisdo que aplicar a san¢do de declaragdo de inidoneidade cabera pedido de reconsideragdo ao
Diretor do Foro, com efeito suspensivo, até que sobrevenha decisdo final.

Paragrafo unico. O pedido de reconsideragdo devera ser interposto no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

Art. 34. Com a decisdo do pedido de reconsideragdo, exaure-se a esfera administrativa.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO DA SANCAO APLICADA

Secao I

Art. 35. Ap6s a aplicacdo de penalidade, a area de contratagdes devera proceder a sua anotagdo, no prazo de 15
(quinze) dias tteis, contados do exaurimento do processo, nos seguintes registros governamentais:

I - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF: em todas as hipoteses do art. 2°.

II - Sistema Integrado de Administracdo Financeira — SIAFI e Cadastro Nacional de Empresas Punidas -
Cnep: na hipotese prevista no inc. II do art. 2°

IIT - Cadastro de Empresas Inidoneas e suspensas — CEIS: nas hipoteses previstas nos inc. III e IV do art. 2°
Art. 36. O valor da multa aplicada, observada a seguinte ordem, sera:
I - descontado dos pagamentos devidos pela Administra¢@o, oriundos do mesmo vinculo contratual;

IT — compensado, quando a SJES figurar, ao mesmo tempo, credora e devedora de pessoa fisica ou juridica,
observando o procedimento estabelecido em normativo interno desta Seccional.

IIT — pago por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data do
recebimento do ato de intimagao;



IV — descontado do valor da garantia prestada;
V — cobrado judicialmente, observando, neste caso, os ditames legais necessarios para inscri¢do em divida ativa.

Paragrafo tinico. A compensagdo devera considerar, em regra, créditos oriundos da mesma relagdo contratual,
salvo disposicdo contratual em contrario ou anuéncia da contratada, ficando, ainda, condicionada a comprovagdo do
adimplemento das verbas trabalhistas e tributarias, nos contratos que envolvam cessdo de mao de obra.

Art. 37. Se a multa aplicada for superior ao valor de pagamento eventualmente devido pela SJES ao contratado,
além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

Secao 11
Do Parcelamento da Multa

Art. 38. O valor da multa aplicada podera ser parcelado em até 24 (vinte e quatro) prestagdes mensais e
sucessivas, mediante requerimento formal do interessado, em qualquer momento do processo, antes do envio para inscri¢do em
divida ativa.

§ 1° O pedido de parcelamento constitui confissao de divida.

§ 2° O deferimento do pedido ¢ ato discricionario da Administragdo, que podera fixar nimero de parcelas
inferior ao solicitado e implica em suspensdo da tramitacdo do processo administrativo.

§ 3° O parcelamento da multa sujeita o saldo devedor a incidéncia de juros de 1% (um por cento) ao meés,
contados da data do deferimento, sendo os encargos incorporados as parcelas, cujo valor minimo ndo podera ser inferior a metade
do valor considerado como irrisorio, nos termos do art. 11.

Art. 39. A inadimpléncia de 3 (trés) prestagdes, consecutivas ou ndo, acarretara o cancelamento automatico do
parcelamento e a imediata exigibilidade do saldo devedor, adotando-se, conforme o caso, as medidas para continuidade da
cobranga, observando a ordem do art. 36.

Art. 40. E vedado o reparcelamento de saldo devedor relativo a parcelamento em curso, inadimplido ou
cancelado.

CAPITULO VII
DA DESCONSIDERACAO DA PERSONALIDADE JURIDICA

Art. 41. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste ato normativo ou para provocar confusio patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores ¢ socios com
poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligag@o ou controle, de fato
ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditdorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

Paragrafo tinico. A extensdo dos efeitos deverd observar, conforme a san¢do, os mesmos procedimentos
previstos nesse ato normativo.

CAPITULO VIII
DA REABILITACAO DO CONTRATADO OU LICITANTE
Art. 42. Para a reabilitag@o do sancionado serdo exigidos, cumulativamente:
I — reparacdo integral do dano causado a administragdo publica;
IT — pagamento da multa;

IIT — transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicag@o da penalidade, no caso de impedimento de licitar e
contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;

IV — cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

V — andlise juridica prévia acerca do cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

CAPITULO IX
DA PRESCRICAO

Art. 43. A prescri¢ao do direito de a SJES apurar a responsabilidade dos licitantes ou contratados ocorrerd em 5
(cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela SJES e, no caso de infragdo permanente ou continuada, do dia em que tiver
cessado a infra¢do, nos termos do art. 1° da Lei n® 9.873/1999, e sera:

I - interrompida pela instaurag@o do processo de responsabilizagdo a que se refere o art. 18 deste ato normativo;
II - suspensa pela celebrag@o de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846/2013;

III - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9873.htm#:~:text=a%20seguinte%20Lei%3A-,Art.,dia%20em%20que%20tiver%20cessado
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm

Paragrafo tnico. O prazo da prescri¢do intercorrente, disposto no § 1° do art. 1° da Lei n° 9.873/1999, se
interrompe com despacho ou julgamento do processo administrativo, que afasta a inércia da SJES, importando em ato inequivoco
de apuracao do fato.

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 44. Na apuracdo dos fatos de que trata o presente ato normativo, a SJES atuara com base no principio da
boa-fé objetiva, assegurando a licitante o contraditorio, a ampla defesa e o direito de produzir toda e qualquer prova necessaria a
sua defesa, podendo, inclusive, requerer diligéncias.

Paragrafo tinico. A SJES deverd formar sua convic¢do com base na demonstracdo dos fatos ¢ condutas
praticadas, devendo, quando necessario, promover diligéncias para a apuragdo da veracidade dos documentos e informagdes
apresentadas na defesa.

Art. 45. Os prazos previstos neste ato normativo serdo contados na forma prevista no art. 183 da Lei
14.133/2021.

Art. 46. A aplicagdo das sangdes previstas no art. 2° ndo impedira que a SJES promova a extin¢éo unilateral do
contrato, com a aplicacdo cumulada de outras sang¢des, nem excluird a obrigacdo de reparacdo integral de eventual dano causado a
Administragdo Publica.

Art. 47. Os processos de contratacdo iniciados até a data de publicagdo deste ato normativo permanecem regidos
pela Ordem de Servigo n® JFES-ODF-2023/00003 desta Seccional, ressalvadas as disposi¢des do Capitulo II, Se¢ao III, Subsecao
IIT (Do Valor Irrisério da Multa), bem como dos Capitulos III a VI deste ato normativo, que deverdo ser aplicadas a todos os
processos.

Art. 48. Os casos omissos serdo deliberados pela Diregdo do Foro.
Art. 49. Ficam revogadas a Ordem de Servico n° JFES-ODF-2023/00003 e a Norma Interna NI-4-09.

Art. 50. Este ato normativo entra em vigor na data de sua publicagao.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Documento assinado eletronicamente por FERNANDO CESAR BAPTISTA DE MATTOS, Diretor do Foro, em
16/12/2025, as 17:22, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.
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= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.trf2.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador 1441460 ¢ o codigo CRC AA7878D2.

ANEXO 1

Estabelece a metodologia de calculo das multas compensatoérias aplicaveis.

1. A sangdo de multa compensatdria aplicavel as infragdes cometidas durante a execucdo do contrato administrativo sera
determinada de acordo com a seguinte formula:

V=B xp%x(1+AG-AT)
Onde: V = Valor da multa; B = Base de calculo (definida conforme o caso); p% = percentual de calculo da multa, conforme matriz
de impactos x infragdes; AG = Agravantes; AT = Atenuantes.
2. Do percentual da multa

O percentual de célculo da multa “p%” refere-se ao percentual que incidira sobre a Base de Calculo “B”, definido por meio da
analise da gravidade e dos danos causados pela infragdo cometida, conforme tabelas abaixo.

3. Definicdo da gravidade das infracées

3.1. A gravidade refere-se a seriedade ou importancia da infracdo em relacdo aos dispositivos do contrato. Ela avalia a natureza e a
extensdo da violagdo em si, independentemente dos danos causados.

Niveis de Gravidade do Descumprimento Contratual pela Empresa Contratada


https://sei.trf2.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=1441460&crc=AA7878D2
https://sei.trf2.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=1441460&crc=AA7878D2

Critérios objetivos para auxiliar a avaliacio do enquadramento
Nivel| Descri¢do da Infracio Escopo do i Frequéncia do Esfera do Potencial
Descumprimento Objeto Descumprimentol  Descumprimento Responsabilizacao
Contratual Contratado P P da Administra¢io
Irregularidade formal oul
documental sem reflexos obrigacdo Y
1 Lo ~ . entregue pontual meramente formal nao ha
praticos na execugao acessoria
contratual.
Falha pontual na
g [oxecusao - 'oprlgagao obrlga’ggo entregue pontual legal/técnica ndo ha
acessoria, corrigida sem acessoria
impacto relevante.
Descumprimento pontual .
de obrigagdo principal obrigacao ST G
3 . ’ .2 e/ou pontual legal/técnica nao ha
com entrega parcial ou principal .
. . inadequadamente
inadequada do objeto.
Descumprimento
frequente de obrigacdo N entregue parcial
L . . obrigacao B s
4 |principal, com risco a e e/ou frequente legal/técnica subsidiaria
L ~ principal .
continuidade da execugao inadequadamente
contratual.
Descumprimento
reiterado, com  ndo
entrega do objeto obrigacdo ~ . legal/técnica e/ou subsidiaria e/ou
5 o ndo entregue | reiteradamente . . o S
contratado e principal trabalhista/previdenciaria solidaria
comprometimento daj
missao institucional.
Infragdo  dolosa  ou
fraudulenta, violagdo obricacio
legal grave ou £ag independe da independe de legal/técnica e/ou S
6 . acessoria e A . . s solidéria
descumprimento de rincinal entrega frequéncia  [trabalhista/previdenciaria
obrigacdo princip
trabalhista/previdenciaria.
Orientacoes:

1. A abordagem permite que a penalidade a ser aplicada considere a gravidade da infracdo na entrega ou prestacdo do objeto
contratado, respeitando os principios da razoabilidade, eficiéncia e interesse publico.

2. Os critérios adicionalmente apresentados nesta tabela tém carater orientativo e visam a apoiar o agente da administragdo na
definicao do nivel de gravidade a ser definido quando a conduta observada suscitar davida quanto ao seu enquadramento pela
coluna “Descri¢ao da Infragdo”. Nesses casos, os critérios podem ser utilizados para reduzir a subjetividade na tomada de decisdo.

3. A aplicacao dos niveis ndo exige a presenca simultanea de todos os critérios listados — basta que os elementos identificados
sejam suficientes para caracterizar o grau de gravidade correspondente.

@ Critérios Objetivos Considerados:

Escopo do Descumprimento Contratual

Obrigacdo acessdria: atividades complementares que ndo impactam diretamente a entrega do objeto principal, como
documentacao, relatorios ou prazos administrativos.

¢ Obrigacao principal: acdes diretamente relacionadas a entrega do objeto contratado, como execucdo técnica, fornecimento
de bens ou prestacdo de servicos.

Efeito no Objeto Contratado

¢ Entregue: o objeto foi entregue conforme o previsto, sem prejuizos a sua funcionalidade ou qualidade.

¢ Entregue parcial/inadequadamente: o objeto foi entregue com falhas, incompleto ou fora dos padrdes exigidos.

¢ Naio entregue: o objeto ndo foi entregue, impossibilitando o cumprimento do contrato.

Frequéncia do Descumprimento

¢ Pontual: ocorréncia isolada, sem repeti¢do ao longo da execugdo contratual.



¢ Frequente: repeticdo de falhas em momentos distintos, indicando padrao de comportamento.
¢ Reiteradamente: falhas recorrentes e persistentes, mesmo apés notificagdes ou tentativas de corregéo.

Tipo do Descumprimento

e Operacional/técnica: falhas na execugdo técnica, logistica ou operacional do contrato.
e Legal: infragdes que violam normas legais, regulamentos ou clausulas contratuais.

e Trabalhista/previdenciaria: descumprimento de obrigacdes relacionadas a direitos trabalhistas ou previdenciarios dos
profissionais envolvidos.

Responsabilizacido da Administraciao

¢ Nao ha: a responsabilidade é exclusiva do contratado, sem envolvimento da Administragao.
o Subsidiaria: a Administra¢do pode ser responsabilizada de forma secundaria, caso ndo fiscalize adequadamente.

¢ Solidaria: a Administragdo compartilha a responsabilidade com o contratado, geralmente por omissdo grave ou conivéncia.

4. AVALIACAO DOS DANOS CAUSADOS A ADMINISTRACAO

4.1. O dano refere-se as consequéncias negativas que resultam diretamente da infracdo. Ele avalia o impacto real e tangivel da
violagdo.

4.2. Os danos causados pela infragdo serdo determinados de acordo com a andlise do caso concreto, de acordo com os niveis de
impacto da tabela abaixo:

Niveis de Impacto do Descumprimento Contratual nas Atividades da Administracio

Critérios objetivos para auxiliar a avaliacdo do enquadramento
Nivel Descricido do Impacto| Impacto nas Ambito do Prejuizo Medidas
Atividades Impacto Observado Administrativas
O descumprimento nao
afeta a rotina <~ 1 . ~
.. . Nao ha Atividades ~ 1. . [Nao geraretrabalho
1 |administrativa nem S - Nao ha prejuizo . .
paralisagdo assessorias administrativo
compromete a entrega
de servigos ao publico.
Ha falhas pontuais que
exigem ajustes internos . ~
& ! e 3 S : Atividades Bm o cocoreSl Correcao pontual
2 |mas sem prejuizo alParalisagdo parcial L Nao ha prejuizo . ~
¢ \ assessorias de incorregdes
entrega de servigos ou a
imagem institucional.
O descumprimento gera
atrasos ou retrabalho .,
ue afetam a Atividades L0 Correcao pontual
3 (@ . Paralisacdo parcial . produtividade do ~6d0 pon
produtividade essenciais P de incorregoes
N orgdo
administrativa ou a
qualidade dos servigos.
A conduta compromete
a  continuidade de , .
.. . Nivel 3 + prejuizo
atividades  essenciais, . . .. . .
. .~ . ’|Paralisacdo parcial| Atividades financeiro, Medidas urgentes e
4 |exigindo providéncias .. . ) o
- " relevante essenciais | patrimonial e/ou excepcionais
imediatas para mitigar .
. . orcamentario
os efeitos e evitar a
interrupgao total.
O descumprimento
causa grave a missao
institucional, a imagem Nivel 4 + prejuizo
do 6rgdo ou ao Atividades na imagem Nova contratagdo
5 interesse publico, Paralisag@o total | essenciais e institucional (emergencial ou
exigindo a substituicdo assessorias (interna e/ou ndo)
do contratado ou externa)
contratacao
emergencial.




Observagdes (enquadramento do impacto da infrag@o nas atividades da administrago)

1. A abordagem permite que a penalidade a ser aplicada considere o impacto real causado nas atividades da Administragao,
respeitando os principios da razoabilidade, eficiéncia e interesse publico.

2. Os critérios adicionalmente apresentados nesta tabela tém carater orientativo e visam apoiar o agente da administragdo na
defini¢do do nivel de impacto decorrente da infragdo contratual observada quando houver duvida quanto ao seu enquadramento
pela coluna “Descri¢do do Impacto”. Nesses casos, os critérios podem ser utilizados para reduzir a subjetividade na tomada de
decisdo.

3. A aplicag@o dos niveis ndo exige a presenga simultdnea de todos os critérios listados — basta que os elementos identificados
sejam suficientes para caracterizar o grau de gravidade correspondente.

@ Critérios Objetivos Considerados

¢ Impacto nas atividades do érgao: considera o grau de interrup¢ao das fungdes administrativas ou operacionais.

¢ Ambito do impacto: diferencia se o problema afeta o nucleo da missdo institucional (atividades essenciais) ou funcdes de
apoio (atividades assessorias).

e Prejuizo ao érgao: avalia se ha perdas mensuraveis que afetam o orgamento, patrimonio ou finangas publicas.

e Medidas administrativas: orienta a resposta da gestdao contratual conforme a gravidade e o grau de trabalho demandado para
sua solugdo.

5. Matriz de calculo da sancio - gravidade x danos (p%)

5.1. O percentual “p%?, a ser aplicado sobre a Base de Calculo “B”, sera aquele obtido no ponto de intersecio entre as
linhas identificadas:

Art. 4° A sangdo de multa sera aplicada ao responsavel por qualquer das infra¢des administrativas previstas nos incisos deste
artigo, conforme tipificagdo, percentual e base de calculo seguintes:

I - dar causa a inexecucdo parcial do contrato: multa de 10% (dez por cento) a 20% (dez por cento) sobre a obrigacio
inadimplida.

Matriz I - de 10 a 20%
5 11,7% 12,7% 14,0% 15,0%
4 11,0% 11,7% 12,7% 14,0% 15,0%
3 10,3% 11,0% 11,7% 12,7% 14,0% 15,0%
2 10,2% 10,3% 11,0% 11,7% 12,7% 14,0%
1 10,0% 10,2% 10,3% 11,0% 11,7% 12,7%
1 2 3 4 5 6

IT - dar causa ao descumprimento de alguma das condic¢des estabelecidas pela garantia legal ou contratual do objeto: multa de
10% (dez por cento) sobre a obrigacao inadimplida.

IIT - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a SJES, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo: multa de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

Matriz III - de 10 a 30%
5 13,3% 15,3% 18,0% 20,0%
4 12,0% 13,3% 15,3% 18,0% 20,0%
3 10,7% 12,0% 13,3% 15,3% 18,0% 20,0%
9 10,3% 10,7% 12,0% 13,3% 15,3% 18,0%
1 10,0% 10,3% 10,7% 12,0% 13,3% 15,3%
1 2 3 4 5 6




IV - dar causa a inexecucdo total do contrato: multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o
valor total do contrato.

Matriz IV - de 0,5 a 30%
5 5,4% 8,4% 12,3% 15,3%
4 3,5% 5,4% 8,4% 12,3%
3 1,5% 3,5% 5,4% 8,4% 12,3% 15,3%
5 1,0% 1,5% 3,5% 5,4% 8,4% 12,3%
1 0,5% 1,0% 1,5% 3,5% 5,4% 8,4%
1 2 3 4 5 6

V - ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado
cinco por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato.

: multa de 0,5% (zero virgula

Matriz V - de 0,5 a 15%
5 2,9% 4,4% 6,3% 7,8%
4 2,0% 2,9% 4,4% 6,3% 7,8%
3 1,0% 2,0% 2,9% 4,4% 6,3% 7,8%
9 0,7% 1,0% 2,0% 2,9% 4,4% 6,3%
1 0,5% 0,7% 1,0% 2,0% 2,9% 4,4%
1 2 3 4 5 6

VI - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa durante a execucdo do contrato: multa de 10% (dez por cento) a 15%
(quinze por cento) sobre o valor total do contrato.

Matriz VI - de 10 a 15%
s 10,8% 11,3% 12,0% 12,5%
A 10,5% 10,8% 11,3% 12,0% 12,5%
3 10,2% 10,5% 10,8% 11,3% 12,0% 12,5%
5 10,1% 10,2% 10,5% 10,8% 11,3% 12,0%
. 10,0% 10,1% 10,2% 10,5% 10,8% 11,3%
1 2 3 4 5 6

VII - praticar ato fraudulento na execug@o do contrato: multa de 16% (dezesseis por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o
valor total do contrato.

Matriz VII - de 16 a 20%
16,7% 17,1% 17,6% 18,0%

5

|




4 16,4% 16,7% 17,1% 17,6% 18,0% -
3 16,1% 16,4% 16,7% 17,1% 17,6% 18,0%
9 16,1% 16,1% 16,4% 16,7% 17,1% 17,6%
1 16,0% 16,1% 16,1% 16,4% 16,7% 17,1%
1 2 3 4 5 6

VII - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: multa de 21% (vinte e um por cento) a 30%

(trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

Matriz VIII de 21 a 30%

5 22,5% 23,4% 24,6% 25,5%

4 21,9% 22,5% 23,4% 24,6% 25,5%

3 21,3% 21,9% 22,5% 23,4% 24,6% 25,5%

2 21,2% 21,3% 21,9% 22,5% 23,4% 24,6%

1 21,0% 21,2% 21,3% 21,9% 22,5% 23,4%
1 2 3 4 5 6

IX - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013: multa de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento)

sobre o valor total do contrato.

Matriz IX - de 20 a 30%

5 21,7% 22,7% 24,0% 25,0%

4 21,0% 21,7% 22,7% 24,0%

3 20,3% 21,0% 21,7% 22,7% 24,0% 25,0%

) 20,2% 20,3% 21,0% 21,7% 22,7% 24,0%

| 20,0% 20,2% 20,3% 21,0% 21,7% 22,7%
1 2 3 4 5 6

6. Das atenuantes e agravantes

6.1. As circunstincias agravantes "AG" e atenuantes "AT" impactarao apenas no fator de ajuste do calculo da multa,
conforme tabelas a seguir:

Item Circunstancias Atenuantes (AT) szor o~
Jjuste
1 Primariedade 0,2
2 Auséncia de impacto na execuciio do objeto principal 0,1




Item Circunstancias Atenuantes (AT) Fafor de
Ajuste
3 Reconhecimento da pratica da infracio contratual até a 03
apresentacio da defesa ’
4 Adocao de acdes com vistas a evitar ou minorar as consequéncias
. ~ . ~ .. . 0,1
da infraciio, antes da instauracio do processo administrativo
5 Comprovacgio de ressarcimento ou recomposi¢io de vantagem 0.1
indevida obtida, antes da instauracio do processo administrativo ’
6 Empresas enquadradas como Microempresa (ME) ou Empresa de 0.2
Pequeno Porte (EPP) ’
7 Exigéncias técnicas ou operacionais complexas 0,1
8 Outro (justificar) Até 0,2
] Al Fator de
Item Circunstancias Agravantes (Ag) Ajuste
1 Continuidade da infracdo contratual, apods notificacdo no 0.2
acompanhamento da execuc¢io contratual >
2 Atraso, interrup¢io ou prejuizo das atividades institucionais,
. < 0,2
independentemente da duracio
3 Omissdo em prestar diligéncias destinadas a esclarecer ou a 0.1
complementar a instruciio de processo administrativo >
4 Inadimpléncia da obrigacio principal 0,2
5 Danos causados a Administraciio Publica ou a terceiros 0,2
6 Danos causados ao meio ambiente 0,1
7 Obtencao de vantagem indevida 0,2
8 Ocorréncias registradas no CEIS/CNEP — Antecedente decorrentes 0,1
do mesmo contrato administrativo.
9 Ocorréncias registradas no CEIS/CNEP - Reincidéncia especifica 0,2
decorrentes do mesmo contrato administrativo.
10 Circunstincia Agravante especifica estabelecida no contrato Até 0,1
11 Outros (Justificar) Até 0,2

Observacoes:

1. A soma das Circunstancias Agravantes ndo pode ser superior a 1 (um).
2. A soma das Circunstancias Atenuantes ndo pode ser superior a 1 (um).
3. Para fins de reincidéncia aplicam-se as seguintes defini¢des:

I - Antecedente: registro de san¢do administrativa imposta pela Administragdo, precedente no tempo em prazo ndo superior a 5
(cinco) anos, contado do registro da sangdo no CEIS/CNEP até a data do cometimento da nova infragdo, excluido o caso de
reincidéncia especifica;



II - Reincidéncia especifica: repeticdo de falta de igual natureza, no periodo de 5 (cinco) anos contado do registro da sangdo no

CEIS/CNEP at¢ a data do cometimento da nova infragao.

Estabelece critério de dosimetria para as comissdes processantes na aplicacio das san¢des de impedimento de licitar e

1. As sangdes previstas nos arts. 12 e 13 desse ato normativo serdo aplicadas de acordo com os critérios objetivos recomendados

nas tabelas abaixo:
Art. 12 — Licitante

ANEXO II

contratar e declaracao de inidoneidade.

Inciso Conduta Pena base
recomendada
1 Deixar de entregar a documentagio exigida para o certame 3 meses
Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
II . . s 9 meses
superveniente devidamente justificado
Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo
111 exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do 18 meses
prazo de validade da proposta
Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o
v ~ Lo 54 meses
certame ou prestar declaracio falsa durante a licitagdo
\Y Fraudar a licitagdo 54 meses
VI Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de 54 meses
qualquer natureza
VII Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da 54 meses
licitagdo
VIII Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013 54 meses
Art. 13 — Contratado
Inciso Conduta Pena base
recomendada
Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave
I dano a SJES, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao 21 meses
interesse coletivo
11 Dar causa a inexecugdo total do contrato 21 meses
Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto
I S L 9 meses
da licitacdo sem motivo justificado
v Apresefltar declaragdo ou documentagdo falsa durante a 54 meses
execucdo do contrato
\% Praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato 54 meses
Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de
VI 54 meses
qualquer natureza
VII Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013 54 meses

2. Das atenuantes e agravantes

2.1. As sangdes previstas serdo majoradas nos respectivos prazos, para cada circunstancia agravante, e reduzidas, para cada
circunstancia atenuante, tendo como limite minimo e maximo os pardmetros definidos nos arts. 12 e 13 deste ato normativo.

2.1.1. Sio consideradas circunstincias atenuantes:

I - inexisténcia de registro de multa, impedimento de licitar ou declaragdo de inidoneidade nos Sistemas cadastrais de registro,
aplicada a empresa nos ultimos 12 (doze) meses;

II - quando o impacto da conduta do licitante ou do contratado atingir 30% (trinta por cento) ou menos dos itens da licitagdo ou
contrato;

IIT - quando a empresa colaborar para resolugdo ou mitigagdo do problema, apresentar justificativas, ou ainda, responder as
comunicagdes realizadas pela administragdo;



IV - quando a conduta concorrer para atraso, na licitagdo ou execugdo do contrato, ndo superior a 20 (vinte) dias.

2.1.2 Sdo consideradas circunstincias agravantes:
I - comprovagdo de conduta dolosa;
II - existéncia de fato, documento ou circunstancia particular que agrave a penalidade;

IIT - sanc¢do de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade aplicada & empresa nos ultimos 12 (doze)
meses;

IV - quando o impacto da conduta da licitante ou do contratado atingir mais de 40% dos itens da licitagdo ou contrato;

V - quando a licitante ou o contratado, deliberadamente, ndo responder as notificacdes destinadas a esclarecer ou a complementar
a instrugdo do processo;

VI - quando a conduta contribuir para o fracasso do item ou do grupo da licitacdo ou para a extingdo do contrato;

VII - quando a conduta concorrer para atraso, na licitagdo ou na execucgdo do contrato, superior a 30 (trinta) dias.
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