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JUSTICA FEDERAL

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 2* REGIAO

TERMO DE REFERENCIA TRF2 1891742

1. DEFINIGAO DO OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em encadernacdo em
capa dura e gravagao em hot stamp para producao de 10 livros contendo as atas
administrativas do Tribunal Pleno, Orgéo Especial e Conselho de Administracdo, bem como a
encadernagao em capa rigida em cartdo, impressao 4/0 cores, com laminagao fosca de livro
com 200 unidades para execugao do livro Quis Ego Sum — Pesquisa histérica e identidade
juridica em dialogo.

1.1 ESPECIFICAGOES TECNICAS:

1.1.1 Caracteristicas técnicas do servico
A contratada devera:
a) retirar sem 6nus para o TRF2 os volumes que estardo devidamente identificados;

b) encadernar em capa dura 10 (dez) volumes com numero médio de paginas em torno de 100
(cem), variando conforme listagem indicada no item 1.1.7.1 e 200 (duzentas) unidades para
execucao do livro Quis Ego Sum — Pesquisa histérica e identidade juridica em dialogo ;

c) os volumes serao entregues para empresa em folhas soltas e devem receber costura com
linha de algodao na cor branca ou colados com cola apropriada de forma que resistam ao
manuseio e ao tempo;

d) o papelao a ser utilizado nas capas deve ser de alta gramatura, cerca de 2.9mm de
espessura;

e) o revestimento externo deve ser vinilico laminado com gramatura de 110g/m2 do tipo
percalux colado com cola branca PVA extraforte e com guarda branca de papel 1209/m2;

f) o revestimento vinilico devera ser na cor PRETA;

g) a gravacgao em Hot Stamp na cor DOURADA, em BAIXO RELEVO para a listagem indicada
no item 1.1.7.1 e encadernagdo em capa rigida em cartdo, impressao 4/0 cores, com laminagéo
fosca para a listagem indicada no item 1.1.7.2.

h) a gravac&o devera ocorrer na capa e na lombada conforme desenho técnico fornecido com o
edital. As gravagdes tanto na capa como na lombada devem ser produzidas com nitidez, sem
falhas e com garantia da durabilidade, ou seja ndo devem descascar;

i) quando n&o houver espessura minima suficiente para gravagédo na lombada ela devera
ocorrer apenas na capa.




j) quanto a qualidade e o acabamento devera ser observado:

* capa rigida com material resistente;

» acabamento de alta durabilidade;

* lombada reforcada;

» colagem e prensagem adequadas;

* abertura e manuseio sem dano as folhas.

k) garantir que os livros encadernados:

* estejam integros

* ndo apresentem danos, manchas, falhas de colagem, cortes irregulares, rasgos ou
desalinhamento

» possuam encaixe perfeito das folhas e da capa.

1.1.2 — Conformidade técnica

O servigo devera observar as normas ABNT aplicaveis ao processo de encadernacgao,
acabamento grafico e gravacgao.

1.1.3 — Qualificagdo da execucéao

O licitante devera demonstrar capacidade técnica mediante atestado de execugao de servigos
de encadernagao em capa dura.

1.1.4 — Embalagem

Os livros deverao ser entregues protegidos individualmente, em embalagem adequada para
evitar amassamentos, riscos ou umidade.

1.1.5 — Frete e entrega

Frete incluso, sem 6nus adicional.

1.1.6 — Quantidade

Item 1: 10 (dez) livros encadernados

Item 2: 200 (duzentos) livros encadernados

1.1.7 - Listagem de volumes a serem encadernados:

1.1.7.1 - item 01:

Descri¢ao do volume Total de folhas do
volume

Atas administrativas do Tribunal Pleno de 2018 a 2022 97

Atas administrativas do Tribunal Pleno de 2023 e 2024 154

Atas administrativas do Tribunal Pleno de 2020 a 2024 - Virtual 40

Atas administrativas do Org&o Especial de 2018 a 2020 112

Atas administrativas do Orgdo Especial de 2021 a 2024 99

Atas administrativas do Org&o Especial de 2020 a 2022 - Virtual 103

Atas administrativas do Orgdo Especial de 2023 a 2024- Virtual 104




Atas administrativas do Conselho de Administracdo de 2015 a 2018

- Virtual 96

Atas administrativas do Conselho de Administragdo de 2019 a 2021

- Virtual 112

Atas administrativas do Conselho de Administracao de 2022 a 2024

- Virtual 84

1.1.7.2 - item 02:

Descrigdo do volume | Total de folhas do volume
Livro Quis Ego Sum  |150

1.1.8 - A empresa devera especificar na proposta os custos unitarios e o total para cada um dos
itens;

1.1.9 - A empresa devera retirar os volumes no TRF2 no enderego Rua Acre 80, sala 405,
Centro - Rio de Janeiro, em até 24h , contadas a partir do primeiro dia util subsequente ao
recebimento da nota de empenho e observar o prazo de entrega previsto no item 1.2.1.

1.1.10 - A empresa devera entregar os encadernados no mesmo enderego da retirada;

1.2 PRAZO DE VIGENCIA/PRAZO DE ENTREGA:

1.2.1 - O prazo de entrega sera de até 30 dias corridos, contados do primeiro dia util apds o
recebimento da nota de empenho.

1.3 PRAZO DE GARANTIA/PRAZO DE VALIDADE:

1.3.1 Garantia minima de 12 meses para defeitos de acabamento, colagem, gravagao, capa ou
estrutura, contados do atesto da nota fiscal.

1.4 CONDIGOES DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA NO PERIODO DE
GARANTIA:

1.4.1 - A contratada devera recolher, sem 6nus, qualquer livro com falha de acabamento ou
defeito.

1.4.2 - O prazo para substituigdo ou conserto do feito ndo podera ser superior a 30 (trinta) dias
corridos, salvo justificativa aceita pela Administragao.

1.4.3 - A comunicacao do defeito ao fornecedor devera ser por escrito, podendo ser realizada
por qualquer meio digital.

1.4.4 - O prazo de garantia comega a contar a partir da data do atesto da nota fiscal.

1.5 APRESENTAGAO DE AMOSTRAS - REGRAS:

Nao se aplica

1.6 QUALIFICAGAO TECNICA:

1.6.1 - Comprovacao de aptiddo mediante a apresentacao de pelo menos 01 (um) atestado
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove execugao de servigos
graficos de encadernagéo em capa dura.




1.7 VISTORIA:

Nao se aplica

1.8 METAS FiSICAS:

1.8 - Produzir 210 (duzentos e dez) livros encadernados, sendo 10 (dez) volumes referentes as
atas administrativas do Tribunal Pleno, Orgao Especial e Conselho de Administragdo, e 200
(duzentas) unidades do livro Quis Ego Sum — Pesquisa histdrica e identidade juridica em
didlogo, para atendimento das necessidades do TRF2 e do CCJF.

1.9 LOCAL DE ENTREGA/LOCAL DE EXECUGAO:

1.9.1 - O material devera ser retirado e entregue na Coordenadoria do Produgao Grafica E
visual - COPGRA, localizada na Rua Acre, 80, 4° andar, sala 405, Centro, Rio de Janeiro / RJ,
no horario das 11h as 17 horas, telefone, e-mail: copgra@trf2.jus.br, esclarecimentos pelo
telefone (21) 2822-8844.

1.10 CONDIGOES ESPECIAIS DE RECEBIMENTO:

Nao se aplica

1.11 OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

1.11.1 — Reparo ou substituicdo, as suas expensas, no prazo previsto no item 1.4.2 deste
Termo de Referéncia.

1.11.2 — Entregar no prazo.

1.11.3 — Informar previamente eventuais atrasos.

1.11.4 — Substituir produtos defeituosos durante a garantia.

1.12 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

1.12.1 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pelo fornecedor, pertinentes ao
objeto, para a fiel execugédo do avengado.

1.12.2 - Receber o objeto em dias uteis, no horario das 11h as 17 horas.

1.12.3 - Solicitar o reparo, a corregcado, a remog¢ao ou a substituicdo dos materiais em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

1.12.4 - Disponibilizar local adequado para a realizagao da entrega.

1.12.5 - Atestar, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, as notas fiscais relativas as mercadorias, que
estejam de acordo com as especificagdes.

1.13 CODIGO SIASG:

1.13 - O codigo SIASG para o servigo de Encadernagao de folhas soltas € 12866.

1.14 ALINHAMENTO ESTRATEGICO:

Nao se aplica

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:




2.1 A contratacao é necessaria para atender a demanda da Secretaria do Tribunal Pleno,
garantindo a preservagao, padronizagao e guarda permanente das atas administrativas, bem
como a encadernagao de 200 (duzentas) unidades do livro Quis Ego Sum — Pesquisa histérica
e identidade juridica em dialogo, para atendimento das necessidades do CCJF.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1 — Contratagao por pregéo ou dispensa, conforme legislagao.

3.2 — Estratégia mais vantajosa devido a necessidade de m&o de obra especializada e
maquinario fora do escopo da gréfica interna.

3.3 — Os servigos sdo amplamente disponiveis no mercado.

3.4 — Competicado garante economicidade.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1 REQUISITOS TECNICOS E DE QUALIDADE

4.1.1 - Natureza do bem/servico: servico

4.1.2 - Nao serao aceitos materiais, cujas embalagens tenham evidéncias de terem sofrido
danos.

4.1.3 - O material entregue devera ser de primeiro uso.

4.1.4 - Todos os produtos, que assim o exigirem, deverao apresentar certificacéo e/ou estar
em consonancia com o Sistema Brasileiro de Certificagdo, cada um no respectivo érgéo
competente ( ABNT, INMETRO, etc.)

4.2 REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE:




4.2.1 - Visando cumprir ao Guia Nacional de Contratacées Sustentaveis, serdo considerados no
minimo os seguintes critérios de sustentabilidade na contratacao:

4.2.1.1 - A contratacédo devera ocorrer considerando o atendimento as praticas de
sustentabilidade previstas na Legislagao vigente;

4.2.1.2 - O material devera utilizar preferencialmente, na sua composi¢ao, materiais
biodegradaveis ou atoxicos, produzido a partir de matérias-primas renovaveis ou recicladas,
reduzindo a dependéncia de recursos nao renovaveis.

4.2.1.3 - A Contratada nao devera utilizar trabalho escravo ou infantil;

4.2.1.4 - Considerar a toxicidade de materiais e produtos, a matéria-prima renovavel, a
eficiéncia energética e a redugao de emissdes de gases poluentes na fabricagdo do produto;

4.2.1.5 - Dar preferéncias aos materiais que tenham maior vida util em comparagao com outros
equipamentos similares;

4.2.2 - A contratada devera adotar procedimentos de forma a minimizar os impactos ambientais
adversos gerados na execugao dos servigos contratados como a reducdo da utilizagao de
matérias-primas e diminuicdo do descarte de residuos na natureza;

4.2.3 - Estabelecer margem de preferéncia para produtos manufaturados e servigos nacionais
que atendam as normas técnicas brasileiras, em observancia ao art. 26 da Lei n°® 14.133/2021;

4.2.4 - Observar as normas técnicas, elaboradas pela ABNT, para aferigcdo e garantia da
aplicacao dos requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca dos materiais
empregados;

4.2.5 - A Contratada devera observar as normas técnicas de saude, de higiene e de seguranga
do trabalho, bem como priorizar o emprego de méo-de-obra, materiais, tecnologias e matérias-
primas de origem local para execug¢ao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (RESULTADOS ESPERADOS):

5.1 — Preservar conteudo das atas.
5.2 — Garantir durabilidade e manuseio seguro.
5.3 — Manter padrao com demais livros ja existentes.

5.4 — Atender as demandas de guarda permanente.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:




6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.2 - A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e suplente do
contrato.

6.3 - O gestor acompanhara a execugao do contrato para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.4 - Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o gestor emitira notificagdes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.5 - O gestor devera informar a Divisao de Contratos do TRF 22 Regido, em tempo habil, a
situacado que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que se adotem as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6 - O Contratante designara servidor e suplente para fiscalizar a execugao da presente
contratacgao.

6.7 - Sao atribui¢cdes da Fiscalizagao:

6.7.1 - Acompanhar, fiscalizar e atestar a execugéo contratual, bem como indicar as ocorréncias
verificadas.

6.7.2 - Solicitar a Contratada e a seus prepostos ou obter da Administracio toda as
providéncias tempestivas necessarias ao bom andamento da contracio.

6.7.3 - Notificar a Contratada sobre imperfei¢gdes, falhas ou irregularidades constatadas na
execucgao do objeto para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

6.7.4 - Propor a aplicagao de penalidades a Contratada e encaminhar os documentos
necessarios a instrucao de procedimentos para possivel aplicacdo de san¢des administrativas.

6.7.5 - Acompanhar a apresentagao dos documentos fiscais, bem como efetuar o atesto da
fatura para fins de liquidacéo e pagamento.

6.7.6 - A acao da fiscalizacdo ndo exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais.

6.7.7 - O gestor verificara a manutengao das condi¢des de habilitagdo técnica da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

6.8 - E vedada a contratacdo, independentemente da modalidade de licitacdo, de pessoa
juridica que tenha em seu quadro societario cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados, ocupante de cargos de
diregao ou no exercicio de fungao administrativas, assim como de servidores ocupantes de
cargo de diregao, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades
situadas na linha hierarquica da area da licitagdo, conforme Resolugéo n° 7, alterada pela
Resolugao n° 229 de 22/06/2016 do Conselho Nacional de Justica.

6.8.1 - A comprovacéo sera feita mediante declaragdo da Contratada.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:




7.1 - As condicdes de pagamento encontram-se detalhadas no titulo DAS CONDICOES DE
PAGAMENTO do Edital.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

8.1 - Critério de selecao do fornecedor: menor preco.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

9.1 - O custo estimado da contratagdo constara de Anexo ao edital.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

10.1 - 2061003342576010

11. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR):

11.1 Por se tratar de servigo de execugao pontual, ndo se aplica o Instrumento de Medicéo de
Resultados (IMR) a presente contratagdo, sem prejuizo da garantia do objeto e das obrigagdes
de correcdo, reparo ou substituicdo dos itens que apresentarem vicios, defeitos ou
desconformidades no periodo de garantia.

12. ANALISE DE RISCOS:




Estudos preliminares deficientes e/ou falhas na

Risco 1 elaboragao do Termo de Referéncia.
Probabilidade: Baixa
Impacto: Alto
Licitacao fracassada, deserta ou contratacao
Dano 1: deficiente, gastos com processo licitatorio.
Atraso na contratacao.
ID Acéo Preventiva Responsavel
RISCO 1
Clareza na descrigao
do bem quanto as suas|Setor responsavel pelo
1 especificidades servigo
ID Acao de Contingéncia |Responsavel
Corrigir as deficiéncias
detectadas nos
estudos preliminares
e/ou Termo de Coordenacéao da
1 Referéncia. COPGRA
N&o cumprimento das exigéncias contratuais
Risco ou falha no fornecimento do material
Probabilidade: Meédia
Impacto: Alto

13. ANEXOS: Os anexos ao presente termo constarao no Edital ou da
dispensalinexigibilidade.

Rescisao contratual e
abertura de novo
processo licitatorio.

Setor responsavel pelo
servigo
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