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JUSTICA FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL - 22 REGIAO

TERMO SIGA N° TRF2-TRM-2024/00180

Rio de Janeiro, 18 de abril de 2024.

PROCESSO N.° TRF2-EOF-2024/00038

TERMO DE REFERENCIA N° TRF2-TER-2024/00073

1. DEFINICAO DO OBJETO:
1.1 ESPECIFICACOESTECNICAS:

1) 20 unidades de cartucho (cabeca de impressdo) paraimpressora HP11 (T 111), cor amarela,
referéncia C4838A, capacidade 28ml.

SIASG: 339992

2) 20 unidades de cartucho (cabeca de impressio) paraimpressora HP11 (T 111), cor ciano,
referéncia C4836A, capacidade 28ml.

SIASG: 339990

3) 20 unidades de cartucho de tinta paraimpressora HP 82 (T 111), cor preta, referéncia CH565A,
capacidade 69ml.

SIASG: 388050

4) 20 unidades de cartucho de tinta paraimpressoraHP 11 (T 111), cor magenta, referéncia
C4837A, capacidade 28ml.

SIASG: 339991

5) 20 unidades de cartucho de tinta paraimpressora HP 72 (T 1300), cor ciano, referéncia
C9371A, capacidade 130ml.

SIASG: 348037

6) 20 unidades de cartucho de tinta paraimpressora HP 72 (T 1300), cor magenta, referéncia
C9372A, capacidade 130ml.

SIASG: 348108

7) 20 unidades de cartucho de tinta paraimpressora HP 72 (T 1300), cor amarela, referéncia
C9373A, capacidade 130ml.

Classif. documental 30.04.09.01

Assinado com senha por LUIZ ROGERIO NAVEGA MIGUEL - 18/04/2024 as 18:07:20.
Documento N°: 4080808-7905 - consulta a autenticidade em https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/public/app/autenticar?n=4080808-7905

Assinado com senha por FERNANDA DE ANDRADE VECCHI - 25/04/2024 as 11:37:03.
Documento N°: 4070559.35776051-2046 - consulta a autenticidade em
https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/public/app/autenticar?n=4070559.35776051-2046

TRF2TRM202400180A

TRF2EDT202400038A


https://linksiga.trf2.jus.br

PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL - 22 REGIAO

SIASG: 348109

8) 20 unidades de cartucho de tinta paraimpressora HP 72 (T 1300), cor cinza, referéncia
C9374A, capacidade 130ml.

SIASG: 348114

9) 20 unidades de cartucho de tinta paraimpressora HP T 1300, cor preta fotogréfica, referéncia
C9370A, capacidade 130ml.

SIASG: 348035

1.2 PRAZO DE VIGENCIA/PRAZO DE ENTREGA:

1.2.1. Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos: 1 (um) ano, contado da data de sua
publicacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, podendo ser prorrogado por
igua periodo, desde que comprovado o prego vantg 0so.

1.2.2 Prazo de entrega: No maximo, 15 (quinze) dias corridos, contados a partir do primeiro dia
util subsequente ao recebimento da nota de empenho.

1.3 PRAZO DE GARANTIA/PRAZO DE VALIDADE:

1.3.1. O prazo de validade/garantia dos produtos, em cada fornecimento, sera de, no minimo, 12
(doze) meses, a contar do recebimento definitivo de que trata o item 14 do Edital, e devera estar
indicado no produto ou em sua embal agem pelo fabricante ou, ainda, em certificado do fabricante;
1.3.2. Todo e qualquer material fornecido que vier a apresentar defeito(s) decorrente(s) de falha(s)

no processo de fabricagdo, ou devido & ma qualidade, deveré ser substituido pela empresa
fornecedora, durante o prazo de 12 meses, apds o recebimento definitivo (atesto);

1.4 CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA NO PERIODO DE
GARANTIA:

NAO SE APLICA

1.5 APRESENTACAO DE AMOSTRAS - REGRAS:

NAO SE APLICA

1.6 QUALIFICACAO TECNICA:

1.6.1 - Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto dalicitaco.

1.6.1.1 - A aptiddo acima referida sera comprovada mediante a apresentacéo de pelo menos 01
(um) atestado, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a
licitante fornece ou forneceu produtos de natureza similar aos itens que estiver cotando.

1.6.1.1.1 - Juntamente ao(s) atestado(s) deve(m) ser fornecido(s) nome, telefone do emissor do
atestado e da érea técnica autorizada a responder diligéncias.

1.6.1.2 - No caso de entidades publicas da Administraco Direta ou Indireta ser4 admitida a
comprovagdo mediante a apresentacdo de Contrato ou Nota de Empenho.
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1.6.2 - Em caso de apresentacdo de atestado de desempenho anterior, emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte a licitante, € necessario que o atestado ou o contrato de
constituicdo do consércio identifique a atividade desempenhada por cada consorciado
individualmente, havendo de ser adotados os seguintes critérios de avaliagdo na hipétese:

1.6.2.1 - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, as experiéncias
atestadas deverdo ser reconhecidas para cada empresa consorciada na propor¢do quantitativa de
sua participagdo no consorcio, salvo nas licitagbes para contratagdo de servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, em que todas as experiéncias atestadas
dever&o ser reconhecidas para cada uma das empresas consorciadas;

1.6.2.2 - Caso 0 atestado tenha sido emitido em favor de consorcio heterogéneo, as experiéncias
atestadas dever&o ser reconhecidas para cada consorciado, de acordo com os respectivos campos
de atuacdo, inclusive nas licitagBes para contratagdo de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual .

1.6.3 - A Administracdo poderé realizar as diligéncias necessérias, solicitando documentos ou

realizando visitas na sede ou nafilial da licitante, em entidade publica ou privada, com o objetivo
de comprovar a veracidade das informactes apresentadas.

1.7VISTORIA:

NAO SE APLICA

1.8 METASFISICAS:

1.8.1. A gquantidade de material a ser adquiridaem 2024 é de, aproximadamente, 50% do total a
ser contratado.

1.9 LOCAL DE ENTREGA/LOCAL DE EXECUCAO:

1.9.1. Local de entrega: Secdo de Almoxarifado/ Divisdo de Patrimdnio e Almoxarifado,
localizada na Rua Acre, n° 80 — 3.° andar, sala 305 — Centro, Rio de Janeiro/RJ— CEP: 20081-000,
de 22a62feira, das 12 as 17 horas;

1.9.1.1. A entrega deverd ser agendada antecipadamente através dos telefones (21) 2282-8264
/8234 ou do e-mail salmox@trf2.jus.br

1.10 CONDICOES ESPECIAISDE RECEBIMENTO:

NAO SE APLICA

1.11 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

1.11.1. As empresas deverdo indicar em suas propostas as caracteristicas do material e amarca
cotada;

1.11.2. Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens originais do fabricante,
adequadas as condigdes previstas de transporte e armazenamento e que confiram aos mesmos a
protecdo necessdria, de acordo com alegislagéo vigente sobre embal agens (Resolugdo RDC 259
de 20/09/2002);

TRF2TRM202400180A

1.11.3. O fornecimento obedecera ao seguinte procedimento:
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1.11.3.1. O prazo de validade, em cada fornecimento, seré de, no minimo, 12 (doze) meses, a
contar do recebimento definitivo de que trata o item 14 do Edital, e devera estar indicado no
produto ou em sua embal agem pelo fabricante ou, ainda, em certificado do fabricante;

1.11.3.2. As empresas deverdo proceder & entrega do material, no Almoxarifado do TRF da 22
Regido, com as mesmas caracteristicas e as marcas cotadas em suas propostas;

1.11.3.3. Deverdo ser imediatamente trocados os materiais fornecidos, se na fase de recebimento
/conferénciafor constatado que os mesmos foram entregues apés decorridos mais de 20% da
validade indicada pelo fabricante;

1.11.3.4. Todo e qualquer material fornecido que vier a apresentar defeito(s) decorrente(s) de falha

(s) no processo de fabricagdo, ou devido a ma qualidade, devera ser substituido pela empresa
fornecedora, durante o prazo de 12 meses, ap6s o recebimento definitivo (atesto);

1.12 OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
1.12.1. Proporcionar todos os meios indispensaveis a boa execugdo das obrigagles contratuais;
1.12.2. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado;

1.12.3. Acompanhar, fiscalizar e avaliar o fornecimento do(s) produto(s)/material (is) objeto do
Contrato;

1.12.4. Comunicar oficialmente a Contratada, quaisquer falhas verificadas no cumprimento do
Contrato;

1.12.5. Facilitar o acesso da Contratada para a consecucao do objeto do Contrato;

1.12.6. Prestar as informagdes e 0s esclarecimentos solicitados pela Contratada, pertinentes ao
objeto, paraafiel execugdo do avencado;

1.12.7. Solicitar reparo, correcdo, remogao ou substituicdo do(s) produto(s)/material (is) em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

1.12.8. Disponibilizar local adequado para arealizagdo da entrega.

1.13 CODIGO SIASG: VER SUBITEM 1.1
1.14 ALINHAMENTO ESTRATEGICO:

NAO SE APLICA

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

2.1. A fundamentaggo da contrataggo esta descrita no campo 01. DESCRI CAODA
NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO do Estudo Técnico Preliminar n° TRF2-ETP-2024/00065.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

VERITEM 1

4, REQUISITOSDA CONTRATAGAO:
4.1 REQUISITOSTECNICOSE DE QUALIDADE
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4.1.1. Quando setratar de suprimento ndo produzido pelo fabricante do equipamento em que sera
utilizado:

4.1.2. A licitante devera apresentar obrigatoriamente na data da abertura da sessdo publica do
Pregéo, apGs o encerramento da etapa de lances, LAUDO TECNICO comprobatdrio de
funcionamento, qualidade, compatibilidade, desempenho e rendimento de impressdes do produto
ofertado equivalente ao produto original do equipamento expedido por entidades publicas ou
privadas de certificac8o acreditadas pelo CONMETRO/INMETRO datado de 90 (noventa) dias
anteriores a data dalicitagéo, sob pena de desconsideracéo da proposta;

4.1.3. Do Laudo devera constar, obrigatoriamente:
4.1.3.1. Avaliagdo da embalagem e acondicionamento do suprimento;
4.1.3.2. Auséncia de vazamento ou indicio de reaproveitamento do suprimento;

4.1.3.3. Qualidade de impressao compativel com o desempenho do suprimento original do
fabricante;

4.1.3.4. Duragdo estimada em nimeros de folhas impressas,

4.1.3.5. A data de fabricagdo, avalidade e o n.° do lote correspondente ao produto testado, sob
pena de desconsideragéo da proposta;

4.1.3.6. Peso do produto vazio e cheio;

4.2 REQUISITOSDE SUSTENTABILIDADE:
4.2.1) Critérios de Sustentabilidade.

4.2.1.1. Em atendimento aLei n. 12.305/2010, que instituiu a Politica Nacional de Residuos
Sélidos, em especia aresponsabilidade compartilhada pelo ciclo de vida do produto,
considerando a naturezareciclavel dos objetos e a necessidade de destinagdo ambiental mente
adequada, este Tribunal Regional Federal da 22 Regido adotard o procedimento de logistica
reversa, previsto no art. 33, inciso VI, da seguinte forma:

4.2.1.2. por meio de termo de cooperagdo técnicaa ser firmado diretamente entre o fabricante do
produto e o Tribunal Regional Federal da 22 Regido, no caso de a adjudicatériafornecer cartuchos
originais para as impressoras HP;

4.2.1.3. para as propostas que cotarem cartuchos equivalentes/similares para as impressoras HP, a
licitante deverg

4.2.1.3.1. emitir declaracdo de que se compromete a adotar procedimento de logistica reversa com
o Tribunal Regional Federal da 22 Regido, bem como de que os cartuchos recolhidos serdo
descartados de acordo com as préticas e as politicas de sustentabilidade ambiental previstas em
lei, sem qualquer 6nus para a Administracéo;

4.2.1.3.2. no decorrer da execucdo do contrato, podera ser exigido do fornecedor apresentacdo de
documentos comprobatorios dos procedimentos de reciclagem e/ou destrui¢éo nos termos da

legislacdo vigente.

5. MODEL O DE EXECUGCAO DO OBJETO (RESUL TADOS ESPERADOS):
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5.1. Adequar o estoque de materiais de forma a permitir o funcionamento normal dos setores do
TRF da 22 Regido, dotando-os de condi¢Bes materiais para a realizagéo de suas atividades.

6. MODEL O DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1. O Contratante designara servidor ou comissdo de servidores parafiscalizar a execucdo do
contrato oriundo do certame licitatério. Séo atribuicdes da Fiscalizagdo:

6.1.1. Acompanhar, fiscalizar e atestar a execugdo contratual, bem como indicar as ocorréncias
verificadas,

6.1.2. Solicitar & Contratada e a seus prepostos ou obter da Administragdo todas as providéncias
tempestivas necessérias ao bom andamento do contrato e anexar aos autos copia dos documentos
gue comprovem essas solicitagdes;

6.1.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas na execucao do objeto para que sgjam adotadas as medidas corretivas necessarias;

6.1.4. Propor a aplicac&o de penalidades a Contratada e encaminhar os documentos necessarios a
instrucéo de procedimentos para possivel aplicacdo de sangdes administrativas;

6.1.5. Acompanhar a apresentacdo dos documentos fiscais, bem como efetuar o atesto da fatura
parafins de liquidacao e pagamento;

6.1.6. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara a entrega do materia paraevitar que a
CONTRATADA deixe de produzir os resultados, deixar de executar, ou executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas ou deixar de utilizar matérias e recursos humanos
exigidos para a execugdo do servico, ou utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada;

6.1.7. A ag8o dafiscalizag8o ndo exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais.

7. CRITERIOSDE MEDICAO E PAGAMENTO:

7.1 — O pagamento sera efetuado apds a entrega dos produtos, a vista do documento fiscal
apresentado pela Contratada, obedecida a ordem cronolégica, através de ordem bancaria e
depdsito em conta corrente indicada pela Contratada, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da liquidagdo da despesa, quando se tratar de valor igua ou inferior a R$ 59.906,02
(cinguenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos) ou em até 10 (dez) dias Uteis
contados a partir da liquidacdo da despesa, para valor superior a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove
mil novecentos e seisreais e dois centavos).

7.1.1 — A liquidagdo da despesa deveré ser realizada nos mesmos prazos, contados do recebimento
do documento fiscal, de acordo com os valores acima descritos, ap6s a certificagdo do
cumprimento da obrigac&o;

7.1.2 - No ato do pagamento serd efetuada retencdo na fonte dos tributos e contribuicoes elencadas
nas disposicies determinadas pelos o6rgaos fiscais e fazendarios, em conformidade com a
legislacdo e asinstru¢bes normativas vigentes;

TRF2TRM202400180A

7.1.2.1 — O atesto serd lavrado na mesma data do “recebimento definitivo”, compreendendo a
execucdo do objeto da contratacdo, a regularidade do faturamento e o cumprimento das demais
obrigagdes contratual mente previstas,
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7.1.3 - Para fins do disposto no subitem 17.1, considerar-se-4 como sendo a data do pagamento a
data da emissdo da ordem bancéria

7.2 - O documento fiscal devera acompanhar os produtos quando estes forem entregues na Segdo
de Almoxarifado/Divisao de Patrimbnio e Almoxarifado, localizada na Rua Acre, 80, sala 305 —
Centro — Rio de Janeiro, das 12h as 17h, de 22 a 62 feira, devendo também ser enviado
eletronicamente para 0 e-mail notafiscal @trf2.jus.br;

7.2.1 - A entrega devera ser agendada com antecedéncia através do telefone (21) 2282-8234 ou
2282-8264, ou do e-mail salmox@trf2.jus.br.

7.3 - A Contratada que se enquadrar nas hipoteses de isencdo ou ndo retencdo de tributos e
contribuigdes deverda comprovar tal situacdo no ato de entrega do documento fiscal;

7.4 - A Contratada optante pelo SIMPLES, para fins do disposto no subitem anterior, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacé@o, em duas vias, da Declaracdo a que se refere o
artigo 6° da Instrugdo Normativa n° 1.234, de 11/01/2012, da Secretaria da Receita Federal, com
as alteracBes implementadas pelas InstrugcBes Normativas n° 1540, de 05/01/2015, e n° 1.552, de
02/03/2015;

7.5 - A Contratada deverd manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condicdes de habilitacdo
e qualificagdo exigidas na presente licitacdo, sob pena de rescisdo contratual, execucdo da
garantia, além da aplicacdo das penalidades contratual mente previstas;

7.5.1 - A manutencdo das condic¢Oes de habilitagdo e qualificagio acima referidas sera verificada
quando da realizaggo de cada pagamento;

7.6 - O documento fiscal que for apresentado com erro serd devolvido a Contratada para
retificacdo e reapresentacdo, acrescentando-se, no prazo fixado no item 17.1, os dias que se
passarem entre a data da devolugdo e a da reapresentacéo.

7.7 - No caso de prestagdo dos servicos descritos nos itens previstos no inciso XX do artigo 14 da
Lei Municipal n° 691/1984, alterada pela Lei n® 3.691/2003, na redagdo da Lei n°® 7.000/2021, a
Contratada ndo localizada no Municipio do Rio de Janeiro estara sujeita a retencdo do Imposto
sobre Servigos de Qualquer Natureza, no ato do pagamento.

7.7.1 - Parafins de identificagdo da situagdo prevista no item 17.7, a Contratada devera informar,
em campo proprio do documento fiscal de cobranga, 0 codigo e a descri¢do do servigo prestado.

7.7.2. Em caso de atraso no pagamento, e desde que para tal ndo tenha concorrido de alguma
forma a CONTRATADA, havera incidéncia de atualizagdo monetéria sobre o valor devido, pela
variaggo acumulada do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, ocorrida entre a
datafinal prevista para o pagamento e a data de sua efetiva realizagdo.

8. FORMASE CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

<
8.1. Modalidade dalicitagio: Prego; g
o
<
8.2. Critério de selecdo do fornecedor: Menor prego. g
=
o
9. ESTIMATIVASDO VALOR DA CONTRATACAO: 5
o
[=
9.1. O custo estimado serd o indicado em planilha anexa ao Edital.
10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA:
7
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10.1. A aquisi¢do dos produtos esta prevista na programacdo orcamentéria da Secretaria de
Atividades Administrativas (SAT) de 2024, relativaao 1D 3, no SIGA GO.

11. INSTRUMENTO DE MEDICAQ DE RESULTADOS (IMR):
11.1. Por setratar de aquisi¢&o de bem que serd entregue de forma pontual, ndo se aplica o indice

de Medigdo de Resultados (IMR) a presente contratacdo. Ademais, 0 objeto deste Termo ndo
contempla a assungdo de obrigagdes futuras, tais como assisténcia técnica.

12. ANALISE DE RISCOS:

12.1. A andlise de riscos permite aidentificacdo, avaliagdo e gerenciamentos dos riscos
relacionado a contratag&o.

Risco: Morosidade no processo licitatério
Probabilidade: Médio
Impacto: Alto

O atraso no processo de

Dano 1: contratacs
Id Acdo Preventiva Responsavel
1 Reunides com as areas responsaveis para Setores envolvidos no
alinhamento processo de aguisicdo
Rise Verifi isténcias de Atas de Registro d
001 erificar a existéncias de Atas de Registro de
2 Precos em outros 6rgéos publicos DIMAT/SECMAT
Verificag8o do teor de impugnacOes e recursos em
3 contragdes similares. DIMAT/SECMAT
Estrita observancia as recomendagdes da area
4 juridica do érgaoentidade. DIMAT/SECMAT z
g
S
Id Acdo de Contingéncia Responsavel g
1 Compromisso das unidades para tramitagdo célere  Unidades envolvidas no =
do processo de contratacéo. processo licitatério
8
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2 Mitigagdo e eliminaco das causas que obstruem o - Unidades envolvidas no
processo licitatorio. processo licitatorio
Risco: Licitacdo deserta
Probabilidade: Baixa
Impacto: Alto
Dano 1: Perda do processo licitatério
Risc = . .
002 Id Acdo Preventiva Responsavel
. ' ~ . Pregoeiro e DIMAT
1 Realizar ampla divulgacéo do Edital /SECMAT
Id Acéo de Contingéncia Responsavel
1 Andlise dos motivos que ensejaram a desercao Unidades envol \./i Qas no
processo de aquisicdo
Realizacdo de nova pesquisa de pregos, caso haja
2 indicios de precos subestimados DIMAT/SECMAT
s . o Unidades envolvidas no
3 Realizago de novo procedimento licitatério processo de aquisico
Atraso no
Risco: fornecimento do
material
Probabilidade: Média
Impacto: Médio
Dano 1: Atrasos na entrega
Risc
003
Id Acdo Preventiva Responsavel
1 Comunicagdo com as empresas para verificar possiveis causasde DIMAT

atrasos e providéncias para evitar atrasos. /ISECMAT
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Id Acéo de Contingéncia Responsavel
N . . . Administracéo
1 Aplicacdo de penalidades previstas em Edital do TRE2

12.2. O objeto deste Termo ndo contempla a assungdo de obrigactes futuras, tais como assisténcia
técnica.

13. ANEXOS: Os anexos ao presente termo constar&o no Edital.

- assinado eletronicamente -
LUIZ ROGERIO NAVEGA MIGUEL
Supervisor(a)
DIVISAO DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
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