Como requerer Averbacao de tempo de contribuicdo

Informacées iniciais:

E o registro nos assentamentos funcionais, para fins de direito, do tempo de servico
efetivo prestado a outros érgaos publicos ou privados, anterior ao ingresso do servidor
na SJRJ.

Documento: certiddo de tempo de contribuicdo (se for uma certiddo assinada
fisicamente, entregar o original na SEGAR).

Se o servidor trabalhou sob o regime da CLT, a certiddo devera ser fornecida pelo INSS.
Caso contrario, devera ser fornecida pelo 6rgao publico respectivo, nos moldes da
Portaria n°® 1.467/2022, do Ministério da Previdéncia Social.



Para requerer (importante preencher apenas os campos mencionados
neste manual):

Faca o login no sistema SEI utilizando sua sigla e senha de rede:
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Clique no icone o ao lado de “Escolha o Tipo de Processo”
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Pesquisar no Menu Iniciar Processo
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Digite “averbacgao” no campo “Escolha o Tipo de Processo” e selecione “Pessoal:
Averbacgao de tempo de servigo e contribuicio”

esquisar no Menu
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Na tela “Iniciar Processo”, preencha os campos da seguinte forma:

“Especificagao”: Averbagao de tempo de contribuicdo — NOME DO(A)
SERVIDOR(A)

“Interessado”: nome completo do requerente, selecionando quando aparecer
no sistema

“Nivel de acesso”: Restrito

Clique em “salvar”:



Iniciar Processo

Tipo do Processo:
Pessoal: Averbaco de tempo de servico e contribuico
Especificagio:

Averbagdo de tempo de contribuigio - Ana Paula Mendes de Souza

Prioridade:

Classificagio por Assuntos:

20.02.06.08 - Tempo de servico NEpel |

20.02.06.11 - Tempo de contribuigio + 3
Interessado:

ANA PAULA MENDES DE SOUZA (NUD)

Qbservagdes desta unidade

Neste momento, sera gerada uma numeracgao para o seu pedido, que o SEI
chama de numero do processo (ver a esquerda — azul escuro).
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Q_ Consultar Andamento
Processo aberto somente na unidade RJ-SEGAR.

O passo a seqguir sera a formulagao do pedido propriamente dito.

Clique no icone “Incluir documento”

Clique no icone o ao lado de “Escolha o Tipo de Documento”
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Gerar Documento
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Escolha o Tipo do Documento: €

Externo
Averbacéo de tempo de contribuicido
Despacho

Informacéo

Digite “averbacdo de tempo de contribuicdo” no campo “Escolha o Tipo de
Documento”, na tela “Gerar Documento”. Escolha o modelo “Averbacdo de
tempo de contribuigao”:
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Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

averbacéo de tempo de contribuicio

Averbacéo de tempo de contribuicdo

Preencha todos os campos da tela “Gerar Formulario”, da seguinte forma:
Texto inicial: nenhum

Descrigcao: averbagao de tempo de contribuicdo — NOME DO(A) SERVIDOR(A)
Nome na arvore: Requerimento

Classificagcao por Assuntos: 20.02.06.11

Nivel de acesso: Restrito

Salvar
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Neste momento, abrird uma tela de visualizagado do requerimento, editavel:
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PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL

SECAO JUDICIARIA DO RIO DE JANEIRO

CONCESSAO DE AJUDA DE CUSTO SJRJ 0099156

Exmo. Sr. Juiz Federal - Diretor do Foro

ANA PAULA MENDES DE SOUZA, removido no interesse da Administragdo, do(a) lotagao origem para o(a) lotagdo destino, com efeitos a contar de XX/XX/XXXX, vem requerer a Vossa Exceléncia a concessdo da AJUDA DE
CUSTO prevista no artigo 53 da Lei n.2 8.112/90, com a redacéo dada pela Lei n.° 9.527/97, tendo em vista que efetivou , juntamente com os dependentes abaixo relacionados, mudanga de domicilio em caréter permanente para a
localidade de municipio/UF, conforme documentacéo comprobatéria em anexo.

Outrossim, esté ciente de que a Justiga Federal possui contrato com transportadora, para o transporte dentro do Estado do Rio de Janeiro.

Relaciona a seguir, os nomes dos dependentes:

Nome Parentesco Data de Nascimento

0001334-90.2024.4.02.8001 SEI0099156v1

Preencha os dados e clique em “salvar” no menu superior, depois em “assinar”,
assinando com sua senha de rede. Caso ndo consiga assinar neste momento,

podera depois de fechar o documento clicando no icone ,, .

Veja que o requerimento passara a aparecer logo abaixo do numero do processo,
ao lado esquerdo da tela:
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O passo a seqguir sera a inclusao dos anexos.

Clique no icone “Incluir documento”

Clique no icone 0 ao lado de “Escolha o Tipo de Documento”

Na tela “Gerar Documento”, escolha “Externo” para o campo “Escolha o Tipo de
Documento™
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Na tela “Registrar Documento Externo”, digite os campos da seguinte forma:
“Tipo de Documento”: selecione “Anexo”

‘Data do Documento”. preencha com a data do documento que esta sendo
anexado

‘“Nome na arvore”. preencha com a informagdo do que esta sendo anexado
(exemplo: “certidao”)



“Formato”: “Digitalizado nesta Unidade”
“Tipo de Conferéncia”: “Copia simples”
“Classificagao por assunto”: 20.02.06.11

",

“Nivel de acesso”: “Restrito”

Clique em “Anexar Arquivo...”, anexando documento ja salvo em seu
computador.
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Nmero: Nome na Anvore
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B
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Clique em “Salvar”. Antes, observe que o documento a ser anexado aparece
bem acima do botao “salvar”.

Lista de Anexos (1 registro)
Nome Data Tamanho Usudrio Unidade Agdes

certiddo. pdf 22/10/2024 17:24:02 180.08 Kb NUD RJ-SEGAR n

‘ Salvar ‘

Veja que neste momento o anexo passara a aparecer logo abaixo do
requerimento, na “arvore” do seu processo, do lado esquerdo da tela:
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Clique ai
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Importante: para cada anexo a ser incluido, deve-se repetir o procedimento de

inclusdo demonstrado acima, utilizando o icone “Incluir documento”

Clique no numero do processo, na “arvore” a esquerda:
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Clique no icone “Enviar processo”

Na tela “Enviar Processo”, preencha os campos:
“Orgaos das Unidades”: SJIRJ

“Unidades”: “SEGAR”, selecionando “RJ-SEGAR — RJ — Secao de Garantia de
Direitos e Deveres”



Marque “Enviar e-mail de notificagdo”

Cliqgue em “Enviar”



