MANUAL DE COMO CADASTRAR
NOVO USUARIO NA UNIDADE
EXTERNA




COMO CADASTRAR NOVO USUARIO NA UNIDADE
EXTERNA

Atencao! Rotina liberada somente para usuario que tenha Perfil Unidade Externa e esteja
cadastrado como “Chefe” na Unidade.

Ha dois perfis disponiveis para cadastro de usuario nas Unidades Externas: Unidade Externa
(UEX) - possui amplo acesso e recebe as intimacgoes;

Auxiliar de Unidade Externa (ACE) - possui acesso restrito, ndo recebe intimacdes, nem
cadastra ou desativa usuarios.

Apds logar no sistema, clique em “Menu” e em seguida, em “Cadastro de Usuarios.”

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Assinador Digital de Documentos Painel da Unidade

Busca de decisdes =i CitagBes/Intimagbes
Consulta Processual Tipo

Gerenciamento de Processos Processos pendentes de citagdio/intimacio - Urgentes

Gerenciamento de Usuarios da Unidade

Processos pendentes de citagdo/intimacio
Externa P G ¢

Pagina Inicial Processos com prazo em aberto
Relatdrios Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias
Tabelas Basicas

Tutorial

Usudrios

Alteracdo de Dados Pessoais

Alterar Senha Pessoal

Cadastro de Usudérios

Em seguida, digita o cpf do usuario que sera cadastrado e clique em “Consultar.”

Cadastro de Usudrios @

Limpar | Voltar

Informe a sigla do Usurio: 0u 0 Nome:

=]




Caso a pessoa nao possua registro no sistema, sera informado que nao foi localizado nenhum
registro. Clique em “Ok” para continuar.

eproc-homologacao.jfrjjus.br diz

Mzo foi localizado nenhum registro com o nome informade. Deseja

fazer um novo cadastro?
Cancelar

Na tela seguinte, é preciso preencher os campos com os dados solicitados. E necessario incluir
no minimo, o endereco, estado civil, nome e sexo.

Cadastro de Pessoa Fisica

e

CPF: 1vv.£00.707-uy
[ Incluir nome social
ANA CLARA VIDAL RIBEIRO BRITO

Sexo: Estado Civil: Data de Nascimento: Profissdo:
v v 03/08/2003 iz
Nacionalidade: Maturalidade:
Brasileira v v v
Nome Mag: MNome Pai:

Escolaridade: Complemento:

Escolha o nivel de escolaridade v

Enderego(s)
Tipe CEP:
Residencial ~ Q

Logradouro: Numero: Complemento: Bairro:

Pais: UF: Cidade:

BRASIL v R w v

[UENI  Limpar

Tipo Enderego Cidade Ativo? Agbes

Depois, o sistema retornara para a tela de cadastro de usudrio. Serd necessario preencher o
tipo de usuario desejado - Unidade Externa (UEX) ou Auxiliar (ACE) - e o sistema ja sugere a
sigla para o usuario.



Cadastro de Usuarios

a0gia micial

Nome:
AM

O Listar Inatives

Consultar Dados Pessoais

Informe os dados para o usudrio:
Sigla:

Tipo de Usuario:

| hd |

ALXILIAR - UNIDADE EXTERNA _
UNIDADE EXTERNA
—" -

Apos Escolher o perfil no menu suspenso, clicar em “incluir”.

Informe os dados para o usudrio:
Sigla:

UEX36043276879

Tipo de Usudrio:

| UNIDADE EXTERMA v

@ . =

O sistema informara que o usuario foi cadastrado com sucesso.

eproc-homologacao.jfr).jus.br diz

Lsuario cadastrado com sucesso,



Na sequéncia, sera preciso associa-lo a uma unidade externa, para que seja criado o vinculo
com a unidade. Clique em “Menu” e depois em “Gerenciamento de Usuarios da unidade
Externa.”

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Assinador Digital de Documentos Painel da Unidade

Busca de decisGes = Citagdes/Intimagdes
Consulta Processual

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Usuarios da Unidade
Externa

Pagina Inicial
Relatdrios
Tabelas Basicas
Tutorial
Usuarios

Guia de desenvolvimento

A seguir, cligue em “Novo”.

HOMOLOGAGAO

Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa ®

Pesquisarl Novo I Fechar ‘

Critérios de busca

Tipo Orgéo Unidade Externa:
| v

Unidade Externa:

Login do Usuario da Unidade Externa:




Depois, sera preciso preencher os dados solicitados para realizar o cadastro na Unidade

Externa e clicar em “Incluir”.

HOMOLOGAGAO

Cadastro da Unidade Externa

Dados para cadastro

©)
Salvar | | Cancelar

Agéncia CEF ~

Unidade Externa:_
I AGENCIA PETROPOLIS - 0188-0

~
Losin.so Usvarie.da Mnidads Externa:
UEX - UNIDADE
EXTERNA
Tipo Orgido Unidade Externa Descrigao Usuario Agoes
Salvar | | Cancelar
H H “" | )
Por fim, clique em “Salvar”.
Cadastro da Unidade Externa @)
Cancelar
Tipo Orado Unidade Externa
[ Agéncia CEF ~
Unidade Externa:_
| AGENCIA PETROPOLIS - 0188-0 ~
kegin de Uswarie da Mnidade Externa:
VEX e - UNIDADE
EXTERNA
Incluir
Tipo Orgido Unidade Externa Descrigio Usuario Agdes
Agéncia CEF AGENCIA PETROPOLIS - 0188-0 UNIDADE EXTERNA x

Salvar | Cancelar



