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 Como fazer ajuizamento no sistema E-proc 

Depois de logar no sistema, clique em “Menu” e em seguida em “Petição Inicial”. 

 

 

Na tela seguinte, é necessário preencher os campos de localidade (Desejo entrar com a ação 

em), rito e classe processual. E depois informar o valor da causa. Clique em "não se aplica” 

caso não haja valor da causa. É possível adicionar outros advogados, se necessário. Na 

sequência, “clique” em próxima: 
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Será necessário preencher o assunto relativo à ação judicial. Clique em “incluir” e depois 

em “próxima”. 

 

É preciso inserir o CPF da parte autora, e na sequência clicar em “consultar”: 
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Depois, clique em “incluir” e “próxima”: 

  

A parte autora é incluída. Caso haja algum erro, é possível excluí-la em Ações, clicando no x, 

e incluir outro nome. Nesse momento, é possível criar a Guia de Recolhimento da União, 

clicando em “Gerar GRU”. Na tela abaixo, não foi gerada a GRU. O advogado poderá 

regularizar a situação, posteriormente, na Capa do Processo, clicando na ação “Custas”. Se 

tudo estiver correto, basta clicar em “próxima”: 
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Nesta tela, se o advogado optar por clicar no botão “Gerar GRU”, irá gerar a guia de 

recolhimento de custas. Na coluna das Ações há dois recursos: visualização e impressão. Após 

gerar a guia, clique em “próxima”: 

 

Na próxima tela, é preciso selecionar o réu. No E-proc, sempre deve haver uma entidade em 

um dos polos. É preciso selecionar entidade na listagem, clicar em “entidade” e selecionar a 

opção desejada: 
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Clique em “incluir” e depois em “próxima”: 

 

 

Na próxima tela, há a opção de selecionar mais informações ao processo. É opcional. No 

exemplo abaixo, foi marcada  a opção “Requer prioridade de tramitação – doença grave”. Em 

arquivo, clique em “escolher arquivo” para inserir o documento para o ajuizamento. Em tipo, 

selecione “Petição Inicial”. Em seguida clique em “confirmar seleção de documentos”: 
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Após inserir o arquivo, clique em “Finalizar”: 

 

 

Outros documentos podem ser juntados após a petição inicial (procuração, comprovante 

de residência, etc.). Ao escolher o arquivo, basta selecionar o tipo na lista.  
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Anexados todos os arquivos que compõem a inicial, clique em “Confirmar ajuizamento”: 

 

 

O ajuizamento da ação é concluído, sendo exibida a mensagem de processo distribuído. São 

informados número e chave do processo. É possível também imprimir o extrato da 

distribuição:  
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 Como incluir Petição Intercorrente no E-proc 
 

Depois de se logar no sistema, clique em “Menu” e em seguida em 

“Petição/Movimentação” > “Petição Individual”:  

 

 

Na tela seguinte, será preciso digitar o número do processo em que deseja peticionar e 

clicar em “Consultar”. 
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A seguir, na caixa Evento a ser lançado, clique em “Listar Todos” para escolher o tipo de 

documento a ser inserido ou digite a primeira letra na caixa para aparecerem as opções 

disponíveis.  

 

No exemplo abaixo, digitando P, apareceu PETIÇÃO e outros tipos de petições mais 

específicas. Se o usuário não estiver nos autos, só aparecerão as opções PETIÇÃO, 

PROCURAÇÃO e PROCURAÇÃO RÉU (quando o réu ainda não tem representante). 
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Depois de selecionar “petição”, escolha o arquivo que deseja anexar. Observe os tipos e 

tamanhos de documentos que são aceitos pelo sistema. 

 

 

Selecione a que tipo de documento o arquivo anexado se refere. Novamente é possível 

abrir “Listar Todos” ou digitar a primeira letra na caixa para ver as opções. 
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Na sequência, clique em “Confirmar seleção de documentos”: 

 

OBS: Também é possível digitar o documento diretamente no E-proc. Basta clicar em Digitar 

Documento. Os documentos selecionados aparecerão na tabela Documentos selecionados e 

ainda não utilizados em movimentação. 

 Por fim, para enviar a petição para o processo, basta clicar em “Peticionar”. 

 

/ 
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Imediatamente o documento anexado aparecerá no andamento do processo: 

 

 

Atenção! Para que o advogado da parte ré passe a constar como representante da parte no 

processo e tenha acesso a todas as opções disponiveis ao patrono no processo, deverá 

inicialmente lançar o evento Procuração Réu. 


