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EDITAL DE LICITACAO SIGA N° TRF2-EDT-2024/00156 de 15 de agosto de 2024
COORDENADORIA DE LICITACAO
Rua Acre, 80 —sala 1704 — Centr o/Rio de Janeiro — CEP: 20.081-000
Telefone: (21) 2282-8682 / 2282-8016
PREGAO ELETRONICO N° 90070/24
Proc. n° TRF2-EOF-2024/00169

O Tribunal Regional Federal da 22 Regido, por seu Pregoeiro, designado pela Portaria n°
TRF2-PSG-2023/00547 de 27/11/2023, torna publica a abertura do certame licitatério na
modalidade Pregéo Eletronico, do tipo menor preco, modo de disputa aberto, realizado por meio
da internet, no sitio www.gov.br/compras. O certame sera regido pelas disposi¢des da Lei n°
14.133/2021, demais legislacBes aplicaveis e, ainda, pelas condigdes estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA:
Data: 03/09/2024
Horario (deBrasilia): 13:00 horas
L ocal: www.gov.br/compras

Fazem parte deste Edital:

Anexo | - Termo de Referéncia

Anexo Il — Planilha de Precos
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Anexo |11 — Declarac8o a ser apresentada por microempresas e empresas de pequeno porte, para
efeitos da obtencdo de beneficios, nos termos do artigo 4°, 82°, daLei n° 14.133/2021
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Anexo IV - Declarac8o conforme artigo 2°, inciso VI, da Resolucdo CNJ n° 7, de 18/10/2005, com
a dteracdo implementada pela Resolugdo CNJ ne 229, de 22/06/2016

Anexo V - Minuta de termo de contrato

1 - OBJETO: A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa para prestagéo de
servigos especializados de higienizagdo de obras especiais e raras, bem como dos documentos
arquivisticos de guarda permanente ou de prazo de guarda longo, conforme especificacdes
estipuladas no Termo de Referéncia- Anexo |, deste Edital.

1.1 - O objeto desta licitagdo é uno eindivisivel e deverd ser adjudicado a uma Unicalicitante.

2 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E DASRESTRICOES

2.1 - Poderdo participar deste PREGAO ELETRONICO, via internet, as empresas que atenderem
as condicOes deste Edital e seus Anexos, inclusive quanto & documentacdo, e estiverem
devidamente credenciadas no Sistema de Cadastramento de Fornecedores - SICAF e no sitio www.
gov.br/compras.

2.2 - Para participagdo no pregdo eletrénico, via internet, a licitante devera declarar, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos de habilitagdo e que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias do Instrumento Convocatorio.

2.2.1 - A declaracéo falsarelativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta sujeitara
alicitante as sangOes previstas no artigo 156, da Lel n° 14.133/2021.

2.3 - N&o poder &o participar:

2.3.1 - Empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste Pregao;

2.3.2 - Empresas ou sociedades estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

2.3.3 - Empresas que estejam sob faléncia, em processo de dissolug¢do ou liquidacdo, bem como
pessoas fisicas com decretacédo de insolvénciacivil;

2.3.4 - Empresas declaradas inidéneas para licitar ou contratar com Administragdo Publica,
enguanto perdurarem os motivos da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade;
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2.3.5 - Empresas que estejam cumprindo penalidade de impedimento do direito de licitar, no
ambito da administragdo publica direta e indireta da Unido Federdl;

Assinado com senha por FERNANDA DE ANDRADE VECCHI - 15/08/2024 as 13:48:45.
Documento N°: 4196235-3124 - consulta & autenticidade em https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/public/app/autenticar?n=4196235-3124 SlGA}




PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL - 22 REGIAO

2.3.6 - Empresas proibidas de contratar com o poder publico, nos termos do artigo 12 da Lei n°
8.429/1992, (Lei de Improbidade Administrativa), com a redacdo dada pela Lel n° 14.230/2021,
observada também ainclusdo operada pela Lei Complementar n® 157/2016.

2.3.7 - Quaisguer interessados que se enquadrem nas vedagoes previstas no artigo 14 da Lei n°
14.133/2021.

2.3.8 - Empresas proibidas de contratar com a Administracgo Publica, nos termos do artigo 72, §88°,
V, daLe n°9.605/1998.

2.3.9 - Empresas proibidas de contratar com a Unido, nos termos do artigo 155 da Lei n°® 14.133
/2021.

2.4 — Salvo vedagdo devidamente justificada, poderdo participar da licitagdo pessoas juridicas em
consorcio, desde que comprovado o compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito
pel os consorciados, havendo de ser observado o disposto no artigo 15 daLei n° 14.133/2021.

2.5 - A participacdo na sessdo publica da internet dar-se-a pela utilizacdo da senha privativa da
licitante.

2.6 - Todas as fotocdpias de documentos deverdo ser apresentadas de forma legivel, com os
originais para conferéncia ou com declaracdo de autenticidade firmada por advogado, sob sua
responsabilidade pessoal, ou, ainda, autenticadas, de formafisica ou digital, por Tabelido de Notas;

2.6.1 - O reconhecimento de firma somente serd exigido quando houver divida de autenticidade,
salvo imposicéo legal;

2.7 - A entrega da proposta implica os seguintes compromissos por parte dalicitante:

2.7.1 - Estar ciente das condic¢des da licitac8o e assumir a responsabilidade pela veracidade das
informagdes prestadas.

2.7.2 - Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, todas as condicdes de habilitac8o e qualificacdo exigidas nalicitagéo.

3- DO CREDENCIAMENTO

3.1 - Para participar do pregdo eletronico, a licitante devera estar credenciada no sistema
“PREGAO ELETRONICQO" através do sitio www.gov.br/compras.
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3.2 - O credenciamento para acesso ao sistema ocorrera pela atribuicdo de chave de identificacéo e
de senha pessoal e intransferivel.

3.3 - O credenciamento da licitante, bem como a sua manutencdo, dependera de registro cadastral
atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF.

3.4 - Cabera alicitante interessada em participar do pregdo, naforma eletrénica:

3.4.1 - Credenciar-se previamente no SICAF ou no sistema eletronico utilizado no certame;

3.4.2 - Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, a proposta e, quando
necessario, os documentos complementares,

3.4.3 - Responsabilizar-se formalmente pelas transacbes efetuadas em seu nome, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

4 - DO ENVIO ELETRONICO DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1 - A partir dadata e horério previstos no Edital, serd aberta a sessdo publica do pregao eletronico
via internet, com a divulgacdo das propostas de precos recebidas, que deverdo estar em perfeita
consonancia com as exigéncias estabel ecidas no presente instrumento e seus anexos, devidamente
publicados no Portal Nacional de Contrataces Publicas (PNCP).

4.2 - A participagdo no pregdo eletrénico ocorrera por meio da digitacdo da senha privativa da
licitante e envio de PROPOSTA, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data de
divulgacdo deste Edital, contendo a descricéo do objeto ofertado e o preco, no valor total do objeto,
conforme modelo de Planilha de Precos, constante do Anexo |1, deste Edital, exclusivamente por
meio do sistema eletronico, viainternet.

4.3 - Caberd &a(s) licitante(s) acompanhar as operaces no sistema eletrénico durante o processo
licitatorio, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios em caso de
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5- DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

5.1 - A Proposta de Precos devera ser encaminhada em papel timbrado da empresa, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, rubricada em todas as folhas, datada e assinada, e deverd necessariamente
conter e preencher os seguintes requisitos:
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5.1.1 - O nimero do pregdo, a data e hora da realizacéo da sesséo publica;

5.1.2 - Indicac&o do CNPJ e razéo socia do proponente;

5.1.3 - O nome, nimero do banco, da agéncia e da conta corrente da empresa licitante

5.1.4 - Indicacdo da pessoa legalmente habilitada a assinar o Contrato ou gjuste, assim como 0
telefone e email para contato;

5.1.5 - Descricdo detalhada dos servicos, obedecidas as especificagbes constantes do Termo de
Referéncia— Anexo | deste Edital;

5.1.6 - Prego total, em algarismo e por extenso, em moeda nacional, com no maximo duas casas
decimais, conforme Planilha de Precos, constante do Anexo Il deste Edital;

5.1.6.1 - A incidéncia tribut&ria e demais encargos como materiais, mdo de obra, equipamentos,
licencas, impostos, taxas, emolumentos, transportes, embalagens, seguro, enfim todas as despesas
pertinentes ap servico deverdo estar incluidas no preco proposto.

5.1.7 - Prazo de validade da proposta, ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
abertura da sessfo publica deste Pregado eletronico;

5.1.8 - Prazo de vigéncia, que iniciar-se-a a partir do 1° dia util subsequente a data de sua
assinatura pelo Contratante, estendendo-se até a data de emissdo do Termo de Recebimento
Definitivo, descrito no subitem 15.1.2 deste edital;

5.1.9 - Prazo de execucao, que devera ser de, no méximo, 12 (doze) meses, contados a partir do
primeiro dia Util subsequente ao recebimento da nota de empenho/assinatura do contrato;

5.1.10 - Prazo de garantia, sera de, no minimo, 12 (doze) meses, a contar do recebimento
definitivo de que trata o item 15 deste Edital;

5.2 - Na hip6tese de omisséo dos prazos mencionados nos subitens 5.1.7 a 5.1.10, considerar-se-do
0S prazos previstos neste Edital.

5.3 - Depois de solicitada pelo Pregoeiro no sistema eletrénico a proposta de pregos da empresa
vencedora, contendo descricdo do objeto ofertado, devera ser atualizada e assinada, em
conformidade com os lances eventualmente ofertados ou o valor negociado, e enviada, juntamente
com os documentos complementares, quando necessarios, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de
desclassificacdo e/ou inabilitacdo, por meio do Sistema Compras.gov.br.
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5.3.1 - O prazo estipulado acima é referencial. O Pregoeiro podera estendé-lo, bem como decidir
sobre a toler@ncia de possiveis atrasos no envio da proposta e documentos complementares de
habilitacéo.

5.4 — Em nenhuma hipétese poderdo ser alteradas as condi¢bes de pagamento, prazos ou outra
gualquer que importe modificagcdo dos termos da proposta apresentada, salvo no gque tange aos
precos ofertados, os quais poderdo ser reduzidos quando da fase de lances do certame.

5.5 - N&o cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo justo, decorrente de fato superveniente e
aceito pelo Pregoeiro.

5.6 - No caso de haver divergéncia entre a descricdo do codigo dos produtos no compras.gov.br e o
disposto no Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital, a(s) licitante(s) devera(do) obedecer a este
altimo.

5.7 - Serdo desclassificadas as propostas que:

5.7.1 - contiverem vicios insanaveis,

5.7.2 - ndo obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

5.7.3 - apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do or¢camento estimado para a
contratacéo;

5.7.3.1 - Nesta hipotese, sera facultado a licitante o prazo de até 5 (cinco) dias, contados da
intimacdo, para comprovar a viabilidade dos precos constantes em sua proposta.

5.7.4 - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

5.7.5 - apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que
insanavel.

6- CRITERIOSDE ACEITABILIDADE DOSPRECOS

6.1 - O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do pregco
ofertado com o valor estimado e a compatibilidade da proposta com as especificagdes técnicas do
objeto.

TRF2EDT202400156A

6.2 - O Pregoeiro poderd solicitar pareceres de servidores técnicos do TRF 22 Regido ou, ainda, de
especialistas pessoas fisicas ou juridicas, para orientar sua decisao.
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6.3 - Ndo se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

6.4 - Ndo se admitira proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de remuneragéo.

6.5 - O Pregoeiro poderafixar prazo para o reenvio do anexo contendo a planilha de composicao de
precos quando o preco total ofertado for aceitdvel, mas os precos unitarios que o compdem
necessitarem de ajustes aos valores estimados pelo TRF 22 Regido.

6.6 - N&o serdo aceitas propostas com valor unitario ou global superior ao estimado ou com pregos
manifestamente inexequiveis.

6.7 - Ser&o desclassificadas as cotagOes que of erecam pregos ou vantagens baseadas nas of ertas das
demais licitantes, excessivas ou inexequiveis,

6.8 - Considerar-se-a inexequivel a proposta na qual ndo tenha sido demonstrada a viabilidade da
execucdo do objeto por meio de documentacdo que comprove a coeréncia dos custos envolvidos na
contratacdo com os de mercado.

6.9 - O Pregoeiro podera redlizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir
das licitantes que ela seja demonstrada, no prazo de 5 (cinco) dias, contados da intimag&o.

6.10 - O 6nus da prova da exequibilidade dos precos cotados incumbe ao autor da proposta, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da intimacéo.

7 - DA COMPETITIVIDADE (FORMULACAO DE LANCES)

7.1 - A partir do horario previsto no Instrumento Convocatério, tera inicio a sessdo publica do
pregdo eletrbnico, com a divulgacdo das propostas de pregos recebidas em perfeita consonancia
com as especificacdes técnicas exigidas no Edital.

7.2 - A licitante devera enviar proposta através do sistema eletronico para o valor total do objeto,
conforme modelo de planilha constante do Anexo |1, sob pena de desclassificagéo.

7.3 - As participantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

7.4 - As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado e as regras
estabel ecidas no Edital.

TRF2EDT202400156A
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7.5 - As licitantes somente poderdo oferecer lance inferior ao Ultimo por elas ofertado e registrado
no sistema.

7.6 - N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

7.7 - A etapa de envio de lances da sesséo publica terd duracdo de dez minutos, sendo prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo
de duragdo da sessdo publica.

7.7.1 - A prorrogacdo automética da etapa de envio de lances, de que trata o subitem 7.7, sera de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

7.7.2 - Na hipétese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no subitem 7.7 e no subitem
7.7.1, a sessdo publica sera encerrada automaticamente.

7.7.3 - Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, nos termos do
disposto no subitem 7.7.1, o Pregoeiro poderd admitir o reinicio da etapa de envio de lances em
prol da consecucdo do melhor preco, mediante justificativa e com o assessoramento da equipe de

apoio.

7.7.4. A diferenca entre os lances devera ser de, no minimo, R$ 100,00 (cem reais), tanto em
relacdo aos lances intermediérios, quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta.

7.8 - No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se 0 sistema eletrénico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

7.8.1 - Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo
publica do pregdo eletrbnico serd suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro)
horas ap6s a comunicagéo aos participantes, no endereco el etrdnico www.gov.br/compras.

7.9 - N&o podera haver desisténcia dos lances efetuados, sujeitando-se a proponente desistente as
penalidades previstas no artigo 156 daLei n° 14133/2021.

7.10 - Apos a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relacéo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro poderd admitir o reinicio da
disputa aberta para a defini¢éo das demais colocagdes.
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7.11 - A apresentacdo de novas propostas na forma do subitem anterior n&o prejudicara o resultado
do certame em relacdo alicitante mais bem classificada.
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7.12 - Definido o resultado do julgamento,0 Pregoeiro poderd negociar condigdes mais vantajosas
com a primeira colocada.

7.12.1 - A negociagdo poderd ser feita com as demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo
inicialmente estabelecida, quando a primeira colocada, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificada em razéo de sua proposta permanecer acima do prego méximo definido pelo TRF -
23 Regido.

7.12.2 - Ap6s concluida a negociagao, o resultado sera divulgado a todas as licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

8- DO PROCEDIMENTO

8.1 - Aberta a sessd0 publica, o Pregoeiro verificara a conformidade da proposta com os requisitos
estabel ecidos no Edital, desclassificando aguelas que ndo atenderem aos requisitos estabel ecidos no
Instrumento Convocatorio.

8.2 - No julgamento das propostas sera adotado o critério de MENOR valor total do objeto, desde
gue atendidas as especificagdes constantes deste Pregéo.

8.3 - Definidas as propostas, 0 Pregoeiro dard inicio a fase competitiva, que prosseguird com o
envio de lances pelas licitantes exclusivamente pel o sistema el etrénico.

8.3.1 - Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por
microempresa ou empresa de pequeno porte e houver proposta apresentada por microempresa ou
empresa de pequeno porte igual ou até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, proceder-
se-a da seguinte forma:

8.3.2 - a microempresa ou empresa de pegqueno porte mais bem classificada poderd, no prazo de 5
(cinco) minutos, ap6s a convocacdo realizada através do Sistema, apresentar nova proposta de
preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que serd aceita sua proposta e
habilitada como licitante vencedora.

8.3.3 - ndo sendo vencedora a microempresa ou empresa de pegueno porte na forma do subitem
anterior, ser8o convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem nessas categorias e
Cujas propostas estejam dentro do limite estabelecido no subitem 8.4, na ordem classificatéria, para
0 exercicio do mesmo direito;

8.3.4 - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 8.3.1, ser& realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta;

TRF2EDT202400156A

8.3.5 - A obtengdo de beneficios a que se referem os subitens anteriores fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendério de realizacdo da licitagéo,

9
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ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

8.3.6 - N&o sdo aplicadas as disposi¢des constantes dos artigos 42 a 49, da LC n° 123/2006 ao item
cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pegueno porte.

8.4 - Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de desempate
definidos no artigo 60, daLei n° 14.133/2021.

8.5 - Em iguadade de condi¢cdes, se ndo houver desempate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

8.5.1 - empresas estabel ecidas no Estado do Rio de Janeiro;

8.5.2 - empresas brasileiras;

8.5.3 - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

8.5.4 - empresas que comprovem a prética de mitigacdo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

8.6 — Tendo em vistaque osincisos || alV do artigo 60 da Lel n° 14.133/21, que trata dos critérios
de desempate, ainda dependem de maior regulamentacéo, fica estabelecido que, aplicado o0 inciso |
do referido artigo e persistindo o empate, serdo as empresas convocadas para um sorteio eletronico,
a ser realizado no site https://sorteador.com.br. Para tal o pregoeiro, no chat, informard a data,
horario e local parapossibilitar a presenca dos interessados.

8.6.1 — Ainda que ndo haja o comparecimento de interessados, o sorteio eletrénico ocorrera na data
e horérios previamente marcados.

8.6.2 — O relatério do sorteio eletrbnico sera anexado aos autos do processo administrativo e
divulgado aos licitantes por meio do Portal de Compras do Governo Federal.

8.7 - Encerrada a etapa de lances 0 Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar,
guanto a compatibilidade do preco em relagcdo ao estimado para contratagcdo e verificarda a
habilitagdo da licitante conforme disposi¢des do item 9 deste Edital.

TRF2EDT202400156A

8.8 - Sera declarada vencedora a proposta que ofertar o MENOR valor total do objeto,
observadas as exigéncias constantes deste Edital.
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8.9 - Na hipétese de a proposta de menor valor ndo ser aceitavel, ou se a licitante vencedora
desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinard a proposta subsequente e,
verificando a sua aceitabilidade, procedera a habilitacdo na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente até a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital.

8.10 - Caso entenda necessario examinar mais detidamente a conformidade das propostas com o0s
requisitos estabelecidos neste Edital, bem como o preenchimento das exigéncias habilitatorias,
poderd o Pregoeiro, a seu exclusivo critério, suspender a sessdo respectiva, hipotese em que
comunicara as licitantes, desde logo, a data e o hor&rio em que o resultado do julgamento sera
divulgado no sistema el etronico.

8.11 - O Pregoeiro podera promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias a andlise das
propostas e da documentacéo na fase de julgamento, devendo as licitantes atender as solicitagdes
no prazo estipulado, contado do recebimento da convocagéo.

8.11.1 - N&o sera permitida a substituicdo ou apresentacdo de novos documentos em sede de
diligéncia, salvo para complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados ou
atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento da proposta.

8.12 - No julgamento da habilitaco e das propostas, 0 Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substéncia das propostas, dos documentos de habilitacdo e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em Ata e acessivel atodos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

8.13 - Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, o pregoeiro aceitara a proposta
mais bem classificada e habilitard alicitante.

8.14 - Ap0Gs, a autoridade superior adjudicara o objeto e homologara o certame.

9- DOSDOCUMENTOSDE HABILITACAO

9.1 - Como condic¢do prévia a fase de habilitacéo da licitante detentora da proposta classificada em
primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condicBes de participacao,
especialmente quanto a existéncia da sancdo gque impeca a participacdo no certame ou futura
contratacéo, mediante consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e no Cadastro Naciona de
Empresas Punidas - CNEP, mantidos pela Controladoria Geral da Uni&o;

TRF2EDT202400156A

¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo CNJ.
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d) Certiddo Negativa de Licitantes Inidoneos do Tribunal de Contas da Unié&o;

9.1.1 — Poderd haver a substitui¢do das consultas dos subitens acima pela Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certiddes-af p.apps.tcu.gov.br/).

9.1.2 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e de seu socio
majoritario, por forcado artigo 12 daLe n° 8.429/1992.

9.1.3 - Constatada a existéncia das sancdes previstas no artigo 156, incisos Il e IV, da Lei n°
14.133/2021, o Pregoeiro reputard a licitante inabilitada, por falta de condic&o de participacéo.

9.2—-HABILITAGAO JURIDICA

9.2.1 - Registro comercial, no caso de empresaindividual.

9.2.2 — Certificado de Condicdo de Microempreendedor Individua - CCMEI, no caso de
microempreendedor individual;

9.2.3 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato socia em vigor, devidamente registrado, além de CPF
do representante legal, em se tratando de sociedades empresariais, e, no caso de sociedades por
acoes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores e alteracbes ou da
consolidagéo respectiva.

9.2.4 - Compromisso publico ou particular de constituicdo de consorcio, subscrito pelos
consorciados, e indicacgo daempresa lider do consorcio

9.3 - DOCUMENTACAO RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E
TRABALHISTA

9.3.1. - Provadeinscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

9.3.2 - Prova de inscricéo no cadastro de contribuintes estadual e€/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.3.3 - Prova de Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional demonstrando a regularidade
guanto aos Creéditos Tributérios Federais, Divida Ativa da Uni&o e Contribuigdes Previdenciarias
(Portaria MF n° 358/2014 e Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 1.751/2014, ateradas pelas Portarias
Conjuntas PGFN/RFB n°s 1821/2014, 1400/2015, 3193/17, 682/2019, 103/2021 e Portaria n° 20
12023);
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9.3.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadua da sede da licitante, dentro da validade;
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9.3.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da licitante, dentro da
validade;

9.3.6 - Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF), dentro
davalidade;

9.3.7 - Prova de regularidade para com a Justica do Trabalho, dentro da validade, em cumprimento
ao disposto naLei n° 12.440/2011,

9.3.8 - A consulta on-line dever4 comprovar que a licitante encontrava-se regular na data da
abertura da sesséo do Pregéo.

9.3.9 - Na hipétese de algum dos documentos abrangidos pelo Sistema encontrar-se com a validade
expirada, fica assegurado a licitante cadastrada e parcialmente habilitada no SICAF o direito de
apresentar, via sistema, a documentacdo atualizada, quando solicitada pelo Pregoeiro.

9.3.10 - O registro regular e atualizado no SICAF supre, no que couber, as exigéncias previstas nos
subitens 9.3.1 a9.3.7 (exceto o subitem 9.3.2).

9.4 - Para fins de habilitacdo, dever &0 ser apresentadas, ainda, as DECLARACOES listadas a
seguir, as quais serdo virtuais e deverao ser inseridas em campo proéprio do sistema Compras.
gov.br, na ocasido em que a licitante cadastrar sua proposta:

9.4.1 - Declaragdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, sendo que a licitante respondera pela
veracidade das informagdes prestadas, naformadalei.

9.4.2 - Declaragéo da licitante de que se enquadra como microempresa ou empresa de pegueno
porte e que atende, sob as penas da lei, aos requisitos do artigo 3° da Lel Complementar n° 123
/2006, parafazer jus aos beneficios estabel ecidos nos artigos 42 e 43 dareferidaLel.

9.4.3 - Declaracdo referente ao trabalho do menor de dezoito anos, em cumprimento do disposto no
inciso XXXII1, do artigo 7°, da Constituicéo Federal.

9.4.4 - Declaragdo de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e reabilitado da Previdéncia Social.

9.4.5 - Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente.
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9.4.6 - Declaragdo independente de proposta.
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9.4.7 - Declaracéo de que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas.

9.4.8 - Para fins de habilitacdo, a verificagdo em sitios oficiais de 6rgéos e entidades emissores de
certiddo constitui meio legal de prova.

9.4.9 - N&o serdo aceitos “protocolos de entrega’ ou “solicitagdo de documentos’ em substituicao
aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

9.4.10 - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, as
microempresas e empresas de pequeno porte terdo assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contado da divulgacdo do resultado da fase de habilitacéo, prorrogavel por igual periodo, a critério
da Administracdo, para regularizagdo da documentac&o, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

9.4.11 - A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem 9.4.10, implicara
inabilitacdo da licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultado ao
Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, visando ao
prosseguimento do certame, ou propor arevogacdo deste Pregéo.

9.5—QUALIFICACAO TECNICA

9.5.1 - Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, demonstrando estar apta a realizar
as etapas do servico de higienizacdo de obras raras e especiais bem como de documentos
arquivisticos em suporte papel devendo obedecer as especificagbes contidas no Termo de
Referéncia, elaboradas de acordo com as recomendacfes de institui¢bes tais como a Associacdo
Brasileira de Encadernacdo e Restauro (ABER), Associacdo Brasileira de Conservadores-
Restauradores de Bens Culturais (ABRACOR), Laboratério de Conservagdo e Restauracdo do
Centro de Documentacdo /Universidade de Brasilia (CEDOC/UnB), Fundagdo Casa de Rui
Barbosa e Fundagéo Biblioteca Naciona (BN);"

9.5.1.1 - A aptiddo acima referida sera comprovada mediante a apresentacdo de pelo menos 01
(um) atestado, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando experiéncia
na érea de higienizacao de acervos arquivisticos e bibliograficos em suporte papel .

9.5.1.1.1 - Deverdo ser observadas as seguintes condi¢des na apresentacdo dos Atestados:
a) indicacdo do periodo de execucdo dos servicos;

b) indicacéo da equipe responsavel pela execucdo dos trabal hos.

TRF2EDT202400156A
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9.5.1.1.2 - Juntamente ao(s) atestado(s) deve(m) ser fornecido(s) nome, telefone do emissor do
atestado e da area técnica autorizada a responder diligéncias.

9.5.1.2 - No caso de entidades publicas da Administracdo Direta ou Indireta ser4 admitida a
comprovacdo mediante a apresentacdo de Contrato ou Nota de Empenho.

9.5.2 - Em caso de apresentacdo de atestado de desempenho anterior, emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte a licitante, € necessario que 0 atestado ou o contrato de
constituicdo do consorcio identifigue a atividade desempenhada por cada consorciado
individualmente, havendo de ser adotados os seguintes critérios de avaliagdo na hipotese:

9.5.2.1 - caso o atestado tenha sido emitido em favor de consdrcio homogéneo, as experiéncias
atestadas deverdo ser reconhecidas para cada empresa consorciada ha propor¢céo quantitativa de sua
participacdo no consorcio, salvo nas licitaches para contratacdo de servicos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual, em que todas as experiéncias atestadas deverdo ser
reconhecidas para cada uma das empresas consorciadas,

9.5.2.2 - caso 0 atestado tenha sido emitido em favor de consorcio heterogéneo, as experiéncias
atestadas deverdo ser reconhecidas para cada consorciado, de acordo com os respectivos campos de
atuacdo, inclusive nas licitagdes para contratacdo de servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intel ectual .

9.5.3 - Comprovacdo de que a licitante possui em seu quadro profissional, no minimo, 01 (um)
profissional de nivel superior (bacharel em algum dos seguintes cursos. Arquivologia,
Biblioteconomia, Museologia, Biologia ou Conservacdo e Preservacao de Bens Culturais) que sera
responsavel pela supervisdo das atividades de higienizacéo.

9.5.3.1 - O responsavel técnico acima elencado devera pertencer ao quadro da empresa,
entendendo-se como tal, parafins deste Edital, o(s) socio(s) que comprove(m) seu(s) vinculo(s) por
intermédio do contrato/estatuto social, o(s) administrador(es) ou diretor(es), o(s) empregado(s)
devidamente registrado(s) em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, o(s) prestador(es) de
servicos com contrato escrito firmado com a licitante e o(s) profissional(is) detentor(es) de
declaracdo de contratacdo futura emitida pelalicitante, acompanhada de sua anuéncia.

9.5.4 - A Administracdo podera realizar as diligéncias necessdrias, solicitando documentos ou
realizando visitas na sede ou nafilial da licitante, em entidade publica ou privada, com o objetivo
de comprovar a veracidade das informagdes apresentadas.

10- VISTORIA

10.1 - Fica assegurado a licitante o direito de realizacdo de vistoria prévia para o conhecimento
pleno das condi¢bes e peculiaridades do objeto a ser contratado.

TRF2EDT202400156A
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10.2 - A licitante podera optar por substituir a vistoria pela apresentacdo de declaracéo formal
assinada por seu responsavel técnico atestando o conhecimento pleno das condicBes e
peculiaridades da contratagdo, sob pena de inabilitacdo.

10.3 - A vistoria ocorrerda em dia util, conforme disponibilidade, devendo ser previamente
agendada através dos telefones. (21) 2282-8653 (Biblioteca) e 2282-8065 (Arquivo), no horario
compreendido entre 11 e 18 horas, de segunda a sexta-feira.

10.4 - CERTIFICADO DE VISTORIA serd emitido pela Secéo de Biblioteca, comprovando que a
licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condicdes locais para o cumprimento
das obrigacOes objeto desta Licitagéo.

11 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes do objeto deste Pregdo correrdo a conta dos recursos especificos
consignados no orcamento deste TRF 22 Regi&o para o corrente exercicio.

Programa de
Trabalho PTRES Elemento de Despesa
02.061.0033.4257.6013] 168.413 3.3.90.39.78

12 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

12.1 — O esclarecimento de duvidas acerca das condic¢des deste Edital, bem como as informagdes
adicionais sobre a presente licitagdo, serdo divulgados no sitio do Tribunal: www.trf2.jus.br, opcéo
“Transparéncia e Prestacdo de Contas/ Gestdo das Contratagbes e AquisicOes / Licitaghes e
contratos / licitagdes em andamento”, e no sitio: www.gov.br/compras, na opcéo “visualizar /
Impugnagdes / Esclarecimentos / Avisos’, ficando as licitantes obrigadas a acessa-los para
conhecimento das informagdes |angadas pelo Pregoeiro.

12.2 - Maiores esclarecimentos de ordem legal ou técnica, ou sobre os termos deste Pregdo, ou
ainda informacdes complementares sobre o presente Edital poderdo ser solicitados ao Pregoeiro,
exclusivamente por meio eletrdnico, através do e-mail para cpl@trf2.jus.br, até 3 (trés) dias (teis
anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, no horario de 12h as 17h. Os telefones de
contato sdo (21) 2282-8682 e 2282-8016.

12.3 - Qualquer pessoa poderd impugnar os termos do Edital do pregdo, por meio eletrénico, na
forma prevista no Edital, até 3 (trés) dias (teis anteriores a data fixada para abertura da sesséo
publica.

TRF2EDT202400156A

12.4 - A impugnagdo ndo possui efeito suspensivo e caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelos
responsaveis pela elaboracdo do Edital e dos anexos, decidir sobre a impugnagdo no prazo de 3
(trés) dias Uteis, contados da data de recebimento da impugnacao.
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12.5 - Acolhida aimpugnacdo do Edital, serd designada nova data para a realizagéo do certame.

13- DOSRECURSOS

13.1 - Declarada a vencedora, qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessdo
publica, de forma imediata, em campo préprio no sistema, manifestar sua inten¢éo de recorrer,
guando Ihe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias (teis para apresentar as razdes de recurso,
ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para, querendo, apresentar contrarrazdoes em
igual prazo, que comegara a contar do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.2 - A fata de manifestacéo imediata da(s) licitante(s) quanto a intencdo de recorrer importara a
preclusdo do direito de recurso, podendo o Pregoeiro aceitar a proposta e habilitar a licitante
vencedora.

13.3 - O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.4 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

14 - DAS CONDICOES CONTRATUAIS

14.1 - Apbs a homologacéo do resultado do julgamento, a licitante vencedora sera convocada para
assinatura do instrumento contratual/retirada da Nota de Empenho junto a Divisdo de Contratos, na
Rua Visconde de Inhalima, 68, 2° andar, Centro, Rio de Janeiro, no horério de 12h as 17h.

14.1.1 - Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 0rgéo, o TRF - 22 Regido
podera encaminhar os documentos por meio €l etrénico.

14.2 - A convocagdo de que trata o subitem 14.1 devera ser atendida, no prazo maximo de 05
(cinco) dias Utels, prorrogével apenas 01 (uma) Unica vez a critério do TRF - 22 Regi&o, mediante
solicitacdo, devidamente justificada por parte da licitante, sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das san¢Oes previstas no artigo 156 da Lei 14.133/2021.

14.3 - No ato da assinatura do Contrato/retirada da nota de empenho, serd verificada a regularidade
da empresa, mediante consulta on-line junto ao SICAF, ao Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), bem assim
emitidas certiddes negativas de inidoneidade e de impedimento, regularidade que devera ser
mantida pelalicitante durante a vigéncia do Contrato.

TRF2EDT202400156A

14.4 - Ao assinar o instrumento contratual ou retirar a nota de empenho, a empresa adjudicatéria
obriga-se a entregar os produtos/equipamentos/servicos a ela adjudicados, conforme especificactes
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e condi¢Bes contidas neste Edital e seus Anexos e na proposta apresentada, independente de
transcricdo, prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificacdes e condicles deste instrumento
convocatorio.

14.5 - E facultado & Administragdo, quando o convocado ndo assinar 0 Contrato nos prazos e
condigdes estabelecidos, ou recusar-se a retirar a nota de empenho, convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificac8o, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicoes
propostas pela primeira classificada.

14.6 - A recusa injustificada do fornecedor classificado em assinar o Contrato/Nota de Empenho
dentro do prazo estabelecido pela Administragdo ensegjard a aplicagdo das penalidades estabel ecidas
emlei.

14.7 - Ressalvadas as hipoteses de atraso por culpa da Contratada, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado no contrato.

14.7.1 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

14.7.2 - Em caso de culpa da contratada, sera a empresa constituida em mora, sendo aplicaveis as
respectivas sancbes administrativas, podendo o TRF - 22 Regido optar pela extingdo do contrato,
adotando, neste caso, as medidas admitidas em lei para a continuidade da execuc&o contratual.

14.8 - E vedada a contratagdo, independentemente da modalidade de licitagdo, de pessoa juridica
gue tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou no
exercicio de funcdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcéo,
chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha
hierérquica da area encarregada da licitacdo, conforme Resolucdo CNJ n° 7, de 18/10/2005, com a
alteracdo implementada pela Resolucdo CNJ n° 229, de 22/06/2016;

14.8.1 - A comprovacdo de que trata o subitem anterior sera feita mediante o preenchimento, pela
Contratada, da Declaragdo constante do Anexo 1V do presente Edital, a qual ser& entregue no ato
da assinatura do Contrato ou recebimento da nota de empenho.

14.9 - E vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestacdio de servicos
com empresa que venha a contratar empregados que sejam cdnjuges, companheiros ou parentes em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de
direcéo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao respectivo Tribunal contratante,
conforme o artigo 3° da Resolugéo CNJ n° 7, de 18/10/2005, alterada pela Resolugdo CNJ n° 09 de
06/12/2005.

TRF2EDT202400156A

14.10 - A Contratada devera cientificar aos seus empregados a observancia obrigatéria as
disposicdes contidas na Resolugdo n° 351 do Conselho Nacional de Justica, de 28/10/2020, que
institui a Politica de Prevencdo e Combate do Assédio Moral, do Assédio Sexual, e de todas as
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formas de Discriminacdo, a fim de promover o trabalho digno, saudével, seguro e sustentavel no
ambito do Poder Judiciério.

14.10.1 - Aplica-se a Resolugdo mencionada no item anterior a todas as condutas de assédio e
discriminagdo no contexto das relagdes socioprofissionais e da organizacdo do trabalho no Poder
Judiciério, praticadas presencialmente ou por meios virtuais, inclusive aguelas contra estagiarios,
aprendizes, prestadores de servigos, voluntérios e outros col aboradores.

15. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

15.1 - Em conformidade com o artigo 140 da Lei n.° 14.133/2021, o objeto do contrato sera
recebido da seguinte forma:

15.1.1 - Provisoriamente - pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter técnico;

15.1.2 - Definitivamente - por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado, que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de 02
(dois) dias Uteis, contados a partir do recebimento provisorio, salvo motivo justificado;

15.2 - Os termos serdo emitidos pelos servidores responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato, designados na forma estabel ecida no subitem 15.5 deste edital, os quais confirmardo a
aceitacdo definitiva dos servicos, depois de comprovada a adequagdo do objeto as especificagdes
do edital e seus anexos.

15.3 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo
do contrato, nos limites estabelecidos pelalel ou pelo contrato.

15.3.1 - Na hipétese de fornecimento de materiais, o recebimento provisorio ou definitivo ndo
excluirg, ainda, a obrigacdo da Contratada em reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir
as suas expensas, no total ou em parte, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da solicitacdo do
TRF 22 Regido, o objeto deste Edital, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes;

15.3.2 - Se, apbs o recebimento provisorio, for constatado que os servigos foram prestados de
formaincompleta ou em desacordo com as especificagfes ou com a proposta, apds a notificacdo da
contratada, serd interrompido o prazo de recebimento definitivo e suspenso o prazo de pagamento
até que seja sanada a situagao.

15.4 - O aceite/aprovacdo do(s) produto(s)/servico(s) pelo 6rgao licitante ndo exclui a
responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s)/servigo
(s) ou disparidades com as especificagOes estabel ecidas, verificadas, posteriormente, garantindo-se
a0 TRF - 22 Regi&o as faculdades previstas nos artigos 18 e 20 da L el n° 8.078/1990;

TRF2EDT202400156A
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15.5 - ApoGs a celebracdo do contrato, o TRF - 22 Regido designara servidor para exercer seu
acompanhamento e fiscalizacao.

16 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1 — O pagamento sera efetuado mensalmente, a vista do documento fiscal apresentado,
obedecida a ordem cronoldgica, através de ordem bancéria e depdsito em conta corrente indicada
pela Contratada, no prazo de 5 (cinco) dias (teis, contados a partir da liquidacdo da despesa,
guando se tratar de valor igua ou inferior a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis
reais e dois centavos) ou em até 10 (dez) dias Uteis contados a partir da liquidacdo da despesa, para
valor superior a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos).

16.1.1 — A liquidagdo da despesa devera ser realizada nos mesmos prazos, contados do recebimento
do documento fiscal, de acordo com os valores acima descritos, apés a certificacdo do
cumprimento da obrigacéo.

16.1.2 - No ato do pagamento sera efetuada retengdo na fonte dos tributos e contribuices
elencadas nas disposi¢des determinadas pel os 6rgéos fiscais e fazendérios, em conformidade com a
legislacdo e as instrugdes normativas vigentes;

16.1.3 - Os pagamentos a serem efetuados em favor da Contratada estardo sujeitos, no que couber,
as retencdes na fonte nos seguintes termos:

16.1.4 - Parafins do disposto no item 16.1, considerar-se-a como sendo a data do pagamento a data
da emissdo da ordem bancéria.

16.2 - O documento fiscal devera ser entregue na Subsecretaria de Controle de Custos de Compras
e Contratos, situada na Rua Visconde de Inhalima, n° 68, 2° andar, Centro, Rio de Janeiro, de
segunda a sexta-feira, no horario das 12h as 17h, devendo também ser enviado €letronicamente ao
e-mail notafiscal @trf2.jus.br:

16.3 - A Contratada que se enquadrar nas hipéteses de isencdo ou de ndo retencdo de tributos e
contribuicdes devera comprovar tal situacdo no ato de entrega do documento fiscal.

16.4 - A Contratada optante pelo SIMPLES, para fins do disposto no subitem anterior, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo da Declaragdo, em duas vias, a que se refere o
artigo 6° da Instrugdo Normativa n° 1.234, de 11/01/2012, da Secretaria da Receita Federal, com as
aterages implementadas pelas Instrucbes Normativas n° 1.540/2015, 1.552/2015, 1.636/2016,
1.663/2016, 2.108/22 e 2.145/23.

16.5 - A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condigdes de habilitagdo
e qualificag8o exigidas na presente licitac8o, sob pena de rescisdo contratual, execucdo da garantia,
além da aplicagdo das penalidades contratualmente previstas.

TRF2EDT202400156A
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16.5.1 - A manutencdo das condicBes de habilitacdo e qualificacdo acima referidas serd verificada
guando darealizacdo de cada pagamento.

16.6 — O documento fiscal que for apresentado com erro serd devolvido a Contratada para
retificacéo e reapresentagdo, acrescentando-se, no prazo fixado no item 16.1, os dias que se
passarem entre a data da devolugdo e a da reapresentacéo;

16.7 - No caso de prestacéo dos servicos descritos nos itens previstos no inciso XX do artigo 14 da
Lel Municipal n° 691/84, aterada pela Lei n° 3.691/03, na redacéo da Lei n° 7.000/2021, a
Contratada néo localizada no Municipio do Rio de Janeiro estara sujeita, no ato do pagamento, a
retencdo do ISS — Imposto sobre Servico de qualquer natureza;

16.7.1 - Parafins de identificac8o da situacdo prevista no item 16.7, a Contratada devera informar,
em campo proéprio do documento fiscal de cobranca, o codigo e a descricéo do servico prestado.

16.8 - Em caso de atraso no pagamento, e desde que paratal ndo tenha concorrido de alguma forma
a CONTRATADA, haveraincidéncia de atualizagdo monetéria sobre o valor devido, pela variagdo
acumulada do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, ocorrida entre a data final
prevista para o pagamento e a data de sua efetiva realizacéo.

17 - DAS SANCOES

17.1 - Com fundamento no artigo 155 da Lei n° 14.133/2021, a licitante ou a Contratada sera
responsabilizada administrativamente nas seguintes hipoteses:

17.1.1 - der causa dinexecucdo parcial do contrato;

17.1.2 - der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse col etivo;

17.1.3 - der causa ainexecucéo total do contrato;

17.1.4 - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

17.1.5 - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

17.1.6 - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

TRF2EDT202400156A

17.1.7 - ensgjar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
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17.1.8 - apresentar declaracéo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo
falsa durante a dispensa eletrénica ou execucdo do contrato;

17.1.9 - fraudar alicitacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

17.1.10 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

17.1.11 - praticar atosilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

17.1.12 - praticar ato lesivo previsto no artigo 5° daLei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2 - Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas acima descritas as seguintes
sancoes.

17.2.1 - Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
n&o se justificar aimposicao de penalidade mais grave;

17.2.2 - Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando praticadas
as condutas descritas nos subitens 17.1.2, 17.1.3, 17.1.4, 17.1.5, 17.1.6 e 17.1.7 acima, sempre que
ndo se justificar aimposicéo de penalidade mais grave;

17.2.3 - Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) e
maximo de 6 (seis) anos, quando praticadas as condutas descritas nos subitens 17.1.8, 17.1.9,
17.1.10, 17.1.11 e 17.1.12 acima, bem como nos subitens 17.1.2, 17.1.3, 17.1.4, 17.1.5, 17.16 e
17.1.7, que justifiguem a imposicéo de penaidade mais grave que a sancdo referida no subitem
17.2.2.

17.2.3.1 - Nesta hipotese, o responsavel ficard impedido de licitar ou contratar no &mbito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos.

17.2.4 - Multa

17.2.4.1 - No caso de inexecucao parcia do objeto, garantida a ampla defesa e o contraditério, a
Contratada estara sujeita a aplicagéo de multa de até 20% (vinte por cento) do vaor do contrato.

17.2.4.2 - No caso de inexecucdo total do objeto, garantida a ampla defesa e o contraditorio, a
Contratada estard sujeita a aplicacdo de multa de até 30% (trinta por cento) do valor do contrato.

TRF2EDT202400156A

17.3 - A aplicacdo das sangdes previstas ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacéo de reparacéo
integral do dano causado ao Contratante.
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17.4 - Todas as sangdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

17.4.1 - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimag&o.

17.4.2 - O vaor da multa podera ser descontado das faturas devidas a Contratada;

17.4.3 - Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou ser4 encaminhada para inscricdo em divida ativa e posterior
cobrancajudicial.

17.4.4 - Previamente a0 encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

17.4.5 - O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara a Contratada a multa de mora, no
valor compreendido entre 0,5% e 30%, sendo que sua aplicacdo ndo impedird a conversdo em
multa compensatéria e a promogdo da extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de
outras sancdes.

17.4.6 - Caso o valor da garantia, se exigida, seja utilizado no todo ou em parte para 0 pagamento
da multa, esta deve ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias Utels, contado da solicitacéo
do Contratante.

175 - A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do artigo 158 da Lei n° 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declarac&o de inidoneidade paralicitar ou contratar.

17.6 - Na aplicagéo das sangdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;
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€) aimplantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacfes
dos 6rgaos de controle.

17.7 - Os atos previstos como infragdes administrativas naLel n° 14.133/2021, ou em outras leis de
licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos nareferida Lei.

17.8 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagéo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

17.9 - O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo
da san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangtes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

17.10 - As sangBes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar séo passiveis de reabilitacdo naformado artigo 163 daLei n° 14.133/2021.

17.11 - As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18 - DISPOSICOES FINAIS

18.1 - Os prazos de adimplemento das obrigagGes contratuais admitem prorrogagdo, observadas as
condigdes especificadas no artigo 105 da Lei n° 14.133/2021, devendo a solicitagdo dilatoria ser
fundamentada por escrito e instruida com os documentos necessarios & comprovacao das al egagoes,
bem como apresentada contemporaneamente ao fato que ensga-la, sendo considerados
injustificados os atrasos ndo precedidos da competente prorrogacao.

18.2 - O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominagOes legais nele previstas, podera ser
rescindido unilateralmente, por ato formal do TRF - 22 Regido, nos casos enumerados nos artigos
137 e138, inciso | e 81° daLei n°14.133/2021.

18.2.1 - Em caso de rescisdo unilateral, o TRF - 22 Regido podera convocar as demais licitantes
classificadas para a contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento,
observados os critérios estabel ecidos nos 88 2° e 4° do artigo 90 da Lei n° 14.133/2021.

TRF2EDT202400156A

18.3 - Fica assegurado ao Tribunal Regional Federal da 22 Regido o direito de, no interesse da
Administracéo, sem que caiba as licitantes qual quer tipo de reclamacgéo ou indenizagao:
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18.3.1 - Adiar a data de abertura da sessdo publica do pregéo eletrénico, dando conhecimento aos
interessados através dos sitios: www.trf2.jus.br, opcéo " Transparéncia e Prestacdo de Contas /
gestéo das contratagOes e aquisicoes / licitagbes, compras, contratos e atas de registro de precos /
licitagbes em andamento”, e www.gov.br/compras, opcdo “visualizar/ Impugnacdes/
Esclarecimentos / Avisos’, e comunicando as empresas, com a antecedéncia minima de 24 (vinte e
guatro) horas da data inicialmente marcada;

18.3.2 - Anular ou revogar, no todo ou em parte, o presente Pregdo, a qualquer tempo, assegurada a
prévia manifestagdo dos interessados, nos termos do artigo 71, incisos Il e 11, da Lei n® 14.133
12021,

18.3.3 - Alterar, dando ciéncia aos interessados, as condi¢cdes deste Edital, as especificacOes e
gualquer documento pertinente a este Pregéo.

18.4 - O contrato decorrente do presente Pregéo podera ser alterado, observadas as disposicoes
insertas nos artigos 124 e 125 da Lei n° 14.133/2021.

18.4.1 - A Contratada sera obrigada a aceitar, nas mesmas condic¢des contratuais, acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se
fizerem nas obras, nos servicos e nas compras, sendo que, no caso de reforma de edificio ou de
equipamentos, o limite para 0s acréscimos sera de 50% (cinguenta por cento).

18.4.2 - As alteraces unilaterais a que se refere o subitem 18.4.1 ndo poder&o transfigurar o objeto
da contratac&o.

18.5 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro que decidira com base na legislagdo
vigente.

- assinado eletronicamente -

FERNANDA DE ANDRADE VECCHI
Coordenador(a)

TRF2EDT202400156A
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TERMO DE REFERENCIA N° TRF2-TER-2024/00391

1. DEFINICAO DO OBJETO:
1.1 ESPECIFICACOES TECNICAS:

1.1.1- Visa o0 presente Termo de Referéncia detalhar os elementos
necessarios a contratacdo de empresa para prestagdo de servigo especializado de
higienizacdo de obras especiais e raras, bem como dos documentos arquivisticos de
guarda permanente ou de prazo de guarda longo, garantindo assim, a devida
conservagdo do acervo arquivistico (918 metros lineares de documentos arquivisticos
em suporte papel) e bibliografico (1.258 livros, obras raras e 143 livros, acervo especial)
do TRF2. Sera necessario eliminar o méaximo possivel de sujidades extrinsecas aos
documentos e obras, que é inerente ao seu préprio armazenamento a longo prazo. A
higienizagdo é uma acgdo que deve ser executada periodicamente, considerando a
necessidade de preservacdo a longo prazo de documentos e livros. Este servigo
estabelece a identificacdo de eventuais atagues de microrganismos ou insetos ao
acervo, bem como a identificacdo do seu estado de conservacdo, e se havera
possibilidade de manuseio pela equipe e usuarios;

1.1.2- A Contratada fornecera mao-de-obra, qualificada e compativel a
correta execucdo dos servigos, devendo selecionar e preparar os empregados, que
deverao ter funcdes profissionais legalmente registradas, assumindo todos os custos e
encargos trabalhistas e previdenciarios;

1.1.3- A Contratada devera apresentar declaragdo de que possui em seu
quadro permanente, na data prevista para entrega da proposta, profissional de nivel
superior (bacharel em algum dos seguintes cursos: Arquivologia, Biblioteconomia,
Museologia, Biologia ou Conservacao e Preservacdo de Bens Culturais) que sera
responsavel pela supervisdo das atividades de higienizagao;

1.1.4- A Contratada devera comprovar possuir o aparelhamento e o pessoal
técnico adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto, compreendendo as
atividades necessarias;

1.1.5- O servigo devera ser executado dentro das dependéncias do TRF2,
minimizando assim 0s riscos inerentes a possiveis perdas e/ou extravios de informacdes
e documentos bem como proporcionar uma fiscalizagdo efetiva e constante concernente
aos servicos desenvolvidos. Ressalta-se que tanto a Biblioteca como o Arquivo possuem
espaco fisico suficiente para que todo o servigo descrito neste ETP seja realizado com
eficiéncia;

1.1.6- Para a higienizacdo dos livros, documentos ou processos deverdo ser
utilizadas mesas higienizadoras com succdo e capela, a serem disponibilizados pela
Contratada;

TRF2TER202400391A

1.1.7- A contratada devera adotar praticas que minimizem a geracao de
residuos e consumo de energia, conforme a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei
n° 12.305/2010);

Classif. documental 30.01.01.01
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1.1.8- A contratada devera optar preferencialmente pela utilizagdo de
materiais sustentaveis (materiais reciclados, biodegradaveis ou atéxicos) na execugao
da solucéo contratada, conforme a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n°® 12.305
/2010);

1.1.9- Os procedimentos a serem aplicados ndo devem provocar
transformac¢des nos materiais e suportes, além de serem indcuos e ndo deixarem
residuos toxicos;

1.1.10- Todas as ferramentas necessarias para a execucdo dos servicos,
deverdo ser providenciados pela Contratada e fornecido a seus técnicos, ndo recaindo
sobre o Contratante nenhuma responsabilidade quanto ao desgaste, dano parcial ou
total dos mesmos;

1.1.11- A Higienizac&o dos livros (obras raras e especiais) devera obedecer
aos seguintes requisitos:

1.1.11.1- Limpeza das superficies (higienizacdo mecéanica a seco, feita folha
a folha, quando for o caso, ou parcialmente, nos casos determinados, com o uso de
trincha macia, flanela ou pano do tipo perfex);

1.1.11.2- Retirada de excrementos de insetos/animais e de tracos de metais
/oxidacao (c/ uso de bisturi, pingas e/ou espatulas);

1.1.11.3- Eliminacdo de reparacdes antigas (excesso de cola, restos de
papéis, fitas adesivas,etc.);

1.1.11.4- Limpeza de capas em couro com pincéis. Para revestimento em
papel sera passado boneca de pano com recheio de borracha tk ralada;

1.1.11.5- Limpeza profunda de cada folha de cada livro(quando for o caso),
com uso de trinchas macias, bisturi com lamina sem corte e p6é de borracha; Limpeza de
prateleiras com pano umedecido em agua com leve porgcdo de bactericida ou alcool
absoluto;

1.1.11.6- Com os volumes ainda nas estantes serdo limpas as lombadas dos
volumes utilizando-se aspirador de p6 da marca ROBOT ou RAIMBOW, especial para
essa atividade e com tanque de agua para recolher a sujidade;

1.1.12- A higienizacéo do acervo arquivistico devera obedecer aos seguintes
requisitos:

1.1.12.1- Usar, obrigatoriamente, lapis 6B para fazer as anotagfes nos
documentos/processos e nos invélucros e borracha especial para desenho (branca,
macia e ndo abrasiva) em caso de erro ou para refazer qualquer notacdo nos
documentos;

1.1.12.2- Higienizar individualmente os documentos, dossiés, processos,
encadernados, por meios fisicos (higienizacdo mecanica a seco), folha a folha;

TRF2TER202400391A

1.1.12.3- Para a higienizacdo dos documentos/dossiés/processos
/lencadernados, utilizar mesas higienizadoras com succdo e capela, a serem
disponibilizados pela Contratada;
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1.1.12.4- Remover po, fitas adesivas e detritos acumulados, volume por
volume, interna e externamente, das paginas, capas, lombadas, de todos os documentos
/dossiés/processos/encadernados;

1.1.12.5- Retirar clips, bailarinas, barbantes, ou quaisquer outros agentes de
degradacdao. Utilizar bisturi, pincas, swab e espatulas para fazer a remogédo mecanica de
grampos, garras, clipes etc.;

1.1.12.6- No caso de processos/dossiés, os documentos que estiverem
afixados somente por clips ou grampos metdlicos deverdo ser presos através de
presilhas de plastico do processo (grampos trilhos), mantendo a ordenagéo original de
paginas;

1.1.12.7- No caso de documentos (itens documentais) que encontrarem-se
fora de processos/dossiés, e estiverem afixados somente por clips ou grampos
metalicos, deverdo ser presos através de clips de plastico, ou mantidos individulamente
dentro de envelopes brancos, mantendo a ordenacao original de paginas;

1.1.12.8- Limpar com trinchas de pelo natural (macias), flanelas de algodédo e
p6 de borracha (quando for aplicavel, de acordo com critérios técnicos da area) todas as
paginas de cada volume;

1.1.12.9- Oxigenar todas as folhas de cada volume;

1.1.12.10- Recolher e identificar os fragmentos de documentos ou etiquetas
soltas, guardando-os em envelopes com PH alcalino que deverdo ser confeccionados
para este fim, arquivando-os junto ao documento/dossié/processo/encadernado a que se
refere;

1.1.12.11- Os processos/dossiés/encadernados deverdo ser manuseados
por unidade, para manter a sua integridade, organizacéo e ordem interna, sendo vedada
a retirada de quaisquer de suas partes e alteragdo da ordem original;

1.1.12.12- Trocar as caixas poliondas que armazenam 0 acervo arquivisitico,
que eventualmente estiverem danificadas, quebradicas, ou sem condigdes de utilizagéo;

1.1.12.13- Afixar visores de identificagcdo das caixas, caso 0S mesmos
estejam soltos ou pendurados;

1.1.12.14- A Contratante fornecera os grampos/trilhos de plastico, caixas
poliondas brancas, envelopes brancos, visores e folhas de papel alcalino, no caso de
uma eventual troca;

1.1.12.15- A Contratada fornecerd equipamentos, trinchas, bisturis, swabs,
pingas, ou quaisquer outros equipamentos ou utensilios necesséarios para a execugao
contratual, e execugéo das atividades de higienizacao;

1.1.13- Documentar as etapas do trabalho por meio fotografico, cujas
imagens deverdo ser apresentadas no relatorio;

TRF2TER202400391A

1.1.14- Ao final do trabalho deverd ser apresentado um relatério com
diagnostico da situagdo encontrada, avaliacdo geral do estado de conservacao,
indicacdo de todos os procedimentos utilizados durante o processo, indicacdo de quais
processosl/livros/dossiés/documentos/encadernados possuam algum tipo de documento
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em suporte diferente do papel ou material avulso (Ex.: no caso do acervo arquivistico:
CDs, DVDs, Fotografias, Mapas, Objetos, etc.. No caso do acervo bibliografico: papéis
/documentos/ materiais avulsos dentro dos livros), indicacdo de intervencdes
necessarias a manutencdo do acervo e outras intervengdes que nao foram
contempladas no processo de higienizacdo porém necessarias a sua preservagao (ex.:
desinfestagdo, desinfeccéo, restauragéo, etc.), bem como indica¢do dos procedimentos
necessarios para sua recuperagao fisica;

1.1.15- Com base no relatério, separar os processos/livros/dossiés
/documentos/encadernados que estejam contaminados, infestados, ou que estejam em
avancado estado de deterioracdo (quarentena).

1.2 PRAZO DE VIGENCIA/PRAZO DE ENTREGA:

1.2.1- O prazo de execugéo dos servigos serd de 12 (doze) meses, contados
a partir do 1° dia til subsequente a data da assinatura do contrato.

1.3 PRAZO DE GARANTIA/PRAZO DE VALIDADE:

1.3.1- A Contratada devera informar em sua proposta que o servico ofertado
devera contar com garantia total de 12 (doze) meses contados do recebimento definitivo
do mesmo, comprometendo-se a refazer o servico em qualquer volume que apresente
defeitos, vicios ou falhas de execugdo, inclusive decorrentes dos materiais utilizados,
sob pena das sangdes previstas em lei e/ou no termo contratual.

1.4 CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA NO PERIODO DE
GARANTIA;

1.4.1- Garantia de 12 (doze) meses, no Municipio do Rio de Janeiro,
prestada de acordo com as caracteristicas presentes neste Termo de
Referéncia;

1.4.2- O prazo maximo para inicio de atendimento é de 10(dez) dias,
contados do primeiro dia Util seguinte a solicitagéo;

1.4.2.1- A solicitacé@o sera formalizada mediante mensagem eletrdnica para
0 endereco eletrdnico de contato da CONTRATADA.

1.5 APRESENTAGAO DE AMOSTRAS - REGRAS:

1.5.1- N&o se aplica.

1.6 QUALIFICACAO TECNICA:

1.6.1- A Contratada devera estar apta a realizar as etapas do servico de
higienizacdo de obras raras e especiais bem como e documentos arquivisticos em
suporte papel devendo obedecer as seguintes especificagdes elaboradas de acordo com
as recomendac0Oes de instituicBes tais como a Associagao Brasileira de Encadernagéo e
Restauro (ABER), Associacdo Brasileira de Conservadores-Restauradores de Bens
Culturais (ABRACOR), Laboratério de Conservacdo e Restauracdo do Centro de
Documentagao/Universidade de Brasilia (CEDOC/UnB), Fundacgdo Casa de Rui Barbosa
e Fundacéao Biblioteca Nacional(BN);
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1.6.2- A aptiddo acima referida sera comprovada mediante a apresentagdo
de pelo menos 01 (um) atestado, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando experiéncia na area de higienizacdo de acervos arquivisticos e
bibliograficos em suporte papel.

1.6.2.1- Deverdo ser observadas as seguintes condi¢cdes na apresentacdo
dos Atestados:

a) Indicacéo do periodo de execugao dos servigos;
b) Indicagdo da equipe responsavel pela execucgéo dos trabalhos.

c) Comprovagdo de que a licitante possui em seu quadro profissional, no
minimo, 01 (um) profissional de nivel superior (bacharel em algum dos seguintes cursos:
Arquivologia, Biblioteconomia, Museologia, Biologia ou Conservacédo e Preservacao de
Bens Culturais) que sera responsavel pela supervisao das atividades de higienizagao.

d) O responsavel técnico acima elencado devera pertencer ao quadro da
empresa, entendendo-se como tal, o(s) sécio(s) que comprove(m) seu(s) vinculo(s) por
intermédio do contrato/estatuto social, o(s) administrador(es) ou diretor(es), o(s)
empregado(s) devidamente registrado(s) em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, o
(s) prestador(es) de servicos com contrato escrito firmado com a licitante e o(s)
profissional(is) detentor(es) de declaragdo de contratacdo futura emitida pela licitante,
acompanhada de sua anuéncia."

1.7 VISTORIA:

1.7.1- Fica assegurado a licitante o direito de realizacdo de vistoria prévia
para o conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado.

1.7.2- A licitante podera optar por substituir a vistoria pela apresentacdo de
declaracdo formal assinada por seu responsavel técnico atestando o conhecimento
pleno das condi¢Bes e peculiaridades da contratacao, sob pena de inabilitacéo.

1.7.3- A vistoria ocorrera em dia util, conforme disponibilidade, devendo ser
previamente agendada através dos telefones: (21) 2282-8653 (Biblioteca) e 2282-8065
(Arquivo), no horario compreendido entre 11 e 18 horas, de segunda a sexta-feira.

1.7.4- CERTIFICADO DE VISTORIA sera emitido pela Sec¢do de Biblioteca,
comprovando que a licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto desta Licitagdo.

1.8 METAS FISICAS:

1.8.1- Alcancar a higienizacao de 1.258 livros (obras raras) e 143 livros
(acervo especial), pertencentes ao acervo da Secao de Biblioteca, e higienizac¢éo folha a
folha de aproximadamente 918 metros lineares de documentos arquivisticos em suporte
papel, pertencentes ao acervo do Setor de Arquivo;

1.8.2- A partir da contratagdo dos servicos ja discriminados almeja-se
proporcionar um conjunto de medidas e procedimentos destinados a assegurar a
protec¢éo fisica do acervo contra os agentes de deterioracdo, garantindo as condi¢6es de
preservagdo da integridade das obras ao longo do tempo, bem como pretende-se que
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todo o acervo arquivistico esteja em condi¢cdes adequadas de preservacao, de forma
gue servidores e usudrios possam manusea-lo sem riscos a salde e a conservagdo dos
documentos;

1.8.3- Documentos e processos acondicionados em caixas de poliondas em
condi¢gdes de manuseio, e identificadas através dos respectivos visores.

1.9 LOCAL DE ENTREGA/LOCAL DE EXECUCAO:

1.9.1- O servigo devera ser executado dentro das dependéncias do TRF2,
minimizando assim 0s riscos inerentes a possiveis perdas e/ou extravios de informacdes
e documentos bem como proporcionar uma fiscalizagdo efetiva e constante concernente
aos servigos desenvolvidos. Ressalta-se que tanto a Biblioteca como o Arquivo possuem
espaco fisico suficiente para que todo o servico descrito neste TER seja realizado com
eficiéncia.

1.10 CONDIGCOES ESPECIAIS DE RECEBIMENTO:

1.10.1- Nao se aplica.

1.11 OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

1.11.1- Responder por perdas e danos que vier a causar ao CONTRATANTE
ou a terceiros em razdo de agdo ou omisséo, dolosa ou culposa, sua ou de seus
prepostos, independentemente de outras cominag¢des contratuais ou legais a que estiver
sujeita;

1.11.2- O CONTRATANTE nédo aceitara, sob nenhum pretexto, a
transferéncia de responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam
fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

1.11.3- As especificacdes descritas ao longo do Termo de Referéncia
representam 0s requisitos essenciais exigidos pela CONTRATANTE, cabendo a
CONTRATADA fornecer todos 0s componentes necessarios para que elas sejam
atendidas, sem excecao.

1.11.4- Deverdo ser observadas pela CONTRATADA as normas de
seguranga e confidencialidade das informagdes obtidas durante a vigéncia do contrato.

1.11.5- A CONTRATADA néo podera divulgar, mesmo em carater estatistico,
quaisquer informagdes originadas na CONTRATANTE sem prévia autorizagdo formal.

1.11.6- A CONTRATADA sera responsabilizada quanto a falta de
manutencdo de sigilo sobre quaisquer dados, informagfes, artefatos, contidos em
quaisquer documentos e em quaisquer midias, de que venha a ter conhecimento
durante a execucdo dos trabalhos ou posteriormente a cesséo da prestacédo contratual,
ndo podendo, sob qualquer pretexto divulgar, reproduzir ou utilizar, independentemente
da classificacdo de sigilo conferida pela CONTRATANTE a tais documentos ou
informacgdes, sob pena de aplicacdo de sancao prevista edital.
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1.11.7- Quando nas dependéncias da CONTRATANTE os técnicos da
CONTRATADA ficardo sujeitos a todas as normas internas de seguranca da

CONTRATANTE, inclusive aquelas referentes a identificagdo, trajes, trénsito e
permanéncia em suas dependéncias.

1.11.8- A Contratada devera montar estacdes de tratamento nas instalagdes
fisicas da Biblioteca com o objetivo de trabalhar de forma integrada com os
responsaveis pelo acervo da instituicao.

1.11.9- Os equipamentos para a realizacdo dos servicos nas estagbes de
tratamento montada nas instala¢des da Biblioteca seréo fornecidos pela Contratada.

1.11.10- A Contratada fornecerd equipamentos, trinchas, bisturis, swabs,
pincas, ou quaisquer outros equipamentos ou utensilios necessarios para a execugao
contratual, e execugéo das atividades de higienizacao.

1.11.11- A contratada deve possuir e fornecer mesas de higienizacéo para a
realizacao de higienizacéo basica.

1.11.12- A Contratada fornecera a mao-de-obra especializada, assumindo
todos os custos e encargos trabalhistas e previdenciarios.

1.11.13- A Contratada devera tomar todas as precaucgdes para garantir a
integridade das estacBes de tratamento instaladas nas dependéncias do Arquivo e da
Biblioteca, se responsabilizando por todos os danos causados, decorrentes de atos ou
omissdes de seus funciondrios, durante a execugdo dos servicos.

1.11.14- Para acesso as dependéncias do Tribunal e do Arquivo e da
Biblioteca, a Contratada devera cumprir as normas de seguranca adotadas, fornecendo
nome e RG dos funcionérios envolvidos na prestacdo dos servigos, com crachas de
identificacdo.

1.11.15- Indicar um representante formalmente credenciado, que devera
permanecer no local, servindo de interlocutor entre a Contratada e as Supervisdes do
Arquivo e da Biblioteca.

1.11.16- Os servicos deverdo ser executados no horéario das 11h as 18h, de
22 a 62 feira, excetuando-se os feriados e os recessos forenses.

1.11.17- Substituir imediatamente qualquer funcionario incapaz de bem
executar suas atribuicdes ou por descumprimento das normas internas do contratante.

1.11.18- E vetado a Contratada divulgar no todo ou em parte, qualquer item
do acervo, para qualquer finalidade, sem prévia autorizagdo do Tribunal.

1.11.19- Notificar a Contratante, por escrito, no prazo de 48(quarenta e oito)
horas, da ocorréncia de quaisquer fatores que possam impedir a execugéo dos servigos.

1.11.20- Preenchimento de Termo de Responsabilidade, exigido como
garantia de responsabilidade sobre a integridade do material a ser tratado, sendo este
de caréter Unico e permanente, conforme modelo anexo.
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1.11.21- Preenchimento de Termo de Confidencialidade, exigido como
garantia de sigilo sobre informag¢8es contidas nos documentos, conforme modelo anexo.

1.12 OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE:

1.12.1- Permitir o livre acesso dos técnicos da Contratada ao local da
execucao dos servigos, nos horarios acordados.

1.12.2- Prestar informagdes e esclarecimentos a CONTRATADA,
necessarios ao cumprimento do objeto deste contrato.

1.12.3- Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade verificada no
cumprimento objeto deste contrato, determinado, de imediato, a ado¢do de medidas
necessarias a solucéo dos problemas.

1.12.4- Acompanhar e fiscalizar, rigorosamente, o cumprimento do objeto
desta contratacao;

1.12.5- Recusar o recebimento do servigo que néo estiver em conformidade
com as especifica¢Bes constantes da proposta apresentada pela CONTRATADA.

1.12.6- Proporcionar as condi¢gdes necessarias ao cumprimento do objeto
desta contratacdo pela CONTRATADA.

1.12.7- Notificar a Contratada por escrito, em 48 (quarenta e oito) horas,
fixando-lhe prazo para corrigir erros, defeitos ou irregularidades encontrados no decorrer
da execucao dos servicos.

1.12.8- Demais deveres e responsabilidades previstas no edital.

1.13 CODIGO SIASG: 2267-5
1.14 ALINHAMENTO ESTRATEGICO:

1.14.1- Nao se aplica.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

2.1- O servigco de Higienizacdo das obras especiais e raras, bem como dos
documentos arquivisticos faz-se necessario, a fim de garantir as condi¢cbes de
preservacdo da integridade das obras ao longo do tempo e disponibilizar o
material para consulta de pesquisadores, possibilitando ao consultor 6timas
condicdes de leitura e manuseio, bem como a salvaguarda adequada para manter
e preservar seu extenso e valioso acervo, tdo relevante para a memoria
institucional;

2.1.1- Efeitos nocivos sdo gerados nos préprios ambientes da Biblioteca/Arquivo
ou provenientes do exterior que causam ressecamento, manchas,
escurecimentos, desintegracdo do papel, alteracdo de cores de estampas,
corros@es no papel de varios tipos, seja existente na capa, contracapa, costura ou
no miolo do documento, por isso faz-se imprescindivel a higienizacdo para se
evitar, principalmente a depreciacdo do documento;
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2.2- A acado dos agentes de deterioracdo pode oferecer grandes riscos para a
integridade fisica e informacional desses documentos, bem como a falta de uma
politica de preservacéo eficiente. Deste modo, a necessidade de uma agéo direta,
realizada de forma sistematica e por profissionais capacitados, torna-se vital para
a preservagdo de obras raras, especiais e documentos arquivisticos existentes na
Biblioteca e no Arquivo do Tribunal Regional Federal da 2a Regido.

2.3- E necessario que as obras raras e especiais bem como o acervo arquivistico
de guarda permanente/prazo longo estejam em condicdes de serem
disponibilizados para acesso aos cidaddos, de modo a ndo apresentar condicdes
gue cologuem em risco a saude de quem o0 manusear;

2.4- Os documentos que constituem o0s acervos arquivisticos ou qualquer outro
tipo de unidade de informacgdo apresentam caracteristicas especificas que
requerem estratégias de conservacdo especiais. Varios fatores ambientais
contribuem para que haja problemas na guarda dos documentos. Umidade,
fungos, acaros e bactérias podem fazer com que eles se deteriorem muito
rapidamente por isso a necessidade de higienizacao, garantindo a manutencao do
acervo e a preservagao dele por muito mais tempo;

2.5- Existe a necessidade de identificagdo de quais documentos arquivisticos e
obras especiais e raras ndo estdo em condi¢cdes de manuseio, por encontrarem-se
com rasgos ou fragilidades que impeg¢am o acesso.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1- A descri¢édo da solugdo como um todo, abrange a prestacao de servigos
especializados em higienizacdo de obras raras especiais, bem como de documentos
arquivisticos e a organizacéo do acervo fisico, por meio da aplicagdo dos instrumentos
técnicos de gestéo;

3.2- A Contratada devera estar apta a realizar as etapas do servigo de
higienizacdo de obras raras e especiais bem como e documentos arquivisticos em
suporte papel devendo obedecer as seguintes especificagdes elaboradas de acordo com
as recomendac0Oes de instituicdes tais como a Associagao Brasileira de Encadernagéo e
Restauro (ABER), Associacdo Brasileira de Conservadores-Restauradores de Bens
Culturais (ABRACOR), Laboratério de Conservacdo e Restauragcdo do Centro de
Documentagao/Universidade de Brasilia (CEDOC/UnB), Fundacgdo Casa de Rui Barbosa
e Fundacéao Biblioteca Nacional(BN);

3.2.1- Limpeza das superficies (higienizagdo mecéanica a seco, feita folha a
folha, quando for o caso, ou parcialmente, nos casos determinados, com 0 uso de
trincha macia, flanela ou pano do tipo perfex);

3.2.2- No caso do acervo arquivistico higienizar individualmente os itens
documentais/processos por meios fisicos (higienizacdo mecéanica a seco), folha a folha;

3.2.3- Retirada de excrementos de insetos/animais e de tracos de metais
/oxidacao (c/ uso de bisturi, pingas e/ou espatulas);

TRF2TER202400391A

3.2.4- Eliminagdo de reparacgfes antigas (excesso de cola, restos de papéis,
fitas adesivas, etc.);

TRF2EDT202400156A
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3.2.5- Limpeza de capas em couro com pincéis. Para revestimento em papel
sera passado boneca de pano com recheio de borracha tk ralada;

3.2.6- Limpeza profunda de cada folha de cada livro(quando for o caso), com
uso de trinchas macias, bisturi com lamina sem corte e p6 de borracha;

3.2.7- Limpeza de prateleiras com pano umedecido em agua com leve
porcéo de bactericida ou &lcool absoluto;

3.2.8- Com os volumes ainda nas estantes serdo limpas as lombadas dos
volumes utilizando-se aspirador de p6 da marca ROBOT ou RAIMBOW, especial para
essa atividade e com tanque de agua para recolher a sujidade;

3.3. Ao final do trabalho deverda ser apresentado um relatério com
diagnostico da situagdo encontrada, avaliacdo geral do estado de conservacéao,
indicacdo de todos os procedimentos utilizados durante o processo, indica¢do de quais
processos/livros/dossiés/documentos possuam algum tipo de documento em suporte
diferente do papel ou material avulso (Ex.: no caso do acervo arquivistico: CDs, DVDs,
Fotografias, Mapas, Objetos, etc.. No caso do acervo bibliogréfico: papéis/documentos/
materiais avulsos dentro dos livros), indicagdo de intervengdes necessarias a
manutencdo do acervo e outras intervengfes que ndo foram contempladas no processo
de higienizacdo porém necessérias a sua preservacao (ex.: desinfestagdo, desinfecgao,
restauracao, etc.).

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
4.1 REQUISITOS TECNICOS E DE QUALIDADE

4.1.1- O servico devera ser executado de acordo com as especificacdes técnicas
constantes do Termo de referéncia e devera atender todas as normas e
regulamentag@es pertinentes ao objeto da contratagdo;

4.1.2- A Contratada fornecer4d mao-de-obra, qualificada e compativel a correta
execucdo dos servigos, devendo selecionar e preparar os empregados, que
deverdo ter fungbes profissionais legalmente registradas, assumindo todos os
custos e encargos trabalhistas e previdenciarios;

4.1.3-- As licitantes deverdo comprovar possuir o aparelhamento e o pessoal
técnico adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto, compreendendo as
atividades necessarias;

4.1.4- A Contratada devera disponibilizar os Equipamentos de Prote¢éo Individual
(EPIs) aos empregados, sempre que necessarios, para a execucao das atividades
de modo confortavel, seguro e de acordo com as condi¢des climaticas,
favorecendo a qualidade de vida no ambiente de trabalho;

4.1.5- A Contratada deverd apresentar declaragcdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢cdes necessarias para a prestacdo do servico como
requisito para celebracdo do contrato;

TRF2TER202400391A

4.1.6- Em relac@o a higienizacdo de obras raras e especiais, o licitante devera
apresentar um ou mais atestados de capacidade técnica que comprovem
experiéncia na area de higienizacdo de acervos arquivisticos ou bibliograficos em
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suporte papel. Esses atestados devem ser fornecidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado e devem declarar que o licitante ja entregou, de forma
satisfatéria, objeto compativel com o da presente contratacdo. A critério da
Administracdo, poderdo ser solicitadas copias de contratos ja firmados, notas
fiscais ou qualquer outro documento que comprove a veracidade das informacdes
fornecidas nos atestados, bem como a viabilidade do valor ofertado;

4.1.7- O servigo deverd ser executado dentro das dependéncias do TRF2,
minimizando assim 0s riscos inerentes a possiveis perdas e/ou extravios de
informacdes e documentos bem como proporcionar uma fiscalizagdo efetiva e
constante concernente aos servicos desenvolvidos. Ressalta-se que tanto a
Biblioteca como o Arquivo possuem espaco fisico suficiente para que todo o
servico descrito neste ETP seja realizado com eficiéncia;

4.1.8- Para a higienizagdo dos livros, documentos ou processos deverdo ser
utilizadas mesas higienizadoras com succdo e capela, a serem disponibilizados
pela Contratada;

4.2 REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE:

4.2.1- O processo deve ser realizado por profissionais qualificados, que estejam
cientes das questdes ambientais e adotem abordagens sustentaveis em seu
trabalho. Ademais a contratacdo prevé que o servigo sera executado de acordo
com a legislacdo dos 6rgdos ambientais;

4.2.2- Havendo necessidade de retirada de restos de materiais , 0S mesmos seréo
descartados seguindo os critérios e legislacdo relativos a sustentabilidade,
eliminando, desta forma, eventos adversos que se apresentem com potencial para
causar prejuizos aos itens ambientais destacados nos meios fisico, bidtico e
antrépico;

4.2.3- A contratada ndo podera utilizar materiais perigosos ou téxicos na execugao
dos servigos conforme contratados;

4.2.4- A contratada devera utilizar o minimo possivel de agua ou energia na
execucdo dos servigos conforme contratados;

4.2.5- Os equipamentos e materiais utilizados deverdo ser compostos
preferencialmente de materiais reciclados, biodegradaveis ou atéxicos na sua
composicéo.

4.2.6- A contratada devera adotar praticas que minimizem a geracgao de residuos
e consumo de energia, conforme a Politica Nacional de Residuos Sdlidos (Lei n°®
12.305/2010);

4.2.7- A contratada devera optar preferencialmente pela utilizacdo de materiais
sustentaveis (materiais reciclados, biodegradaveis ou atdxicos) na execucgdo da
solucdo contratada, conforme a Politica Nacional de Residuos Sdlidos (Lei n°
12.305/2010);

TRF2TER202400391A

4.2.8- Os procedimentos a serem aplicados ndo devem provocar transformagdes
nos mateiriais e suportes, além de serem in6cuos e ndo deixarem residuos toxicos.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (RESULTADOS ESPERADOS):

5.1- Sobre os beneficios a serem alcancados pela contratagdo, nos termos pretendidos,
destacam-se:

5.1.1- Proporcionar um conjunto de medidas e procedimentos destinados a
assegurar a protecdo fisica dos acervos arquivisticos e bibliograficos contra os
agentes de deterioracdo, garantindo as condi¢Bes de preservagdo da integridade
das obras ao longo do tempo;

5.1.2- A conservagdo de acervos documentais constitui atividade de grande
importéncia e deve ser executada de forma sistematica, com o objetivo de manter
os acervos livre de ameacas externas como poeira e outras substancias
chamadas genericamente de sujidades, bem como detritos de insetos que podem
fazer com que os documentos se deteriorem rapidamente;

5.2- Pretende-se que todo o acervo arquivistico em suporte papel de guarda
permanente e eliminavel com prazo de guarda longo (a partir de 20 anos) esteja
em condi¢bes adequadas de preservagdo, de forma que servidores e usuarios
possam manusedé-lo sem riscos a salde e a conservacdo dos documentos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1- A Contratante designara servidor ou comissdo de servidores para fiscalizar a
execucdo do contrato. S&o atribui¢cdes da fiscalizacao:

6.1.1- Prestar as informagfes e os esclarecimentos solicitados pelo fornecedor,
pertinentes ao objeto.

6.1.2- Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no edital e seus
anexos.

6.1.3- Acompanhar, fiscalizar e atestar a execu¢do contratual, como também
indicar as ocorréncias verificadas.

6.1.4- Solicitar a contratada ou obter da Administragdo todas as providéncias
tempestivas necesséarias ao bom andamento do contrato, bem como anexar aos
autos copias dos documentos que comprovem essas solicitagées.

6.1.5- Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeicBes, falhas ou
irregularidades constatadas na execuc¢do do objeto fornecido ou no servigo, para
gue sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

6.1.6- Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento
do servigo, no prazo e forma estabelecidos no edital e seus anexos.

6.1.7- A acgao da fiscalizagcdo ndo exonera a contratada de suas responsabilidades
contratuais.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:
7.1 - O pagamento sera efetuado mensalmente, a vista do documento fiscal

apresentado, obedecida a ordem cronologica, através de ordem bancaria e depdsito em
conta corrente indicada pela Contratada, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a
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partir da liquidacdo da despesa, quando se tratar de valor igual ou inferior a R$
59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos) ou em até 10
(dez) dias uteis contados a partir da liquidacdo da despesa, para valor superior a R$
59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos).

7.1.1 - A liquidacdo da despesa devera ser realizada nos mesmos prazos,
contados do recebimento do documento fiscal, de acordo com os valores acima
descritos, apos a certificagdo do cumprimento da obrigagéo.

7.1.2 - No ato do pagamento serd efetuada retencdo na fonte dos tributos e
contribuices elencadas nas disposi¢cdes determinadas pelos 6rgdos fiscais e
fazendarios, em conformidade com a legislacdo e as instru¢des normativas
vigentes;

7.2 - O documento fiscal devera ser entregue na Subsecretaria de Controle de Custos
de Compras e Contratos, situada na Rua Visconde de Inhauma, n°® 68, 2° andar, Centro,
Rio de Janeiro, de segunda a sexta-feira, no horario das 12h as 17h, acompanhado dos
documentos abaixo discriminados, devendo também ser enviado eletronicamente ao e-
mail: notafiscal@trf2.jus.br:

7.3 - A Contratada que se enquadrar nas hip6teses de isencdo ou de néo retencéo de
tributos e contribuigbes devera comprovar tal situagéo no ato de entrega do documento
fiscal.

7.4 - A Contratada optante pelo SIMPLES, para fins do disposto no subitem anterior,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo da Declaracdo, em duas vias,
a que se refere o artigo 6° da Instrugdo Normativa n® 1.234, de 11/01/2012, da
Secretaria da Receita Federal, com as altera¢cdes implementadas pelas Instru¢des
Normativas n° 1.540/2015, 1.552/2015, 1.636/2016, 1.663/2016, 2.108/22 e 2.145/23.

7.5 - A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢des de
habilitacdo e qualificagcdo exigidas na presente licitagdo, sob pena de resciséo
contratual, execugdo da garantia, além da aplicacdo das penalidades contratualmente
previstas.

7.5.1 - A manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo e qualificagdo acima
referidas sera verificada quando da realizagdo de cada pagamento.

7.6 — O documento fiscal que for apresentado com erro sera devolvido a Contratada
para retificacdo e reapresentagdo, acrescentando-se, no prazo fixado no item 7.1, os
dias que se passarem entre a data da devolucéo e a da reapresentagéo;

7.7 - No caso de prestacdo dos servigos descritos nos itens previstos no inciso XX do
artigo 14 da Lei Municipal n® 691/84, alterada pela Lei n® 3.691/03, na redacao da Lei n°®
7.000/2021, a Contratada nédo localizada no Municipio do Rio de Janeiro estara sujeita,
no ato do pagamento, a retengéo do ISS — Imposto sobre Servigco de qualquer natureza;

7.7.1 - Para fins de identificacdo da situagdo prevista no item 7.7 a Contratada devera
informar, em campo proéprio do documento fiscal de cobrancga, o cédigo e a descrigdo do
servico prestado.

7.8- Em caso de atraso no pagamento, e desde que para tal ndo tenha concorrido de
alguma forma a CONTRATADA, havera incidéncia de atualizagdo monetaria sobre o
valor devido, pela variagdo acumulada do Indice Nacional de Pre¢cos ao Consumidor
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Amplo — IPCA, ocorrida entre a data final prevista para o pagamento e a data de sua
efetiva realizagéo.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

8.1- O prestador de servico sera selecionado por meio da realizagdo de
procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA,
com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

9.1- O custo estimado sera o indicado em planilha anexa ao Edital.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

10.1- A presente contratacdo encontra respaldo institucional conforme previsdo na
Programagdo Orgcamentaria constante no ID 61 do POA - SIGA GO. N&o vinculado a
objetivo estratégico e a macrodesafio.

11. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR):

11.1 A fiscalizagdo do contrato acompanhara o desempenho da contratada com base
nas obrigacdes e forma de execucdo, descritas neste Termo. O pagamento seréa
proporcional ao atendimento das metas estabelecidas no INDICE DE MEDICAO DE
RESULTADOS - IMR, o qual define objetivamente niveis esperados de qualidade da
prestagéo dos servicos e as respectivas adequacgfes de pagamento.

11.2 O ndo atendimento do IMR e a consequente reducdo do valor a ser faturado ndo
inibe a aplicacé@o das demais penalidades previstas no Edital e anexos.

11.3 Ocorrera, ainda, a retencdo ou glosa no pagamento devido a Contratada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, quando esta ndo produzir os resultados, deixar de
executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas. A
aplicacdo do percentual de reducéo do valor a ser faturado por ndo atendimento do IMR
obedecer as tabelas 1 e 2, abaixo.

Tabela 1 - Pontuacdo Acumulada

PONTUACAO

ACUMULADA GLOSA
01 (um) ponto N&o ha glosa, apenas adverténcia
02 (dois) pontos N&o ha glosa, apenas adverténcia

Glosa correspondente a 1% do valor faturado
do més de apuracdo da pontuacéo.
Glosa correspondente a 2% do valor faturado
do més de apuracao da pontuagéo.
Glosa correspondente a 3% do valor faturado
do més de apuragdo da pontuacao.

03 (trés) pontos

04 (quatro) pontos

05 (cinco) pontos

TRF2TER202400391A

. Glosa correspondente a 4% do valor faturado
06 (seis) pontos « - =
do més de apuragao da pontuacao.
Glosa correspondente a 5% do valor faturado
07 (sete) pontos A ~ =
do més de apuracdo da pontuagéo.
14 =
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acima de 07 (sete) pontos Glosa correspondente a 5% do valor faturado
do més de apuracgdo da pontuagéo, acrescido

PODER JUDICIARIO
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de 1% para cada ponto extra.

Tabela 2 - Ocorréncias

ITEM

OCORRENCIA

PONTUACAO

Manter funcionario sem qualificagdo para a
execucao
dos servigos.

0,2

Executar servigo incompleto, paliativo, provisério
como por carater permanente, ou deixar de
providenciar recomposi¢cdo complementar.

Fornecer informacdo pérfida de servico ou
substituir material licitado por outro de qualidade
inferior.

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga
maior ou caso fortuito, os servigos contratados.

Destruir ou danificar documentos por culpa ou
dolo de seus agentes.

Recusar a execugdo de servico determinado pela
FISCALIZACAO, sem motivo justificado

N&o Utilizar na prestacdo dos servicos, mao de
obra

qualificada e nem materiais de primeira qualidade
e

suficientes a realizagdo dos servigos.

Retirar das dependéncias do TRF quaisquer
equipamentos ou materiais de consumo previstos
em contrato, sem autorizagdo prévia.

N&o substituir empregado que tenha conduta
inconveniente ou incompativel com suas
atribuicdes.

10

Ndo manter a documentacdo de habilitacao
atualizada.

11

N&o cumprir horario estabelecido pelo contrato ou
determinado pela FISCALIZACAO.

12

N&o cumprir determinacdo da FISCALIZACAO
para
controle de acesso de seus funcionarios.

13

N&o cumprir determinacéo formal ou instrugéo
complementar da FISCALIZACAO.

14

Nao entregar ou entregar com atraso 0s
esclarecimentos formais solicitados para sanar
as inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante
a andlise da documentacdo exigida por forca do
contrato.

15

Descumprir quaisquer dos itens do contrato e
seus
anexos nao previstos nesta tabela de multas,
apos
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reincidéncia formalmente notificada pela unidade
fiscalizadora.

16

N&o respeitar o sistema de seguranca do
Contratante e fornecer todas as informacdes
solicitadas pelo mesmo, permitindo, inclusive que|0,1
seus empregados sejam vistoriados pela
Seguranca Interna do Contratante

17

Causar perdas e danos ao Contratante ou a
terceiros em razao de acdo ou omissao, dolosal
ou culposa, sua ou de seus prepostos,|0,3
independentemente de outras cominacdes
contratuais ou legais a que estiver sujeita.

18

N&o reparar, corrigir, remover ou substituir, as
suas

expensas, no total ou em parte, o objeto do
Contrato 0,3
em que forem verificados vicios, defeitos ou
incorregBes resultantes da execucdo ou materiais
empregados.

19

Nao fornecer todo o material, ferramentas e
aparelhos

mecanicos ou eletrbnicos de afericdo, regulagem
ou

ajuste, necessarios para a execug¢édo dos servi¢os,|0,3
objeto deste Contrato, ndo recaindo sobre o
Contratantes qualquer responsabilidade quanto
ao

desgaste ou dano parcial ou total dos mesmos.

20

N&o permitir o livre exercicio da fiscalizacéo pelo
Contratante.

12. ANALISE DE RISCOS:

12.1- Risco: Atraso ou suspens&o no processo licitatério

12.1.1- Probabilidade: Média
12.1.2- Impacto: Alto

12.1.3- Dano 1: Impossibilidade de disponibilizacdo do acervo, por apresentar
fragilidades ou condi¢6es inadequadas de manuseio pelos usuéarios

12.1.4- Acdo Preventiva 1: Elaboracdo do planejamento da contratacdo
consultando solucdes similares em outros érgéos.

12.1.5- Responsavel: Setor responsavel pelo servigo:

12.1.6- Acao Preventiva 2: Definicdo dos critérios de selegdo de fornecedores com
respaldo na jurisprudéncia dos 6rgaos de controle.

12.1.7- Responsavel: Setor responsavel pelo servigo

12.1.8- Agdo Preventiva 3: Estrita observancia as recomendacdes da area juridica
do 6rgaol/entidade.

16
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12.1.9- Responsavel: Setor responsavel pelo servigo

12.1.10- Acdo de Contingéncia 1: Alocacao integral do setor responsavel pelo
servico na resposta e mitigacdo das causas que originaram a suspensdo do
processo licitatorio.

12.1.11- Responsével: Dire¢éo Secretaria

12.1.12- Acdo de Contingéncia 2: Mitigagdo e eliminagdo das causas que
obstruem o processo licitatério.

12.1.13- Responséavel: Administragdo TRF

12.2- Risco: Especificagdo Insuficiente para os servicos
12.2.1- Probabilidade: Baixa

12.2.2- Impacto: Alto

12.2.3- Dano 1: Servigos sendo prestados de forma que ndo abrange todas as
necessidades institucionais.

12.2.4- Agado Preventiva 1: Revisdo de cada clausula de obrigag6es da contratada
e forma de prestacdo do servico comparando com contratacdes similares
historicas.

12.2.5- Responsavel: Setor responsavel pelo servigo

12.2.6- Acdo de Contingéncia 1: Estudar o grau de insuficiéncia e refletir sobre a
vantajosidade na rescisao contratual e abertura de novo processo licitatorio.

12.2.7- Responsavel: Equipe de Fiscalizagao
13. ANEXOS: Os anexos ao presente termo constardo no Edital.

Rio de Janeiro, 07 de agosto de 2024.

- assinado eletronicamente -
ADRIANA TELLES FIORAVANTI FERREIRA
ANALISTA JUDICIARIO(A)
NUCLEO DE GESTAO DOCUMENTAL E BIBLIOTECA
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TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

(Nome ou razdo social da empresa contratada, CNPJ, inscrigdo estadual e enderego da sede),
por seu representante legal, (nome do representante legal, nacionalidade, estado civil,
profissdo, CPF, carteira de identidade), nos termos da clausula n? do contrato n2

, firmado com o Tribunal Regional Federal da 22 Regido, compromete-se, por si, seus
funcionarios e prepostos, a garantir a confidencialidade das informagdes e dados constantes dos
documentos a que tiver acesso durante a execugdo do objeto do contrato, tendo ciéncia que a
pessoa fisica ou juridica, conforme o caso expresso neste termo, que for responsavel pelo
manuseio e tratamento dos documentos, tera inteira e exclusiva responsabilidade, no dmbito
civil e penal, a qualquer tempo, sobre danos materiais ou morais que possam advir do uso ou
divulgagdo das informagbes fornecidas ou contidas nos documentos, eximindo,
consequentemente, de qualquer responsabilidade, o TRF2 e seus agentes.

(Local e data da assinatura)

(Assinatura)
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TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAO

TERMO DE RESPONSABILIDADE

(Nome ou razdo social da empresa contratada, CNPJ, inscrigdo estadual e enderego da sede),
por seu representante legal, (nome do representante legal, nacionalidade, estado civil,
profissdo, CPF, carteira de identidade), nos termos da clausula n? do contrato n2
, firmado com o Tribunal Regional Federal da 22 Regido, compromete-se, por si, seus
funcionarios e prepostos, a garantir a integridade fisica dos documentos, das informagdes
contidas na documentagdo durante o processo de higienizagdo, bem como evitar perdas de
registros em razdao do manuseio e uso indevido de equipamentos e instrumentos,
responsabilizando-se por danos causados por seus funcionarios ou prepostos.

(Local e data da assinatura)

(Assinatura)
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ANEXO II
PE 90070/24

TRF2-EOF-2024/169
PLANILHA DE PREGCOS

OBJETO: Higienizac3o do acervo bibliografico de obras especiais e raras e acervo arquivistico

- PRECOS
ITEM DESCRICAO Unid. QUANT.
¢ UNIT(RS) TOTAL(R$)
Documentos arquivisticos
metro 918 R$ 351,22
1.1 suporte em papel linear R$ 322.419,96
1.2 | Acervo bibliografico - livros unidade 1258 R$ 55,25 RS 69.504,50
1.3 | Acervo de obras raras e especiais unidade 143 R$ 56,25 RS 8.043,75
VALOR TOTAL RS 399.968,21 (TREZENTOS E NOVENTA E NOVE MIL NOVECENTOS E SESSENTA E OITO REAIS E
VINTE E UM CENTAVOS)

TRF2EDT202400065A

TRF2-EOF-2024/169- ANEXO Il — Planilha de Pregos

TRF2EDT202400156A
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ANEXO IV

DECLARACAO
(Resolugao n° 07/2005/CNJ alterada pelas Resolugées n° 009/2005 e
229/2016)
PREGAO ELETRONICO N° 000/202_

Proc. n° TRF2-EOF-202_/0000

DECLARA, em face do disposto no
inc. VI do art. 2° da Resolugdo n° 07 de 18.10.2005, alterada pela Resolugdo n°
229/2016 e Resolugdo n° 9 de 06/12/2005, do Conselho Nacional de Justiga, que:

() ndo ha em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados
ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de fungdes administrativas, assim
como de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento
vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area
encarregada da licitagdo.

() Ha em seu quadro societario parentesco com:

Nome: Parentesco: Orgéo: CC* MPJ*

*CC= ocupante de cargo em comissdo

*MPJ= Membro do Poder Judicidrio

Observagdo:

Declaro, por fim, que deverei comunicar de imediato a ocorréncia de fatos que possam
alterar a situagdo objeto desta declaragdo.

Responsabilizo-me pela exatiddo e veracidade das informagGes declaradas, ciente de
que, se falsa a declaragdo, ficarei sujeito as penas da Lei (art. 299 do CP).

Rio de Janeiro,

(Assinatura)

TRF2CAP202316485
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ANEXO III

DECLARAGAO DE BENEFICIO ME e EPP
(Declaracao a ser apresentada por microempresas, para efeitos da obtengao
de beneficios, nos termos do artigo 4°, §2°, da Lei n® 14.133/2021)

PREGAO ELETRONICO N° __/202_
Proc. n°® TRF2-EOF-202_/0000

Declaro, sob as penas da Lei, que a Empresa (..) ndo ultrapassou o limite de
faturamento e cumpre os requisitos estabelecidos no Art. 3° da Lei Complementar n®
123, de 14 de dezembro de 2006, sendo apta a usufruir do tratamento favorecido

estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei Complementar.
CNPJ:

EMPRESA:
DATA:

ASSINATURA:

TRF2CAP202316483
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PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 2* REGIAO

CONTRATO N° TRF2-CON-2024/

CONTRATO DE PRESTAGAO DE  SERVIGOS
ESPECIALIZADOS DE HIGIENIZAGAO DE OBRAS
ESPECIAIS E RARAS, BEM COMO DOS DOCUMENTOS
ARQUIVISTICOS DE GUARDA PERMANENTE OU DE
PRAZO DE GUARDA LONGO, QUE ENTRE SI FAZEM O
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAO E A
EMPRESA

Proc. Adm. Digital n® TRF2-EOF-2024/00169

O Tribunal Regional Federal da 2* Regido, inscrito no C.N.P.J. sob o n°
32.243.347/0001-51, com sede na Rua Acre, n° 80, Centro, Rio de Janeiro, representado neste
ato por seu Diretor Geral, Dr. Paulo Cezar Braga Edmundo, doravante denominado

simplesmente CONTRATANTE, ¢ a empresa , inscrita no C.N.P.J.
n.° , estabelecida na , CEP:

, Tel: () , e-mail: )
representada neste ato por seu(sua) s Sr.(")

, a seguir denominada apenas CONTRATADA, tendo
em vista o constante e decidido no Processo Administrativo n® TRF2-EOF-2024/00169, em
consequéncia do Pregdo Eletronico n® _ /2024, fundamentado na Lei n° 14.133/2021,
homologado em __/_ /2024, através do despacho n® TRF2-DES-2024/ , FIRMAM
o presente Contrato objetivando a prestagdo de servios especializados de higienizagdo de

obras especiais e raras, bem como dos documentos arquivisticos de guarda permanente ou de
prazo de guarda longo, sujeitas as partes as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021 e demais
legislagdes aplicaveis e as seguintes clausulas e condigdes:

<
Contrato n° TRF2-CON-2024/. — Empresa Contratada (ptj) MHRCTZ Pag. 1 g
8 —
< —
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PODER JUDICIARIO "
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAO

Pregio Eletronico n® /2024 — fundam. Lei 14.133/2021 Processo n° TRF2-EOF-2024/00169

1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO:
Constitui objeto do presente Contrato a prestagio de servigos especializados de

higieniza¢io de obras especiais e raras, bem como dos documentos arquivisticos de guarda
permanente ou de prazo de guarda longo, conforme especificagdes contidas no Edital do
Pregdo Eletronico n° /2024 e seus Anexos I, II, IIl e IV, e na forma estabelecida no
presente Contrato.

2 - CLAUSULA SEGUNDA: DAS ESPECIFICACOES TECNICAS:
2.1 - Descritas detalhadamente nos subitens 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3 ¢ 1.1.4 do Termo de

Referéncia (Anexo I do Edital do Pregdo Eletronico mencionado no preambulo).

3 - CLAUSULA TERCEIRA: DO REGIME DE EXECUCAO:
3.1 - DA FORMA DE EXECUCAO:
3.1.1 — Descrita detalhadamente nos subitens 1.1.5 ao 1.1.15 do Termo de Referéncia

(Anexo I do Edital do Pregdo Eletronico mencionado no preambulo).

3.2 - DOS REQUISITOS TECNICOS E DE QUALIDADE:
3.2.1 - Descritos detalhadamente no item 4.1 do Termo de Referéncia (Anexo I do
Edital do Pregdo Eletronico mencionado no preambulo).

3.3 -DOS REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE:
3.3.1 - Descritos detalhadamente no item 4.2 do Anexo I (Termo de Referéncia do
Edital do Pregdo Eletronico mencionado no predambulo).

3.4-DO PRAZO DE EXECUCAO:
3.4.1 - O prazo de execugdo dos servigos é de (. ) meses [no mdximo, 12
(doze) meses, conforme Proposta], contados a partir do 1° dia atil subsequente a data da
assinatura do Contrato pelo Contratante.

4- CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
4.1 — Sao obrigagdes da Contratada, além das constantes no Item 1.11 do Anexo I

(Termo de Referéncia do Edital do Pregdo Eletrdnico mencionado no predmbulo), parte
integrante deste Contrato, as previstas nesta Clausula:

4.2 - A Contratada devera manter, durante a execugdo do Contrato, todas as condi¢des
de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagdo, inclusive aquelas relativas a especificagdes,
sob pena de rescisdo contratual.

43 - E vedada a contratagdo, independentemente da modalidade de licitago, de

pessoa juridica que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em
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linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados
ocupantes de cargos de dire¢do ou no exercicio de fungdes administrativas, assim como de
servidores ocupantes de cargos de diregdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou
indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitagao,
conforme artigo 2°, inciso VI, da Resolugdo CNJ n° 7, de 18/10/2005, com a alteragdo
implementada pela Resolugao CNJ n° 229, de 22/06/2016.

43.1 - A comprovagdo de que trata o item anterior sera feita mediante o
preenchimento, pela Contratada, da Declaragido constante do Anexo IV do Edital do Pregao
Eletronico mencionado no preambulo, a qual sera entregue no ato da assinatura do Contrato.

4.4 - A Contratada devera cientificar aos seus empregados a observéncia obrigatoria as
disposigdes contidas na Resolugdo n® 351 do Conselho Nacional de Justica, de 28/10/2020,
que institui a Politica de Prevengdo ¢ Combate do Assédio Moral, do Assédio Sexual, e de
todas as formas de Discriminagdo, a fim de promover o trabalho digno, saudavel, seguro e
sustentavel no ambito do Poder Judiciario.

4.4.1 — Aplica-se a Resolugdo mencionada no item anterior a todas as condutas de
assédio e discriminagdo no contexto das relagdes socioprofissionais e da organiza¢do do
trabalho no Poder Judiciario, praticadas presencialmente ou por meios virtuais, inclusive
aquelas contra estagiarios, aprendizes, prestadores de servigos, voluntarios e outros
colaboradores.

4.5 — A Contratada devera cientificar aos seus empregados a observancia obrigatoria do
Codigo de Conduta, nos termos da Resolugdo n® 147 do Conselho da Justica Federal, de

15/04/2011 e da Portaria n°® CF-POR-2012/00116, de 11/05/2012.

5- CLAUSULA QUINTA: DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

5.1 — Séo obrigagdes do Contratante, as constantes no Item 1.12 do Anexo I (Termo de

Referéncia do Edital do Pregdo Eletronico mencionado no predmbulo), parte integrante

deste Contrato.

6- CLAUSULA SEXTA: DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

6.1 — Em conformidade com o artigo 140 da Lei n.° 14.133/2021, o objeto do presente

Contrato sera recebido da seguinte forma:
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6.1.1 - Provisoriamente — Pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagéo,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

6.1.2 - Definitivamente - Por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado, que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir do recebimento provisorio,
salvo motivo justificado.

6.2 - Os termos serdo emitidos pelos servidores responsaveis pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do Contrato, designados na forma estabelecida no item 12.1, os quais
confirmardo a aceitagdo definitiva dos servigos, depois de comprovada a adequagdo do
objeto as especificagdes do Edital do Pregdo Eletronico mencionado no preambulo e de seus
anexos.

6.3 — O recebimento provisorio ou definitivo nio excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga da obra ou servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do Contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

6.3.1 - Na hipotese de fornecimento de materiais, o recebimento provisorio ou
definitivo ndo excluira, ainda, a obrigagdo da Contratada em reparar, corrigir, remover,
reconstituir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contado da solicitagdo do Contratante, o objeto deste Contrato, em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes.

6.3.2 - Se, apos o recebimento provisorio, for constatado que os servigos foram
prestados de forma incompleta ou em desacordo com as especificagdes ou com a proposta,
apos a notificagdo da Contratada, sera interrompido o prazo de recebimento definitivo e
suspenso o prazo de pagamento até que seja sanada a situagdo.

6.4 - O aceite/aprovagao do(s) produto(s)/servi¢o(s) pelo Contratante ndo exclui a
responsabilidade civil da Contratada por vicios de quantidade ou qualidade do(s)
produto(s)/servigo(s) ou disparidades com as especificagdes estabelecidas, verificadas,
posteriormente, garantindo-se ao Contratante as faculdades previstas nos artigos 18 ¢ 20 da
Lein.° 8.078/90.

TRF2CAP202421446
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7- CLAUSULA SETIMA: DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:
7.1 -DO PRECO:
7.1.1 - Planilha de Pregos:

_ PRECO (R$)
ITEM DESCRIGAO DOS SERVIGOS UNIDADE | QUANTIDADE —
UNITARIO TOTAL
1 | Higi G0 de q
de guarda permanente ou de prazo de| Metro linear 918
guarda longo do Contratante
2 |Higienizagdo do acervo bibliografico de Unid.
1.258
obras raras do Contratante
3 | Higienizagdo do acervo bibliogréfico de Unid.
obras especiais do Contratante 143
VALOR TOTAL:

7.12 - O valor MENSAL ESTIMADO deste Contrato ¢ de R$
(

S — );

7.13 — O valor GLOBAL ESTIMADO deste Contrato ¢ de R$
( ;
7.1.4 - Nos pregos oferecidos pela Contratada ja estdo incluidos a incidéncia tributaria
e demais encargos como: materiais, mdo de obra, equipamentos, licengas, impostos, taxas,
emolumentos, transportes, embalagens, seguro, enfim todos os custos pertinentes a perfeita

execugdo dos servigos contratados.

7.2 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
7.2.1 — O pagamento serd efetuado mensalmente, a vista do documento fiscal
apresentado pela Contratada, obedecida a ordem cronologica, através de ordem bancaria e
depdsito em conta corrente por ela indicada, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados a partir
da liquidagao da despesa, quando se tratar de valor igual ou inferior a R$ 59.906,02 (cinquenta
e nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos) ou em até 10 (dez) dias uteis, contados a
partir da liquidagdo da despesa, para valor superior a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos).
7.2.1.1 — A liquidagdo da despesa devera ser realizada nos mesmos prazos,
contados do recebimento do documento fiscal, de acordo com os valores acima
descritos, apos a certificagdo do cumprimento da obrigago.
7.2.1.2 - No ato do pagamento serd efetuada retengdo na fonte dos tributos e
contribui¢des elencadas nas disposi¢des determinadas pelos Orgdos fiscais e
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fazendarios, em conformidade com a legislagio e as instrugdes normativas

vigentes.

7.2.1.3 — Para fins do disposto no subitem 7.2.1, considerar-se-4 como sendo a
data do pagamento a data da emissdo da ordem bancaria.

7.2.2 - O documento fiscal devera ser entregue na Subsecretaria de Controle de
Custos de Compras e Contratos, situada na Rua Visconde de Inhatima, n° 68, 2° andar, Centro,
Rio de Janeiro, de segunda a sexta-feira, no horario das 12h as 17h, devendo também ser
enviado eletronicamente ao e-mail notafiscal@trf2.jus.br.

7.2.3 - Caso a Contratada se enquadre na hipotese de isengdo ou de ndo retengdo de
tributos e contribui¢des devera comprovar tal situagdo no ato da entrega do documento fiscal.

724 - A Contratada optante pelo SIMPLES, para fins do disposto no subitem
anterior, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagio da Declaragdo, em duas vias,
a que se refere o artigo 6° da Instrugdo Normativa n° 1.234, de 11/01/2012, da Secretaria da
Receita Federal, com as alteragdes implementadas pelas Instru¢des Normativas n® 1.540/2015,
1.552/2015, 1.636/2016, 1.663/2016, 2.108/22 ¢ 2.145/23.

7.2.5 - A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia do Contrato, as
condigdes de habilitagdo e qualificagio exigidas na presente contratagdo, sob pena de rescisao
contratual, execugdo da garantia, além da aplicagdo das penalidades contratualmente previstas.

7.2.5.1 - A manutengdo das condigdes de habilitagdo e qualificagdo acima referidas
sera verificada quando da realiza¢do de cada pagamento.

7.2.6 — O documento fiscal que for apresentado com erro seré devolvido a Contratada
para retificagdo e reapresentagdo, acrescentando-se, no prazo fixado no item 7.2.1, os dias que
se passarem entre a data da devolug@o e a da reapresentagio.

7.2.7 - No caso de prestagdo dos servigos descritos nos itens previstos no inciso XX
do artigo 14 da Lei Municipal n° 691/84, alterada pela Lei n® 3.691/03, na redagdo da Lei n®
7.000/2021, a Contratada ndo localizada no Municipio do Rio de Janeiro estara sujeita, no ato
do pagamento, a retengdo do ISS — Imposto sobre Servigo de qualquer natureza.

7.2.7.1 - Para fins de identificacdo da situagdo prevista no subitem 7.2.7, a
Contratada devera informar, em campo proprio do documento fiscal de cobranga,
o codigo e a descrigdo do servigo prestado.

7.2.8 - Em caso de atraso no pagamento, e desde que para tal ndo tenha concorrido de
alguma forma a Contratada, havera incidéncia de atualizagdo monetaria sobre o valor devido,
pela variagio acumulada do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA,
ocorrida entre a data final prevista para o pagamento ¢ a data de sua efetiva realizagdo.

8 - CLAUSULA OITAVA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

8.1 — As despesas decorrentes do fornecimento objeto deste Contrato correrdo a conta
dos recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido do Contratante, conforme
o adiante especificado:

Elemento de Despesa PTR Nota de Empenho
3390.39.78 168.413
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8.2 - Na parcela referente ao exercicio de 2025 a despesa sera incluida na proposta
orgamentaria para o citado exercicio, condicionada a aprovagdo da mesma.

9 - CLAUSULA NONA: DAS SANCOES:
9.1 — A Contratada serd responsabilizada administrativamente pelas infragdes

estabelecidas no ITEM 17 do Edital do Pregao Eletronico mencionado no preambulo.

10— CLAUSULA DECIMA: DA EXTINCAO:

10.1 - A inadimpléncia, parcial ou total, das clausulas e condi¢des estabelecidas neste
Contrato, por parte da Contratada, assegurara ao Contratante o direito de da-lo por extinto,
mediante notificagdo, através de oficio, entregue diretamente ou por via postal, com prova de
recebimento, ficando a critério do Contratante declarar extinto o Contrato, nos termos desta
clausula e/ou aplicar a multa prevista no Edital e na Lei n® 14.133/2021.

10.2 - O Contrato, sem prejuizo das cominagdes legais nele previstas, podera ser extinto
por ato unilateral da Administragdo, nos casos enumerados no art. 137, incisos I a VI, VIII e
IX, da Lei n° 14.133/2021.

10.3 - A extingdo mencionada no item anterior se serd formalmente motivada e
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR:
11.1 — Os servigos contratados obedeceréo ao estipulado neste Contrato, bem como as
obrigagdes assumidas nos documentos a seguir indicados, os quais ficam fazendo parte
integrante e complementar deste Contrato, independentemente de transcri¢do, no que nao
contrariarem as estipulagdes aqui firmadas:
a) Edital do Pregdo Eletronico n° /2024, e seus Anexos I, I, [l e IV;

b) Proposta datada de _ / /2024 apresentada pela Contratada, contendo prazo,

prego, discriminagdo e especificagdo dos servigos a serem executados (TRF2-
CAP-2024/ ).

CERTIFICADO DE VISTORIA, se houver, emitido pela Se¢do de Biblioteca
e Arquivo - telefones: (21) 2282- 8653 (Biblioteca) e (21) 2282- 8065
(Arquivo), comprovando o conhecimento de todas as informagdes e das

C

N

condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto deste Contrato
(TRF2-CAP-2024/ ).
11.2 - Na hipotese de divergéncia entre os documentos indicados nas letras "a" e "b",
prevalecera o disposto no documento indicado na letra "a".

12- CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA FISCALIZACAO:

12.1 - O Contratante designara servidor responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do Contrato, ou comissdo de servidores, que exercera, como representante da
Administragdo, toda e qualquer agdo de orientagdo geral, acompanhamento e fiscalizagdo, e
que, em caso de auséncia, sera substituido por seu suplente, também designado.

12.2 - Compete a Fiscalizagdo, entre outras atribui¢des:

12.2.1 — Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela Contratada,
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pertinentes ao objeto.

12.2.2- Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no presente Contrato.

12.2.3 - Acompanhar, fiscalizar e atestar a execugdo contratual, como também
indicar as ocorréncias verificadas.

12.2.4 - Solicitar a Contratada ou obter da Administragdo todas as providéncias
tempestivas necessarias a0 bom andamento do Contrato, bem como anexar aos autos copias
dos documentos que comprovem essas solicitagdes.

12.2.5 - Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas na execugdo do objeto fornecido ou no servigo, para que sejam
adotadas as medidas corretivas necessarias.

12.2.6 - Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do servigo, no prazo e forma estabelecidos no presente Contrato.

12.2.7 - A agao da fiscalizagdo ndo exonera a Contratada de suas responsabilidades
contratuais.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS PRAZOS DE VIGENCIA E DE
GARANTIA:

13.1 - DO PRAZO DE VIGENCIA:

13.1.1 — O prazo de vigéncia do presente Contrato iniciar-se-a a partir do 1° dia util
subsequente a data de sua assinatura pelo Contratante, estendendo-se até a data de emissdo do
Termo de Recebimento Definitivo, descrito no subitem 15.1.2 do Edital do Pregéo Eletronico
mencionado no preambulo.

13.2 - DA GARANTIA:

13.2.1 — O prazo de garantia do servigo ¢ de _ ), [no
minimo 12 (doze) meses, conforme Proposta], a contar da data de emissdo do Termo de
Recebimento Definitivo, de que trata o ITEM 15 do Edital do Pregio Eletronico
mencionado no predmbulo, comprometendo-se a refazer o servigo em qualquer volume que
apresente defeitos, vicios ou falhas de execugdo, inclusive decorrentes dos materiais
utilizados, sob pena das sangdes previstas em lei e/ou no termo contratual.

13.3 — DAS CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA NO
PERIODO DE GARANTIA:

13.3.1 - Garantia de 12 (doze) meses, no Municipio do Rio de Janeiro, prestada de
acordo com as caracteristicas presentes neste Contrato;

13.3.2 - O prazo méaximo para inicio de atendimento ¢ de 10 (dez) dias, contados
do primeiro dia til seguinte a solicitagdo;

13.3.3 - A solicitagdo sera formalizada mediante mensagem eletronica para o

enderego eletronico de contato da Contratada.
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14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO INSTRUMENTO DE MEDICAO DE
RESULTADOS (IMR):

14.1 - O pagamento serd proporcional ao atendimento das metas estabelecidas no
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR, que estio dispostas no ITEM
11 do Anexo I (Termo de Referéncia do Edital do Pregdo Eletronico mencionado no

preambulo).

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA: DA MATRIZ DE ANALISE DE RISCOS:
15.1 — A Matriz de Analise de Riscos esta prevista no ITEM 12 do Anexo I (Termo de
Referéncia do Edital do Pregdo Eletronico mencionado no predmbulo).

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA: DA GARANTIA CONTRATUAL:

16.1 — Para assegurar o fiel cumprimento das clausulas e obrigagdes contratuais, a
Contratada presta garantia contratual, de acordo com as modalidades elencadas no artigo 96,
§ 1° da Lei n° 14.133/2021, no valor de R$ ( )
equivalente a 5% (cinco por cento) do valor anual deste Contrato.

16.1.1 - A garantia mencionada no item anterior devera ser apresentada no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do 1° dia util subsequente a data de assinatura do
Contrato pelo Contratante, exceto o seguro-garantia, que sera observado o disposto no §3°,
do art. 96 da Lei n° 14.133/2021.

15.1.2 - A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

16.1.2.1 - Prejuizos e indenizagdes decorrentes de inadimplemento;

16.1.2.2 - Multas aplicadas pela fiscalizagdo a Contratada;

16.1.2.3 - Prejuizos diretos causados ao Contratante decorrentes de culpa ou
dolo durante a execugdo contratual;

16.1.2.4 - Obrigagdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel.

16.1.3 - A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia, previsto no
subitem 16.1.1 desta Clausula, ou para a atualizagdo de seu valor decorrente de aditivo
contratual, acarretara a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do
Contrato por dia de atraso, até 0 maximo de 2% (dois por cento).

16.1.4 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza o Contratante a
promover o bloqueio dos pagamentos devidos a Contratada, até o limite de 5% (cinco por
cento) do valor anual do Contrato, a titulo de garantia.

16.1.4.1 - O bloqueio efetuado com base no item 16.1.4 desta Clausula ndo gera
direito a nenhum tipo de compensagio financeira a Contratada;

16.1.4.2 - A Contratada, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado
com base no item 16.1.4 desta Clausula por quaisquer das modalidades de
garantia;

16.1.4.3 - O valor da multa moratoria decorrente do atraso da entrega da garantia
podera ser glosado de pagamentos devidos a Contratada.

16.1.5 - O garantidor ndo ¢ parte interessada para figurar em processo
administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
sangdes a Contratada.
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16.1.6 - A garantia prestada pela Contratada sera liberada ou restituida apos a fiel
execugdo do Contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva do Contratante, sendo
atualizada monetariamente quando em dinheiro.

16.1.7 - Sera considerada extinta a garantia:

16.1.7.1 - Com a devolugdo da apolice, carta fianga ou autorizagdo para o
levantamento de importéncias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaragdo do Contratante, mediante Termo Circunstanciado, de que a Contratada cumpriu
todas as clausulas do Contrato;

16.1.7.2 - Com a extingdo do Contrato.

16.1.8 - O Contratante ndo executard a garantia na ocorréncia de uma ou mais das
seguintes hipoteses:

16.1.8.1 - Caso fortuito ou for¢a maior;

16.1.8.2 - Descumprimento das obrigagdes pela Contratada decorrentes de atos

ou fatos praticados pelo Contratante;

16.1.8.3 - Alteragdo, sem prévio conhecimento da seguradora ou do fiador, das

obrigagdes contratuais;

16.1.8.4 — Atos ilicitos dolosos praticados por servidores do Contratante.

16.1.9 - Cabera ao Contratante apurar a isengdo da responsabilidade prevista nos
subitens 16.1.8.3 ¢ 16.1.8.4 desta Clausula, nao sendo a entidade garantidora parte no
processo instaurado pelo Contratante.

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA: DOS CASOS OMISSOS:

17.1 - Os casos omissos ou situagdes ndo explicitadas nas clausulas deste Contrato
serdo decididos pelas partes, no que couber, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133/2021 e suas alteragdes posteriores, demais regulamentos e normas administrativas
federais.

18 - CLAUSULA DECIMA OITAVA: DAS CONSIDERACOES FINAIS:

18.1 - O Contrato podera ser aditado conforme as disposigdes dos artigos 124 e 125 da
Lein® 14.133/21.

18.2 — No que se refere a alteragdo unilateral, a Contratada fica obrigada a aceitar, nas
mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto deste
Contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, de
acordo com o estabelecido no art. 125 da Lei 14.133/21.

18.2.1 — As alteragdes unilaterais, mencionadas no item anterior, ndo poderdo
transfigurar o objeto do Contrato

18.3 - Quando houver alteragéio social em sua estrutura e outros dados (enderego
eletronico e telefone), a Contratada devera encaminhar a Divisdo de Contratos, situada na
Rua Visconde de Inhatima, n° 68, 2° andar, Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP: 20091-007,
endereco eletronico dcont@trf2.jus.br, no prazo maximo de 05 (cinco) dias futeis,
documentacdo devidamente autenticada, comprovando o fato.

18.4 - Pela assinatura do presente termo, a Contratada autoriza o Contratante a deduzir
o valor das multas aplicadas dos valores devidos pelos servigos prestados.
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19 - CLAUSULA DECIMA NONA: DA PUBLICACAQ:
Em conformidade com o disposto no art. 94 da Lei n® 14.133/2021, o presente
instrumento de Contrato sera publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),

por conta do Contratante.

20— CLAUSULA VIGESIMA: DO FORO:

Para dirimir questdes oriundas do presente Contrato ou de sua execugdo, com
renilincia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, sera competente o FORO
DA JUSTICA FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO.

E, por estarem assim ajustadas, assinam as partes o presente Contrato.

PAULO CEZAR BRAGA EDMUNDO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 2* REGIAO

Diretor Geral
RESPONSAVEL
EMPRESA CONTRATADA
(cargo)
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