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Aviso de Contratagéo Direta n° 011/2024

Justica Federal de Primeiro Grau — Secao Judiciaria do ES
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N°011/2024

(Processo Administrativo n.°JFES-EOF-2024/00216)

Torna-se publico que o(a) JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU — Sec¢ao Judiciaria
do Espirito Santo), por meio do Nucleo de Contratagdes , realizara Contratagcéo direta por meio
de dispensa, com critério de julgamento (menor preg¢o), na hipétese do art. 75, inciso II, nos
termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de
2021, e Ordem de Servico n° JFES-ODF-2023/00002, art. 27, |, e paragrafo unico, | e Il, do
mesmo artigo, e demais normas aplicaveis.

Critério de Julgamento: menor pre¢o

1. OBJETO DA CONTRATAGAO:

1.1 Assinatura da plataforma de design grafico CANVA PRO, conforme especificacdes e
caracteristicas discriminadas no Termo de Referéncia.

1.2 O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratagédo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.3 Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no
sistema Compras.GOV e as especificacbes constantes deste Aviso, prevalecerdo as
ultimas.

2 PARTICIPAGCAO NA DISPENSA

2.10s interessados em enviar propostas, poderao fazé-lo para o e-mail: nco@)jfes.jus.br.
2.1.1 Havendo duvidas, entrar em contato por e-mail ou pelo telefone 27-3183-5175.
2.2Nao poderao participar desta dispensa de licitagao os fornecedores:

2.21 que ndo atendam as condigbes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2 estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagcao e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3 que se enquadrem nas seguintes vedacgoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdao do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sang¢ao que Ihe foi imposta;
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d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragéo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigbes
analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista.

2.2.3.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico;

2.2.3.2 O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4  Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigéo (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

3 PROPOSTA DE PRECO

3.1 A proposta devera ser apresentada de acordo com as exigéncias do termo de referéncia
e outros anexos ao Aviso de Contratagio Direta.

3.2 O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

3.3 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

3.3.1  contiver vicios insanaveis;

3.3.2 nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

3.3.3 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

3.4 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o
fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

3.5 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo de n&o aceitagao da proposta.
A planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que nao haja majoragéo do prego.

3.5.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

3.6 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do objeto,
podera ser colhida a manifestagédo escrita do setor requisitante do servigo ou da area
especializada no objeto.
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4 HABILITAGAO

4.1 Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢gbes para contratagado, especialmente quanto a existéncia
de sangéo que a impecga, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

4.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sdcio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.

4.3 Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

4.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

4.5 O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagao.

4.6 Constatada a existéncia de sancéo, o interessado sera considerado inabilitado, por
falta de condicao de participacéo.

4.7 Caso atendidas as condigbes para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

4.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacao atualizada.

4.9 Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

4.10 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverado estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

4.11 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagao do recolhimento dessas contribuigcdes.

4.12 Para fins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
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Habilitagao juridica

4.13 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

4.14 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

4.15 Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

4.16 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus
administradores;

4.17 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

4.18 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

4.19 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

4.20 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

4.21 Declaragao de que nédo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢éo;

4.22 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacéao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

5 CONTRATAGAO

5.1Apos autorizada a contratagdo pela Diregdo do Foro da JFES, sera firmado Termo de
Contrato, se houver, ou emitido instrumento equivalente (empenho).

5.2A empresa vencedora tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
(Nota de Empenho), sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

5.2.1 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

6|9

Secéo Judiciaria do Espirito Santo



Aviso de Contratagéo Direta n° 011/2024

5.30 Aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica o reconhecimento
de que:

5.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagcdo de negécios ali
estabelecida as disposi¢cbes da Lei n® 14.133, de 2021,

5.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de
Contratagdo Direta e seus anexos;

5.3.3 a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

6 INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

6.1Comete infragdo administrativa o contratado que praticar quaisquer das condutas
previstas no art. 155 da Lein. 14.133, de 2021, conforme estabelecido no Ordem de Servigo
n® JFES-ODF-2023/00003, de 29/03/2023, e discriminado abaixo:

a) dar causa a inexecucéo parcial do contrato — adverténcia.

b) dar causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo - impedimento de licitar e
contratar com a Unido, pelo periodo de 06 (seis) a 24 (vinte e quatro) meses.

c) dar causa a inexecugéo total do contrato - impedimento de licitar e contratar com a
Unido, pelo periodo de 06 (seis) a 24 (vinte e quatro) meses.

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado - impedimento de licitar e contratar com a Uniao, pelo periodo de 06 (seis)
a 12 (doze) meses.

e) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa durante a execugdo do contrato -
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no dmbito da Administragao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos.

f) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato - declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, no ambito da Administragdao Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza - declaragiao
de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da Administragao Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos.

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013 -
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no dmbito da Administracao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos.

6.2A sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da
Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos podera ser
substituida pela sangdo de impedimento de licitar e contratar com a Uniao, pelo prazo
maximo de 03 (trés) anos, quando nao se justificar a imposi¢cdo daquela penalidade mais
grave.
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6.3A sancéo de impedimento de licitar e contratar com a Unidao podera ser substituida
pela sancao de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da
Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando se justificar a imposi¢édo de
penalidade mais grave.

6.4A adverténcia podera ser aplicada em caso de inexecugao parcial de obrigagao, quando
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, sem prejuizo da cumulagdo com
multa.

6.5A san¢ao de multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior
a 30% (trinta por cento) do valor do contrato e sera aplicada ao responsavel por qualquer
das infragdes administrativas previstas nos incisos deste artigo, conforme tipificacéo,
percentual e base de calculo seguintes:

a) dar causa a inexecugéo parcial do contrato - multa de 10% (dez por cento) a 20% (dez
por cento), sobre a obrigagao inadimplida

b) dar causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo - multa de 10% (dez por
cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

c) dar causa a inexecucao total do contrato - multa de 10% (cinco por cento) a 30% (trinta
por cento) sobre o valor total do contrato.

d) ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado - multa de 2% (dois por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o valor total
do contrato.

e) apresentar declaragao ou documentacgao falsa durante a execugéo do contrato - multa
de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato.

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato - multa de 16% (dezesseis por cento)
a 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato.

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza - multa de 21%
(vinte e um por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

h) - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013 - multa
de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

6.6Nos casos de inexecugdo parcial do contrato, em nao havendo valor pecuniario
especifico para a obrigagdo ndo cumprida no prazo estabelecido, sera adotada como base
de calculo:

a) o valor total do contrato, para as ocorréncias que impactem na execugdo do contrato
como um todo, a exemplo das garantias contratuais, anotagdes de responsabilidade técnica,
qualificagdo e capacitagdo dos empregados, alvaras de execugdo, matriculas de obra,
documentos necessarios para uso do bem, entre outros.

b) o valor mensal ou outra periodicidade definida no contrato, para os descumprimentos de
obrigacGes acessorias, até o limite percentual maximo estabelecido nas alineas “a” e “b” do
item 6.5 deste Aviso para cada descumprimento ocorrido no periodo, a exemplo do
pagamento de beneficios aos colaboradores das contratadas, uso diario de uniformes e
crachas, registro de ponto, entre outros.

c¢) o valor da fatura, para os casos de descumprimento de obriga¢des acessorias relacionada
ao pagamento, até o limite percentual maximo estabelecido nas alineas “a” e “b” do item 6.5
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deste Aviso, a exemplo do ndo cumprimento das condi¢gdes de habilitagao para realizagcao
do seu pagamento, entre outros.

d) o valor a ser garantido, para os casos de garantias contratuais e suas complementagdes.

6.7Nos casos de objetos contratuais que determinem a fixagdo de descumprimentos
especificos, o termo de referéncia devera tipificar a ocorréncia e indicar a penalidade
cabivel, com observancia aos percentuais e base de calculo estabelecidos nos incisos do
caput deste artigo.

6.80 atraso injustificado na execugao do objeto ou contrato sujeitara o contratado a multa
de mora, calculada cumulativamente no percentual de 0,33% (zero virgula trinta e trés por
cento) por dia, até o limite maximo de 30% (trinta por cento) do valor da obrigagdo cumprida
com atraso, devendo ser aplicado sempre o valor minimo de 0,5% do total do contrato,
previsto no §3° do art. 156, da Lei 14.133, de 2021.

6.9A aplicagdo de multa de mora nao impedird que a Administragdo a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagédo cumulada de
outras sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.10 A base de calculo da multa moratéria devera ser de, no minimo, o valor total ou
mensal do contrato ou da parcela executada com atraso.

6.11 Considera-se atraso injustificado a ndo apresentagao, pelo contratado, no prazo
determinado, de documentos e outros elementos previstos nos instrumentos indicados no
contrato.

6.12 Caso o contratado entregue parte do objeto em atraso e ndo cumpra o restante

da obrigagéao, sera aplicada a penalidade de multa moratéria a ser calculada sobre a parcela
entregue em atraso, e aplicada a penalidade de multa compensatéria a ser calculada sobre
a parcela nao entregue.

7 DAS DISPOSIGOES GERAIS

7.1 Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Aviso de Contratagao Direta e de seus
anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

7.2 Integra este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, o seguinte anexo:

7.2.1 Anexo | - Termo de Referéncia;

Vitéria, 18 de julho de 2024.

Edma Eline de Jesus Loureiro
Nucleo de Contratagées
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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
CONTRATAGAO DIRETA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da
Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratacdo de empresa para fornecimento de assinatura da plataforma de
design grafico CANVA PRO, para equipe minima (com até 4 pessoas), por um
periodo de 12 meses, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢gfes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE
DE
MEDIDA
1 Assinatura da plataforma de 22640 assinatura 01
design grafico CANVA PRO

1.2. A quantidade indicada na tabela acima é de acesso apenas para a equipe da
Divisdo de Comunicacgédo Social e Relaces Publicas — DCS.

1.3. A assinatura é para a equipe de 4 usuarios (3 servidores e 1 estagiaria).

1.4. A versdo disponibilizada pela plataforma deverd ser a mais atualizada
disponivel.

1.5. O idioma disponibilizado pela plataforma devera ser Portugués/Brasil.

1.6. Aplataforma deveréa fornecer todos os manuais e documentos e suporte técnico
necessarios para sua instalacao e operacéo.

1.7. O prazo de vigéncia da contratacéo sera de 12 (doze) meses, contados a partir
do dia 19/09/2024, mediante envio de login e senha para acesso pela Divisdo de
Comunicagédo Social e Relag8es Publicas por meio do e-mail | decs@ijfes.jus.br | e/ou
celular institucional 27-99251-3505.

1.8. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

1.9. Na&o haverd exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da
Lei n® 14.133/21.

2. OBRIGACOES DA CONTRATADA

2.1. Constituem obrigacdes da CONTRATADA, além de outras previstas nos
documentos contratuais e legislagao pertinente, as seguintes:

2.1.1. Prestar os servi¢os de acordo com o objeto deste Termo de Referéncia;

2.1.2. Disponibilizar, mediante utilizagdo de login e senha, acesso a todas as
funcionalidades disponibilizadas pela plataforma para elaboracdo de imagens,
postagens, templates, fotos, videos, audios, dentre outros, no plano CANVA PRO para
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equipes de 4 usuarios, mantendo a conta atual da CONTRATADA e 0 acesso a todas
as imagens e postagens ja realizadas nos anos de 2022 e 2023.

3. PROPOSTA DE PRECOS

3.1. As propostas deverdo conter 0s precos para a prestacado dos servigos, devendo
estar inclusas todas as despesas e encargos necessarios para que isso ocorra,
conforme especificado, bem como seu prazo de validade, que ndo podera ser inferior
a 60 (sessenta) dias.

3.2. No caso de proponente pessoa fisica, o valor proposto deverd considerar
acréscimo percentual de 20% (vinte por cento) a titulo de contribuicdo patronal a
Seguridade Social.

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

4.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo prazo
correspondente aquele que faltou para completar o periodo inicialmente
estabelecido, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

4.2.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da presente contratacdo serdo realizados
pela Divisdo de Comunicagdo Social e RelagBes Publicas — DCS, podendo qualquer
solicitacdo por parte da CONTRATADA ser efetuada pelos telefones (27) 3183-5175
/5109 ou e-mail dcs@jfes.jus.br .

4.3. Ofiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, determinando o que for necessério para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados.

4.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

45. A CONTRATADA devera indicar preposto aceito pela Administracdo para
representa-lo na execugéo do contrato.

4.6. A CONTRATADA serd obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados.

4.7. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razao da execucgao do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.
4.8. Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢éo do contrato.
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4.9. A inadimpléncia da CONTRATADA em relagéo aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais néo transferira & Administra¢éo a responsabilidade pelo seu pagamento
e nao podera onerar o objeto do contrato.

4.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacédo
da empresa junto ao SICAF.

4.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos
nao estejam regularizados no SICAF.

5. DO RECEBIMENTO

5.1. A CONTRATANTE se compromete a efetuar o pagamento uma Unica vez,
mediante Nota Fiscal/Fatura enviada pela CONTRATADA quando esta receber cépia
do empenho.

5.2. O recebimento dos servigos nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

6. DA LIQUIDACAO
6.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
6.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratacBes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.
6.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissao;

c) 0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
5.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagédo da
regularizac¢éo da situacéo, sem énus & contratante;
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5.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

5.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condigBes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
raz8o que impeca a participacdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

5.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante dever4d comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagcdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0Ss meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagéo junto ao SICAF.

5.10. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unié&o, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos
ndo estejam regularizados no SICAF.

7. DO PAGAMENTO:

6.1.0 pagamento sera efetuado no prazo méximo de dez (10) dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme secéo anterior.

7.2. Os encargos moratérios devidos em razdo do atraso no pagamento poderéo
ser calculados com utilizagcao da seguinte férmula: EM =N x VP x |

Onde: EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de compensagao financeira, assim apurado:
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| = (TX/100)
365

TX = Percentual da taxa anual do IPCA — indice de Precos ao Consumidor Ampliado,
do IBGE.

7.3. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

7.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

7.7. A CONTRATANTE verificara se a CONTRATADA consta/permanece inscrita
no Simples Nacional através de consulta ao portal do Simples Nacional para fins de
cumprimento do disposto na Instru¢do Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de
2012 (alterada pela Instrucdo Normativa RFB n°® 1540, de 05 de janeiro de 2015), sem
prejuizo de a CONTRATADA informar imediatamente a CONTRATANTE qualquer
alteracdo de sua permanéncia no Simples Nacional. Caso ndo se confirme a
permanéncia da CONTRATADA no Simples Nacional, esta ficara sujeita a retencéo
de impostos e contribui¢cdes, de acordo com a referida Instrugdo Normativa.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO
DO SISTEMA DE DISPENSA

8.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
contratacdo por inexigibilidade, com fundamento na hip6tese do art. 74, inciso |,
da Lei n.° 14.133/2021.

8.2.Previamente a emissao da nota de empenho, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condigdes para contratacéo, especialmente quanto
a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Uniéo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de
seu sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
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administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.4.Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6.0 interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.7.Caso atendidas as condi¢bes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8.E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentacéo atualizada.

8.4.Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.5.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverédo estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.6. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuigées.

8.7.Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos,
que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.8.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

8.9.Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.10. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacédo ficard condicionada a
verificac@o da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.11. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragBes ou da consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao;

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢édo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

Vitéria (ES), 15 de julho de 2024.

Ana Paola Dessaune Carlos Vidal
Divisdo de Comunicagédo Social e Relagdes Publicas | DCS

dcs@ijfes.jus.br
27 3183-5175
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