PODER JUDICIARIO
JUSTIGA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU
SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO
NUCLEO DE CONTRATAGOES
SECAO DE LICITACOES

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N2 13/2014
Processo n2. JFES-EOF-2013/00635

A JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU — Secdo Judiciaria do Espirito Santo
leva ao conhecimento dos interessados que, na forma da Lei n.2 10.520/2002, do Decreto
n.2 5.450/2005, da Lei Complementar n.2 123/2006, da Lei n°. 12.846/2013 e,
subsidiariamente, da Lei n.2 8.666/1993 e de outras normas aplicaveis ao objeto deste
certame, fard realizar licitagdo na modalidade Pregdo Eletrénico mediante as condi¢Ges
estabelecidas neste Edital.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:
DIA: 07 de maio de 2014

HORARIO: 13h00 (horério de Brasilia/DF)
ENDERECO ELETRONICO: www.licitacoes-e.com.br

DO ORGAO INTERESSADO:

JUSTICA FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CNPJ 05.424.467/00001-82.

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, 1877.

Bairro: Monte Belo - CEP: 29.053-245 - Vitdria - ES.

Site: www.jfes.jus.br.

SECAO DE LICITAGOES: Fone (27) 3183- 5105 e 3183- 5094 (de 12 as 19h).
E-mail: selic@jfes.jus.br.

SECAO I - DO OBJETO

1 A presente licitagdo tem como objeto a contratagdo de servigos continuados
de locagdo de maquinas multifuncionais (fotocopiadora/ impressora/ digitalizadora/ fax)
monocromaticas, digitais, em linha de produgdo no mercado, com fornecimento de mao-
de-obra técnica para manutengdo preventiva e corretiva, fornecimento e/ou substituigdo
de pecas, componentes, softwares de gerenciamento, materiais, mesas de apoio sobre as
quais serao instaladas as maquinas e insumos utilizados na operagao, exceto papel e mao-
de-obra operacional, conforme especificagGes constantes neste Edital e seus Anexos.

1.1. A estimativa do quantitativo de cdpias, impressdo, digitalizagdo e fax
encontram-se discriminados no Anexo 4.

1.2. Os locais onde serdo destinados as maquinas multifuncionais locadas
estdo discriminados no Anexo 5.
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1.3. Em caso de discordancia existente entre as especifica¢gdes deste objeto
descritas no “Licitagcdes-e” e as especificagdes constantes deste Edital,
prevalecerdo as ultimas.

SECAO Il - DA DESPESA E DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2. As despesas decorrentes da contratagdo, objeto deste Edital, correrdo a conta
dos recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido, conforme
especificado abaixo:

PROGRAMA DE TRABALHO: 060014 1C

ELEMENTOS DE DESPESA: 3390.39.83

SEGAO Il - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no sistema “Licitacdes—e”, provido pelo Banco do Brasil S/A, constante da
pagina eletrénica www.licitacoes-e.com.br.

3.1. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar
deste Pregdo deverdo dispor de chave de identificagdo e senha pessoal,
obtidas junto ao Banco do Brasil onde também deverdo informar-se a
respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instrucbes
detalhadas para sua correta utilizagdo.

3.2. 0O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transagdo por ele efetuada diretamente,
ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a
SJES responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido
da senha, ainda que por terceiros.

4, N3o poderdo participar deste Pregdo:

4.1. Empresa suspensa de participar de licitagdo e impedida de contratar
com a SJES, durando o prazo da san¢do aplicada.

4.2. Empresa declarada inidénea para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo.

4.3. Empresa impedida de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo
da sancao aplicada.

4.4, Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais.
4.5. Consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituigdo.

4.6. Empresa que se encontre em processo de dissolugdo, recuperagdo
judicial, recuperagao extrajudicial, faléncia, concordata, fusdo, cisdo, ou
incorporagao.

5. Empresas que se encontrem em processo de fusdo, cisdo ou incorporagdo
somente poderdo participar do certame, caso atendam aos seguintes requisitos,
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estabelecidos pelo E. Tribunal de Contas da Unido, através do Acérddo 634/2007-
Plenario:

5.1. Observancia, pela nova empresa, dos requisitos de habilitagdo e
qualificagdo estabelecidos neste Edital e em seus anexos.

5.2. Inexisténcia de prejuizo para a execugdo do objeto pactuado, causado
pela modificacdo da estrutura da empresa.

6. A possibilidade de participa¢do de empresas em processo de cisdo, fusdo ou
incorporagdo serd apreciada Administragdo, que anuira, ou ndo, com a respectiva
participagdo, a partir da analise dos requisitos estabelecidos na Cldusula anterior, ficando,
desde logo, ciente a licitante que, nesses casos, a pessoa juridica decorrente da cisdo,
fusdo ou incorporagdo devera manter, no curso da execugdo contratual, todos os
requisitos de habilitagdo e qualificagdo estabelecidos neste Edital e anexos.

SECAO IV — DA VISTORIA
7. N3do estd prevista vistoria para a presente licitagao.
SECAO V - DA PROPOSTA

8. O licitante deverd encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema
eletrdnico, até data e horario marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-
se-a automaticamente a fase de recebimento de propostas.

8.1. O licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletronico, o
valor global estimado da contratagdo, ja considerados e inclusos todos
os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execu¢dao
do objeto.

8.1.1. O valor global devera equivaler ao somatoério dos pregos totais
anuais estimados para copia/impressdo/fax e digitalizagdo,
conforme indicado no Anexo 7 deste Edital.

8.2. 0O licitante deverd declarar, em campo proprio do sistema eletrdnico,
gue cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta
esta em conformidade com as exigéncias do edital.

8.3. O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno
porte que atende aos requisitos do art. 32 da LC n2 123/2006 devera
informar essa condicdo em campo préprio do sistema eletrénico, para
fazer jus aos beneficios previstos nessa lei.

9. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrénico.

9.1. Qualquer elemento que possa identificar o licitante importa
desclassificagdo da proposta, sem prejuizo das san¢des previstas nesse
edital.

9.2. Até a abertura da sessdo, o licitante podera retirar ou substituir a
proposta anteriormente encaminhada.
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10. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de
abertura da sessao publica estabelecida no preambulo deste Edital.

10.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convoca¢do para
contratacgdo, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

SECAO VI - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11. A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro,
ocorrera na data e na hora indicadas no preambulo deste Edital, no sitio www.licitacoes-
e.com.br.

12. Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregao, ficando responsavel pelo O6nus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua
desconexdo.

SECAO VIl — DA CLASSIFICAGCAO DAS PROPOSTAS

13. O Pregoeiro verificarda as propostas apresentadas e desclassificard,
motivadamente, aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos neste Edital.

14. Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de
lances.

SECAO VIl - DA FORMULAGAO DE LANCES

15. Aberta a etapa competitiva, os licitantes classificados poderdo encaminhar
lances sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do hordrio e valor consignados no registro de cada lance.

16. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado
e registrado no sistema.

17. Durante o transcurso da sessdo, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificagdo do
ofertante.

18. Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.

19. Os lances apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento
serdo de exclusiva e total responsabilidade do licitante, ndo lhe cabendo o direito de
pleitear qualquer alteragdo.

20. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance
cujo valor seja simbdlico, irrisério ou de valor zero.

21. Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances e o
sistema eletrénico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.
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22. No caso de a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo do Pregdo sera suspensa automaticamente e tera reinicio somente
apds comunicagdo expressa aos participantes no sitio www.licitacoes-e.com.br.

SECAO IX — DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

23. Apdbs a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte, e houver proposta de
microempresa ou empresa de pequeno porte que seja igual ou até 5% (cinco por cento)
superior a proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:

23.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera na sala de disputa, apds convocag¢do do pregoeiro e no prazo de
5 (cinco) minutos, apresentar proposta de preco inferior a do licitante
mais bem classificado e, se atendidas as exigéncias deste edital, ser
contratada.

23.2. N3o sendo contratada a microempresa ou empresa de pequeno porte
mais bem classificada, na forma do subitem anterior, e havendo outros
licitantes que se enquadram na condigdo prevista no caput, estes serdo
convocados, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

23.3. O convocado que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco)
minutos, controlados pelo Sistema, decaira do direito previsto nos arts.
44 e 45 da Lei Complementar n2 123/2006.

23.4. Na hipétese de ndo-contratagdo nos termos previstos nesta clausula, o
procedimento licitatério prossegue com os demais licitantes.

SECAO X - DA NEGOCIACAO

24. O Pregoeiro podera encaminhar contraproposta diretamente ao licitante que
tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor
estimado para a contratagdo.

24.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

SECAO XI - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

25. O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar deverd
encaminhar, no prazo de 01 (um) dia util, contado da solicitagdo do Pregoeiro, por meio
da opgdo “DOCUMENTOS” do sistema “LicitagcGes-e”, a proposta de prego adequada ao
ultimo lance.

25.1. A proposta de prego devera conter:

25.1.1. Planilha de Formagdo de Pre¢o, conforme modelo fornecido no
Anexo 7 deste Edital, contendo pregos unitarios, totais e global.

25.1.2. Conter marca e modelo do equipamento ofertado para locagdo.
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25.1.3. Preferencialmente: nome, nimero do banco, da agéncia e da
conta corrente do licitante.

25.1.4. Preferencialmente: nome, nimero de identidade, do CPF,
telefone e e-mail da pessoa habilitada para assinar o termo
contratual.

Em cardter de diligéncia, os documentos remetidos por meio da op¢do
“DOCUMENTOS” do sistema “LicitagOes-e” poderdo ser solicitados em
original ou por codpia autenticada a qualquer momento. Nesse caso, 0s
documentos deverdo ser encaminhados, no prazo estabelecido pelo
Pregoeiro, a Secdo de Licitagdes da Justica Federal de 12 Grau — Se¢do
Judiciaria do Espirito, situada na Av. Marechal Mascarenhas de Moraes,
1877, 12 andar, sala 142, Bairro: Monte Belo, CEP 29.053-245, Vitéria-
ES.

26. O Pregoeiro examinard a proposta mais bem classificada quanto a
compatibilidade do prego ofertado com o valor estimado e a compatibilidade da proposta
com as especificagdes técnicas do objeto.

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

26.5.

O Pregoeiro poderd solicitar parecer técnico de pessoas pertencentes
ou ndo ao quadro de pessoal da SJES para orientar sua decisdo.

N3do se considerard qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste
edital, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

Ndo se admitird proposta que apresente valores simbdélicos, irrisérios ou
de valor zero, incompativeis com os pregos de mercado, exceto quando
se referirem a materiais e instalagGes de propriedade do licitante, para
0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade de remuneragao.

O Pregoeiro podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a
proposta detalhada quando o prego total ofertado for aceitavel, mas os
pregos unitarios que compdem necessitem de ajustes aos valores
estimados pela SJES ou haja necessidade de ajustes para adequar a
propostas aos requisitos exigidos neste edital e seus Anexos.

N3o sera aceita proposta que, apds a fase de lance/negociacio, estiver
com preco (unitario, total e global) superior ao definido do Anexo 10 —
Planilha Or¢amentaria Estimativa.

SECAO XIIl - DA HABILITACAO

27. A habilitacdo dos licitantes serd verificada por meio:

27.1.

27.2.

Do Sicaf (habilitagdo parcial), no tocante a documentagdo relativa a
regularidade fiscal com a Fazenda Nacional, o sistema da seguridade
social e o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS.

Do Banco Nacional de Devedores Trabalhistas - BNDT, centralizado no
Portal do Tribunal Superior do Trabalho (http://www.tst.jus.br), no
tocante a regularidade trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, criada pela Lei 12.440, de 07.07.2011).
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Da documentag¢do complementar especificada neste edital.

28. Os licitantes que ndao atenderem as exigéncias de habilitacdo parcial no Sicaf
deverdo apresentar os documentos que supram tais exigéncias, na forma definida para
envio dos documentos complementares.

29. O Pregoeiro poderd consultar sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores
de certidOes, para verificar as condi¢Ges de habilitacdo dos licitantes, juntando nos autos
os respectivos comprovantes.

30. Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentagdao complementar:

30.1.

30.2.

30.3.

30.4.

Relativos a habilitagdo juridica:

30.1.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor
devidamente registrado perante a Junta Comercial, em se
tratando de sociedades empresariais e, no caso de sociedades
por ag¢des, acompanhado de documentos de eleicio de seus
administradores.

a) Os documentos em aprego deverdo estar acompanhados
de todas as alteragGes ou da consolidagdo respectiva.

30.1.2. Inscrigdo do ato constitutivo, devidamente registrado perante o
Registro Civil de Pessoas Juridicas, em se tratando de sociedades
simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

30.1.3. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

30.1.4. O correto registro dos atos constitutivos nos 6rgdos competentes
acima elucidados é de responsabilidade do licitante. O registro
equivocado ou a auséncia de registro no érgdo préprio importara
a inabilitagdo do licitante.

Declaragdo da licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal
empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,
salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos
termos do inciso XXXIll, do art. 72 da Constituicdo Federal. Tal
declaragdo devera estar em conformidade com o modelo anexo ao
Edital.

Declaragdo da propria licitante (em conformidade com o modelo
sugerido no Anexo 2) de que, quando da assinatura do contrato, terd
estrutura administrativa e técnica adequadas localizada na regido da
Grande Vitdria (ES), conforme previsto no item 4.32 do Anexo | — Termo
de Referéncia.

Capacitagdo técnico-operacional: apresentacdo de atestado fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome do licitante
comprovando haver prestado ou estar prestando, a contento e com
qualidade, servicos de locagdo de, no minimo, 20 maquinas
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multifuncionais (fotocopiadoras/ impressora/ digitalizadora/fax) com
tecnologia digital, fornecimento de mao-de-obra técnica para
manutengdo corretiva e preventiva (propria ou terceirizada) e
fornecimento e/ou substituicdo de pegas, componentes, materiais e
insumos utilizados na operagdo, excetos papel e mao-de-obra para a
operagao.

30.4.1. N3o sera aceito somatdrio de atestados, bem como atestados
em nome de empresas subcontratadas.

30.4.2. O atestado devera conter: a) nome do assinante do
documento; b) endereco completo e telefone da pessoa
juridica emissora do atestado; c) outras formas de que a
Contratante possa valer-se para manter contato com a empresa
atestante.

31 Os documentos complementares deverdo ser remetidos em conjunto com a
proposta de pregos, por meio da opgdo “Documentos” do sistema “Licitagdes-e”, no
prazo de 01 (um) dia util, contado da solicitagdo do Pregoeiro.

31.1.

31.2.

31.3.

31.4.

31.5.

31.6.

Em carater de diligéncia, os documentos remetidos por meio da opg¢do
“DOCUMENTOS” do sistema “LicitacOes-e” poderdo ser solicitados em
original ou por cépia autenticada a qualquer momento. Nesse caso, 0s
documentos deverdao ser encaminhados, no prazo estabelecido pelo
Pregoeiro, a Secgdo de Licitagdes da Justica Federal de 12 Grau — Secgdo
Judiciaria do Espirito, situada na Av. Marechal Mascarenhas de Moraes,
1877, 12 andar, sala 142, Bairro: Monte Belo, CEP 29.053-245, Vitdria-
ES.

Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados deverdo estar
em nome do licitante, com indica¢gdo do numero de inscrigdo no CNPJ.

Se a licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto aqueles documentos, que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser
entregues acompanhados da tradugdo para lingua portuguesa, efetuada
por tradutor juramentado, e também devidamente consularizados ou
registrados no cartdrio de titulos e documentos.

Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua
portuguesa, também deverdo ser apresentados devidamente
consularizados ou registrados em cartdrio de titulos e documentos.

Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte,
havendo alguma restrigdo na comprovacgdo de regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogdveis por igual periodo, a critério da
Administracdo, para a regularizacdo da documentac¢do, pagamento ou
parcelamento do débito, emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.
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31.7. A n3o regularizagdo da documentac¢do, no prazo previsto no subitem
anterior, implicaréd decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sang0es previstas neste edital, e facultara ao Pregoeiro convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo.

32. Se a proposta nado for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitagdo, o Pregoeiro, examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a sele¢do da proposta que melhor atenda a este edital.

33. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste edital, o licitante sera
declarado vencedor.

SECAO XIV — DO RECURSO

34. Declarado o vencedor, sera concedido prazo de 24 horas, durante o qual
qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema,
manifestar sua inten¢do de recurso.

34.1. A falta de manifestagdo no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a
adjudicar o objeto ao licitante vencedor.

34.2. O Pregoeiro examinard a intencdo de recurso, aceitando-a ou,
motivadamente, rejeitando-a, em campo préprio do sistema.

34.3. O licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita deverd enviar as
razbes do recurso por meio da op¢do “DOCUMENTOS” do sistema
eletrénico no prazo de 3 (trés) dias contados da data que postou sua
intengdo recursal, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados a
apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que
comecgara a correr do término do prazo da recorrente.

35. Para justificar sua inten¢do de recorrer e fundamentar suas razdes ou
contrarrazGes de recurso, o licitante interessado podera solicitar vista dos autos a partir
do encerramento da fase de lances.

36. Os recursos serdo decididos pelo Juiz Federal Diretor do Foro da Secdo
Judicidria do Espirito Santo.

37. O acolhimento do recurso implicard a invalidagio apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

SEGCAO XV — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

38. O objeto deste Pregao serd adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver
recurso, hipdtese em que a adjudicagdo cabera a autoridade competente para
homologacdo.

390. A homologacao deste Pregdao compete ao Juiz Federal Diretor do Foro da
Secdo Judiciaria do Espirito Santo.

40. O objeto deste Pregdo serd adjudicado globalmente ao licitante vencedor.
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SECAO XVI - DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

41. Depois de homologado o resultado deste Pregdo, o licitante vencedor sera
convocado para assinatura do contrato, dentro do prazo de 10 (dez) dias, sob pena de
decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangGes previstas neste edital.

41.1. Podera ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem
apresentada pelo licitante vencedor em sua proposta, desde que seja
pertinente e compativel com os termos deste edital.

42. Por ocasido da assinatura do contrato, serd verificada a representatividade
legal do assinante, bem como a regularidade fiscal da empresa vencedora, conforme
exigido nas respectivas condi¢des de habilitagdo consignadas no edital.

43. Quando o licitante convocado ndo assinar a contrato no prazo e nas
condigOes estabelecidos, sera convocado outro licitante para assinar o contrato, apos
negocia¢Oes e verificagdo da adequagdo da proposta e das condigdes de habilitagdo,
obedecida a ordem de classificagdo.

SECAO XVII — DAS SANCOES

44, O licitante sera sancionado com o impedimento de licitar e contratar com a
Unido e sera descredenciado no Sicaf, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo de
multa de até 30% do valor estimado para a contratacdo e demais cominagdes legais, nos
seguintes casos:

44.1. Cometer fraude fiscal;

44.2. Apresentar documento falso;

44.3. Fizer declaragdo falsa;

44.4. Comportar-se de modo inidoneo;

44.5. N3o assinar o contrato no prazo estabelecido;

44.6. Deixar de entregar a documentacdo exigida no certame;
44.7. Ndo mantiver a proposta.

45, A auséncia de entrega de documentos exigidos no certame licitatério, bem
como sua entrega de forma incompleta, em caso de reincidéncia ou de presenga de
indicios de ma-fé, sujeitara o licitante, independentemente do resultado do certame, a
apuracdo de responsabilidade administrativa pertinente, com a possivel aplicacdo das
sancdes previstas na Lei n2. 8.666/93, na Lei n2. 10.520/2002, no presente Edital e nos
demais atos normativos desta Administragdo.

46. O ndo cumprimento injustificado pela contratada de quaisquer das
obriga¢des, dentro dos prazos estabelecidos neste Edital, sujeita-la-4 as penalidades
previstas nos artigos 86 a 88 da Lei n2 8.666/93.

47. Reputar-se-do inidoneos atos como os descritos nos artigos 90, 92, 93, 94, 95
e 97 da Lei n2 8.666/93.
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48. Os procedimentos de aplicagcdo e recolhimento das multas sdo regulamentados
pela NI-4-09, desta Sec¢do Judicidria, conforme condi¢Ges estabelecidas abaixo.

49, Inexecugdes totais: multa indenizatéria de 30 % (trinta por cento) sobre o
valor global do contrato.

50. Inexecugdes parciais: multa indenizatéria de no minimo 10% (dez por cento) e
no maximo 30% (trinta por cento) sobre o valor equivalente a obrigacdo inadimplida ou
sobre o valor da adjudicagao.

51. Atrasos injustificados na execug¢do do contrato: multa de mora diaria de 0,3%
(trés décimos por cento), calculada a base de juros compostos, sobre o valor da obrigagdo
inadimplida, limitada a 30% (trinta por cento) do valor da obrigacdo.

52. O prazo para pagamento de multa indenizatdria sera de 30 (trinta) dias,
contados da data do recebimento da intimacgdo.

53. A apuracdo de atos lesivos a Administracdo Publica serd conforme Lei nQ.
12.846/2013.

SEGAO XVIIl — DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

54. Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa, fisica ou juridica, poderd impugnar o ato convocatério deste Pregao
mediante peticdo a ser enviada exclusivamente para o enderego eletrOnico
selic@jfes.jus.br.

55. A impugnacdo devera conter os seguintes dados do interessado ou de quem o
represente: nome e enderego completos, telefone, data e assinatura do interessado ou
de seu representante, formulacdo do pedido, com exposicdo dos fatos e seus
fundamentos.

56. Acolhida a impugnagdo contra este Edital, serd designada nova data para a
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a
formulagdo das propostas.

57. Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados a Sec¢do de Licitagdes -
SELIC até 3 (trés) dias Uuteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente para o enderego eletrénico selic@jfes.jus.br.

58. As eventuais alteragdes no edital serdo comunicadas no sitio www.licitacoes-
e.com.br, no link correspondente a este edital e no sitio www.jfes.jus.br, no link
“LicitagOes — Vigentes”.

SECAO XIX — DISPOSICOES FINAIS

50. A Pregoeira Juliana Silva Prado Luchi estd designada para a realizagdo da
sessdo publica deste Pregdo, podendo ser substituida por outro(a), entre os pregoeiros
desta Secdo Judicidria, conforme previsto na Portaria N2 JFES-POR-2013/00085.

60. Ao Juiz Federal Diretor do Foro da Segdo Judicidria do Espirito Santo compete
anular este Pregao por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, e
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revogar o certame por considera-lo inoportuno ou inconveniente diante de fato
superveniente, mediante ato escrito e fundamentado.

60.1. A anulagdo do Pregdo induz a do contrato.

60.2. Os licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da
anulagdo do procedimento licitatério, ressalvado o direito do
contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento do contrato.

61. A participagdo no presente certame implicara aceitagdo integral e irretratavel
das normas contidas neste Edital e seus anexos, bem como a observancia dos preceitos
legais e regulamentares que disciplinem a matéria.

62. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase deste
Pregdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de informag¢do ou de documentos que deveriam ter sido
apresentados para fins de classificacdo e habilitagao.

63. No julgamento das propostas e na fase de habilitagdo, o Pregoeiro podera
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de classificacdo e habilitacdo.

63.1. Caso os prazos definidos neste edital ndo estejam expressamente
indicados na proposta, eles serdo considerados como aceitos para efeito
de julgamento deste Pregdo.

63.2. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, sem
comprometimento da segurancga do futuro contrato.

64. As decisGes do Pregoeiro somente serdo consideradas definitivas depois de
homologadas pelo Juiz Federal Diretor do Foro da Sec¢do Judiciaria do Espirito Santo.

65. Os arquivos e registros digitais constantes do sistema eletronico “Licitagdes-e”
serdo validos para todos os efeitos legais, inclusive para comprovagdo e prestagdo de
contas, conforme estabelece o artigo 30, §12 do Decreto 5.450/2005.

66. Os documentos eletrénicos ndo constantes do sistema eletrénico “LicitacOes-
e”, contudo produzidos com a utilizagdo de processo de certificagao disponibilizada pela
ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serdo
recebidos e presumidos verdadeiros em relagdo aos signatarios, dispensando-se o envio
de documentos originais e copias autenticadas em papel.

67. Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste edital,
prevalecerdo as ultimas.

68. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados,
na Secdo de Licitagdes desta Seg¢do Judiciaria, no horario de 12:00 as 17:00 horas, com
agendamento pelos telefones: 27-3183-5105/5094 ou e-mail: selic@jfes.jus.br.

69. Este Pregdo podera ter a data de abertura da sessdo publica transferida por
conveniéncia da SJES, sem prejuizo do disposto no art. 4, inciso V, da Lei n2 10.520/2002.
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70.

CERTAME.

SEGAOQ JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO
NUCLEO DE CONTRATAGOES - NCO
SEGAO DE LICITAGOES - SELIC

Fica eleito o Foro da Justica Federal de Primeiro Grau — Sec¢do Judicidria do
Espirito Santo, para dirimir quaisquer duvidas ou pendéncias decorrentes do presente

SECAO XIX — DOS ANEXOS

71.

Sdo partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:

71.1.
71.2.
71.3.
71.4.

71.5.
71.6.
71.7.
71.8.

71.9.

Anexo 1 - Termo de Referéncia.
Anexo 2 — Modelo de declaragdo (Manutengdo/Assisténcia Técnica).
Anexo 3 — Quantitativo de Maquinas.

Anexo 4 — Estimativa de quantidade de cépias/ impressdo/ digitalizagdo/
fax.

Anexo 5 — Prazo, destinagdo, locais e prazo de instalagdo das mdaquinas.
Anexo 6 — Especificagdo Técnica das Maquinas.
Anexo 7 — Modelo de Planilha de Pregos.

Anexo 8 — Modelo de Ordem de Servico para atendimento
técnico/material.

Anexo 9 — Simulagdo de Acordo de Nivel de Servigo.

71.10.  Anexo 10 - Planilha Orgamentaria de Prego.

71.11.  Anexo 11 - Modelo de Declaragdo em cumprimento ao disposto no

inciso XXXIII, do art. 72, da Constituicao Federal.

71.12. Anexo 12 — Minuta de Contrato.

Vitdria, 11 de abril de 2014.

JULIANA SILVA PRADO LUCHI
SUPERVISORA DA SECAO DE LICITAGOES
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31

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO |

DO OBJETO

Prestagdo de  servigos continuados de locagdo de mdquinas  multifuncionais
(fotocopiadora/impressora/digitalizadora/fax) monocromdticas, digitais, em linha de produgdo no
mercado, com fornecimento de mao-de-obra técnica para manutengdo preventiva e corretiva,
fornecimento e/ou substituicdo de pegas, componentes, softwares de gerenciamento, materiais,
mesas de apoio sobre as quais serdo instaladas as maquinas e insumos utilizados na operagdo,
exceto papel e mdo-de-obra operacional, conforme este Termo de Referéncia e especificagdes em
anexo, para instalagdo e conexdo na rede da Justica Federal de Primeiro Grau no Espirito Santo,
localizada na Capital e no interior do Estado.

DA ESTIMATIVA DA QUANTIDADE DE COPIAS/IMPRESSOES/DIGITALIZAGOES/FAX

Discriminados no Anexo IV.

PRAZO, DESTINAGAO E ENDEREGO DOS LOCAIS DE INSTALACAO DAS MAQUINAS

Discriminados no Anexo V.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Fornecer ~maquinas multifuncionais (fotocopiadora/impressora/digitalizadora/fax) digitais,
monocromaticas, em linha de produgdo no mercado, com fornecimento de médo-de-obra técnica
para manutengdo preventiva e corretiva, fornecimento e/ou substituicdo de pegas, componentes,
softwares de gerenciamento, materiais, mesas de apoio sobre as quais serdo instaladas as maquinas
e insumos utilizados na operagao, exceto papel e mado-de-obra operacional.

Fornecer todos os insumos necessérios ao perfeito funcionamento das maquinas, exceto papel,
além de quaisquer pegas de substituicdo, com o objetivo de que nenhuma maquina pare de
funcionar.

Todas as pegas, insumos, acessorios e suprimentos (cilindros, reveladores, toners, etc) deverdo ser
na quantidade necessdria para suprir a demanda e entregues no prazo estabelecido na Tabela 1 —
ANS, sem 6nus adicional.

As maquinas e insumos fornecidos deverdo ser de baixo impacto ambiental, levando em conta a
salde e seguranga das pessoas e a prote¢do ao meio ambiente.

Fornecer mesas de apoio para cada maquina. As mesas deverdo ser compativeis com o mobiliario
desta Seccional, isto é, em bom estado de conservagdo, sem defeitos e de cor neutra.
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4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

4.13

4.14

4.15

4.16

4.17

PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA

Fornecer mao-de-obra especializada e habilitada a fim de manter as maquinas ajustadas e em
perfeito estado de conservagdo e funcionamento durante toda a execugdo do contrato.

Fornecer todos os meios, aparelhos, maquinas e mdo-de-obra especializada, necessarios a
instalagdo das maquinas, sem @énus adicionais, como, por exemplo: transformadores e/ou
estabilizadores; cabos; adaptadores e demais acessorios, para o perfeito funcionamento das
maquinas.

Responsabilizar-se por todo e qualquer transporte para instalagdo e/ou remogdo de mdquinas
sempre que solicitado pela CONTRATANTE, sem 6nus adicional e no prazo estabelecido na Tabela 1
— ANS deste Termo de Referéncia.

Instalar as mdquinas nos locais indicados no Anexo V nos prazos estabelecidos na Tabela 1 — ANS
deste Termo de Referéncia.

Entregar, no ato da instalagdo das mdaquinas, manual em portugués, impresso e encadernado, na
quantidade de 01 (um) exemplar para cada maquina. Os manuais das maquinas instaladas em
Vitdéria serdo entregues ao gestor do contrato e os das maquinas instaladas no interior aos
supervisores das Se¢des de Apoio Administrativo relacionados no Anexo V.

Entregar ao gestor do contrato (em Vitdria) cdpia autenticada da nota fiscal de compra de todas as
mdquinas a serem instaladas nesta Justiga Federal de Primeiro Grau no Espirito Santo.

Entregar ao gestor do contrato (em Vitdria), junto com as notas fiscais de que trata o item 4.11
relagdo detalhada de todas as maquinas locadas para que se possa identificar cada uma delas.

Instruir e treinar, sem 6nus adicional, todos os servidores que irdo operar as maquinas no local em
que estiverem instaladas.

Fornecer relatérios e/ou esclarecimentos relativos a cdpias, impressdes, digitalizagdes e fax,
individuais ou globais, de maquinas e demais assuntos que se fizerem necessarios sempre que
solicitado pela CONTRATANTE no prazo estabelecido na Tabela 1 — ANS.

Atender no prazo estabelecido na Tabela 1 — ANS todas as solicitagdes de atendimento técnico e/ou
entrega de suprimentos, bem como outras solicitagdes e/ou informagdes pertinentes oriundas da
execugdo do contrato.

Substituir, as suas custas, no total ou em parte, as pegas, 0s insumos, os componentes e acessorios
em que se verificarem vicios, defeitos e/ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou dos materiais
utilizados, nos moldes do estabelecido nos itens 4.3 e 4.4.

Entregar ao gestor do contrato ou ao supervisor das Se¢bes de Apoio Administrativo das Varas do
interior do estado, ao final de cada atendimento técnico, um relatério circunstanciado com
assinatura e identificagdo do técnico que fez o atendimento, nimero, data e hora da abertura do
chamado técnico, data e hora do atendimento, os defeitos verificados, as providéncias adotadas, as
recomendacoes e as orientagGes técnicas.
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4.18

4.20

4.21

4.23

4.24

4.25

4.26

4.27

4.28

4.29

4.30

PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA

O relatdrio referido no item 4.17 sera conferido e assinado pelo gestor do contrato ou substituto,
ou pelo supervisor da Se¢do de Apoio Administrativo da Vara/ou substituto, servindo como
atestado da realizagdo do servigo, se adequado, e finalizando o atendimento.

Notificar a CONTRATANTE da existéncia de defeitos, vicios, ou mau funcionamento das maquinas,
quando houver.

Informar a CONTRATANTE qualquer interrupgdo que se faga no atendimento/manutengdo das
maquinas esclarecendo os motivos.

Refazer todo e qualquer servigo ndo aprovado pela CONTRATANTE, sem qualquer 6nus adicional.

Atentando para as normas de seguranga nas dependéncias da CONTRATANTE a CONTRATADA
devera entregar a gestora do contrato uma listagem com nome e nimero do documento de
identidade de cada funcionario designado para prestar servigos, tanto de entrega de suprimento
quanto de manutengdo/conserto dos equipamentos.

A listagem referida no item 4.22 devera ser atualizada sempre que houver mudanga no quadro de
seus funciondrios.

Os funcionarios da CONTRATADA deverédo:

a) Apresentar-se para a prestagdo dos servigos devidamente identificados por meio de crachas
e/ou uniformizados;

b) Manter devidamente limpos os locais onde realizar os servigos;

c) Utilizar material de limpeza préprio, ndo podendo utilizar materiais de limpeza da
CONTRATANTE ou de suas terceirizadas.

Substituir imediatamente qualquer empregado responsavel pela execugdo dos servigos que causar
embarago a boa execugdo do Contrato ou por recomendagdo da fiscalizagdo.

Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugdo do objeto licitado.

Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da
execugdo do contrato.

Responsabilizar-se por qualquer atendimento médico, acidente ou mal subito que venha ocorrer
com seus empregados nas dependéncias da CONTRATADA.

Indicar Preposto (a) para supervisdo dos servigos contratados, sendo este o elo entre a
CONTRATADA e a CONTRATANTE, devendo possuir poderes para solucionar problemas oriundos da
relagdo contratual, sobretudo regularizagdo de pendéncias.

O(a) Preposto(a) tera a obrigagdo de se reportar, quando necessdrio, ao responsavel pelo
acompanhamento dos servigos da Administragdo e de tomar as providéncias pertinentes para que
sejam corrigidas todas as falhas detectadas na execugdo do contrato.
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431

4.32

4.33

434

4.35

4.36

4.37

4.38

4.39

5.1

5.2

PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA

Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em conformidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigBes de habilitagdo e qualificagdo exigidas por lei e neste Termo de Referéncia.

Comprovar que possui € manterd estrutura administrativa e técnica na regido da Grande Vitéria
durante toda a execugdo do contrato, em especial no tocante aos prazos estabelecidos
independentemente dos locais de instalagdo das maquinas (Capital ou interior do Estado do ES),
para que a execugdo dos servigos ndo seja interrompida e haja pleno cumprimento das obrigages
contratuais.

Observar as regras de seguranca existentes nesta SJ/ES para entrada ou saida de materiais e
equipamentos.

Indicar para a assinatura do contrato conta de e-mail que servird para solicitagdo de servigos pela
CONTRATANTE.

Manter gerenciamento da conta de e-mail indicada, mantendo-a ativa e fazendo atualizagbes
constantes dos e-mails recebidos e enviados durante todo prazo de duragdo do contrato.

N&o transferir, sob nenhum pretexto, a responsabilidade desta contratagdo para outras entidades,
quer sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

Acusar o recebimento do e-mail de solicitagdo do servigo da CONTRATANTE no prazo maximo de 1
(uma) hora apds o hordrio em que a CONTRATANTE o enviou.

A contagem do prazo para acusar recebimento do e-mail sera paralisada as 18h do dia do envio,
sendo esta continuada as 12 horas do dia util seguinte.

Decorrido esse prazo sem que haja manifestagdo por parte da CONTRATADA, a solicitagdo de
servigo sera considerada como recebida e serd iniciada a contagem do prazo para atendimento,
conforme prescrito no item 6, tabela 1, deste Termo de Referéncia.

DA INSTALACAO DAS MAQUINAS

Apds o recebimento de comunicagdo formal do gestor do contrato para o inicio dos servigos, a
CONTRATADA deverd instalar as maquinas, com as caracteristicas discriminadas no Anexo VIl do
Termo de Referéncia anexo ao Edital, bem como as respectivas mesas de apoio, no prazo maximo
de 15 (quinze) dias corridos, sendo que os efeitos financeiros ocorrerdo a partir da data certificada
pelo gestor do contrato acerca do pleno funcionamento de cada equipamento.

A CONTRATADA devera agendar, com antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas, a data de
instalagdo das maquinas, na Capital pelo telefone (27) 3183-5166 e no interior pelos telefones:
SEADM-Cachoeiro de Itapemirim — 27 3321-8004

SEADM-Colatina — 27 2101-7603

SEADM-Linhares — 27 3048-0703

SEADM-Sdo Mateus — 27 3313-7104

SEADM-Serra — 27 3041-7403
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JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA

O fato de a CONTRATADA, por qualquer motivo, instalar maquina tecnicamente superior ou de
maior capacidade ndo ensejard qualquer pagamento adicional pela CONTRATANTE.

Nenhuma maquina poderd ser removida ou transferida do local em que foi instalada sem a
solicitagdo formal da CONTRATANTE.

Caso haja necessidade de remogdo de maquina, essa deverd ser feita dentro do prazo estabelecido
na Tabela 1 — ANS, apds comunicagdo por escrito, sem despesas adicionais para a CONTRATANTE.

DA MANUTENGAO DAS MAQUINAS

A CONTRATADA devera realizar manutengdo preventiva e corretiva nas maquinas nos prazos e
condigdes estabelecidos pela CONTRATANTE, de forma a manté-las em regular, continuo e perfeito
funcionamento, sem custos adicionais.

A manutengdo preventiva e corretiva das maquinas, bem como a reposi¢do de materiais e insumos,
devera ser realizada no horario de 12 as 18h30min, de segunda a sexta-feira, ou em hordrios e
datas previamente agendados com a gestora ou com os servidores designados nas Varas do interior
do estado.

Entende-se como manutengdo preventiva a assisténcia técnica planejada e periddica dos
equipamentos como: ajustes; reparos; lubrificagdo; substituicdo de pegas, partes, componentes,
acessorios, e recondicionamentos que tem por objetivo a prevengdo da ocorréncia de vicios,
defeitos ou incorregdes das méaquinas.

Entende-se como manutengdo corretiva a manutengdo ndo periddica que poderd ocorrer nas
mdquinas para corregdo de vicios, defeitos ou incorre¢des eventuais e ndo iminentes das maquinas.

Todos os servigos de manutengdo serdo executados nas dependéncias da CONTRATANTE, salvo nos
casos em que houver necessidade de remogdo de maquina para conserto no laboratério da
CONTRATADA.

Ocorrendo necessidade de retirada de alguma maquina, conforme mencionado nos itens 5.5 e 11.9,
a mesma devera ser substituida por outra equivalente ou superior, nas mesmas condigdes
estabelecidas no item 4.1 e 4.2, e no prazo estipulado na Tabela 1 — ANS.

DO ATENDIMENTO AOS CHAMADOS PARA SERVICOS DE ASSISTENCIA TECNICA E ENTREGA DE
SUPRIMENTOS

Os chamados serdo feitos pelo gestor de contrato através de envio de e-mail para a CONTRATADA,
cujo conteudo indicara o tipo de problema apresentado e o seu respectivo local de atendimento.

A CONTRATADA devera acusar o recebimento do e-mail de solicitagdo do servigo no prazo maximo
de 1 (uma) hora apds o horario em que a CONTRATANTE o enviou.
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PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA

Decorrido esse prazo sem que haja manifestagdo por parte da CONTRATADA, a solicitagdo de
servi¢o serd considerada como recebida e serd iniciada a contagem do prazo para atendimento,
conforme estipulado na Tabela 1 — ANS deste Termo de Referéncia.

A contagem do prazo para acusar recebimento do e-mail sera paralisada as 18h do dia do envio,
sendo esta continuada as 12 horas do dia util seguinte.

Os chamados deverdo ser atendidos nos prazos estabelecidos na Tabela 1 — ANS.

7.6 - Sera de responsabilidade do gestor e dos supervisores das SEADMs do interior a conferéncia
dos dados preenchidos pelo técnico na Ordem de Servigo, em especial em relagdo aos prazos
estabelecidos no item 6.4, Tabela 1 - ANS, deste Termo de Referéncia.

O original da Ordem de Servigo, devidamente assinada pelo técnico que prestou o atendimento,
sera entregue aos servidores referidos no item 7.6, para assinatura, a qual servird como a
finalizagdo do atendimento.

Ao atender(em) o chamado o(s) técnico(s) da CONTRATADA deverd(do) estar com o material de
reposi¢do e/ou portando ferramentas adequadas e instrumentos de teste para executar diagndstico
e manutengdo no local. As pegas defeituosas das maquinas deverdo ser substituidas dentro das
dependéncias da CONTRATANTE.

O gestor do contrato podera convocar o preposto da CONTRATADA para reuniGes presenciais que
serdo registradas em ata. Nessas reunides poderdo ser fixadas datas para a execugdo dos servigos
de manutengdo preventiva e/ou outros assuntos, ficando a CONTRATADA obrigada a cumprir os
prazos e servigos solicitados nessas reunides.

DAS MEDIGCOES MENSAIS E DAS FATURAS

Efetuar medi¢des mensais, na presenca do gestor do contrato ou de seu substituto, extraindo
relatério demonstrativo do nimero de cdpias, impressdes, digitalizagdes e de fax produzida por
cada maquina no més anterior e excluindo as cdpias decorrentes de testes promovidas por técnicos
da empresa.

As medigOes deverdo ser realizadas por técnico identificado na listagem mencionada no item 4.24 e
4.25.

As medigGes deverdo ser realizadas, obrigatoriamente, do 12 até o 52 dia Gtil do més subsequente
ao que sera faturado, exceto as relativas aos meses de dezembro, pois devido ao recesso forense
poderdo ser feitas, excepcionalmente, até o 52 dia util, a partir do dia 07 de janeiro.
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PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA

8.4 A CONTRATADA encaminhard, mensalmente, 8 CONTRATANTE:
a) demonstrativo de produgdo (cartdes de leitura) das quantidades aferidas no més
correspondente,
b) relatérios extraidos de cada maquina,
c) relatério Unico de todos os atendimentos efetuados no més correspondente, tanto de
assisténcia técnica quanto de entrega de insumos, sem o qual ndo serd realizado o pagamento da
fatura.
9. DOS PRAZOS PARA ATENDIMENTO TECNICO E ENTREGA DE INSUMOS
9.1 A apuragdo do prazo para o atendimento inicial e a conclusdo do servigo sera realizada pelo gestor
de contrato e/ou pelo seu substituto, bem como pelos supervisores das Se¢des Administrativas, ou
substitutos, das Varas do interior do estado, de acordo com as datas e horas certificadas pelo
técnico da CONTRATADA na respectiva Ordem de Servigo.
92 O descumprimento dos prazos e datas acordado em reunido e consignados em ata sera
’ contabilizado como descumprimento das metas do Acordo de Nivel de servigo — ANS.
10. DO TERMINO DO CONTRATO
101 Ao término do contrato retirar as maquinas e as mesas de apoio das dependéncias da Justica
’ Federal, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a partir do recebimento da comunicagdo formal
da CONTRATANTE, podendo esse prazo ser prorrogado a critério da Administragdo.
11. DO ACORDO DE NiVEL DE SERVICO (ANS)
11.1 O Acordo de Nivel de Servigo define os niveis de qualidade esperados na prestagdo do servigo e os
respectivos descontos no pagamento das faturas.
11.2  Caso ndo seja atingido o nivel de qualidade esperado na prestagdo do servigo o valor mensal a ser
pago a CONTRATADA serd reduzido, conforme estipulado nas Tabelas 1 e 2 do ANS.
11.3 O prazo de caréncia para adaptagdo e inicio da avaliagdo por meio de ANS sera de 30 dias.
11.4  Acordo de Nivel de Servigo:
Prazo para Prazo yzara indice de
. . " N conclusdo do
Item Tipo do Servigo atendimento inicial servico (até dias desconto
(dia atil) co @ [IDSRA]
uteis)
Até o 52 dia util
Medig¢des mensais do nimero de 12 dia util do més
1 copias/digitalizagdes/impressdes/fax para fins de subsequente ao que | subsequente ao 1,%
pagamento sera faturado que serd
faturado

Assinado digitalmente por TEREZINHA SALEZIA TAVARES.
Documento N°: 1127581.10333484-2469 - consulta a autenticidade em
https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/autenticar.action

Assinado digitalmente por JULIANA SILVA PRADO LUCHI.
Documento N°: 1127581.10464914-6562 - consulta & autenticidade em
https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/autenticar.action

o
=
>
n
™
©
=
S
™
L
o
I
L
o
L
(%]
w
[
3



PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA

2 Remogdo, deslloc_amento e reinstalagdo de maquinas de 1 dia 2 dias 1%
um mesmo prédio
3 Remogag, t.:leslocamento e rem_stalagao de mdaquinas 1 dia 2 dias 1%
entre prédios de uma mesma cidade
2 Remogaq, z.ieslocall'nento e‘re‘lnstalagao de maquinas 1 dia 2 dias 1%
entre prédios de cidades distintas
5 Reposi¢do normal de material ou insumo (Capital) 1dia 1dia 2%
6 1dia 4 dias* 2%
Reposi¢do normal de material ou insumo (Interior)
7 Reposigdo de material ou insumo para reserva (Capital) 1dia 3 dias 2%
8 Reposigdo de material ou insumo para reserva (Interior) 1dia 5 dias 2%
9 . .
o L 1dia 1dia 2%
Assisténcia técnica para maquina parada
10 Assw_tencna técnica para  maquina  funcionando 1 dia 1 dia 2%
parcialmente
11 Fornecer informagBes técnicas relativas ao objeto 1 dia 2 dias 1%
contratual
*Considerando que cada maquina instalada no interior devera manter sempre um cartucho como reserva.
Tabela 1 - ANS
Item Percentual de descumprimento mensal do ANS Percentual de Desconto Primario (PDP)
1 De 0% a 10% (exclusive) 2,5% de desconto
2 De 10% (inclusive) a 20% (exclusive) 5% de desconto
3 De 20% (inclusive) a 40% (exclusive) 10% de desconto
4 De 40% (inclusive) a 60% (exclusive) 15% de desconto
5 De 60% (inclusive) a 80% (exclusive) 20% de desconto
6 Acima de 80% (inclusive) 25% de desconto
Tabela 2 - PDP
11.5 Quando houver atraso nos prazos de atendimento inicial e/ou de conclusdo do servigo definidos

na Tabela 1 - ANS, o servigo sera considerado como atendido fora do prazo.

11.6 Na solicitagdo do servico por e-mail (item 7.1) a CONTRATANTE classificard o tipo do servigo

(Tabela 1 - ANS).
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PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA

No prazo para conclusdo dos servigos ja estdo incluidas eventuais necessidades de substituigdes
da maquina, bem como pegas, componentes e acessorios que porventura ndo estejam em poder
do técnico no momento do atendimento.

Os chamados que forem concluidos fora do prazo previsto no ANS ainda assim deverdo ser
executados pela CONTRATADA, sendo levados em conta os relativos percentuais de descontos por
dia de atraso.

Quando o prazo necessério para a realizagdo do conserto superar o estabelecido na Tabela 1 do
ANS a CONTRATADA devera substituir temporariamente a maquina por outra de modelo igual ou
superior, nas condigbes dos itens 4.1 e 4.4, por um prazo de até 30 (trinta) dias, sem Onus
adicional para a CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA por todos os custos
decorrentes, sem prejuizo dos descontos na fatura no respectivo més.

Caso, para uma mesma maquina, dentro de um periodo de 30 (trinta) dias ocorrerem mais de 3
(trés) chamados para assisténcia técnica ou em um periodo de 6 (seis) meses ocorrerem mais de 5
(cinco) chamados, a CONTRATADA devera realizar a troca/substituicdo da maquina.

N&o serdo contabilizados na regra estabelecida acima os chamados abertos para reposi¢do de
toner ap6s a maquina ter ultrapassado a quantidade de copias referente a capacidade de

impressdo especificada para o cartucho toner.

Férmula para calculo de desconto na fatura mensal:

DFM = PDP + Y IDSRA; x NDA,
=1

Equagdo 1

Ou por extenso:

DFM = PDP + IDSRA1 x NDA1+ IDSRA2 x NDA2+ IDSRA3 x NDA3 + ... + IDSRAn x NDAn

Onde:

DFM -> Desconto na Fatura Mensal

PDP - Percentual de Desconto Primario: Percentual de desconto da fatura mensal relativo

ao percentual de consertos atendidos fora do prazo (Tabela 2).

IDSRAI - indice de Desconto por servico em Atraso
NDAi -> Numero de dias de atraso para conclusdo do servigo:

n: Niumero de servigos atrasados
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11.13 O descumprimento do ANS nos prazos e condigdes definidos abaixo poderd ensejar a rescisdo do

12.

121

12.3

12.4

12.5

12.7

12.8

13.

contrato, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis na Lei N2 8.666/93.

a) 3 (trés) meses consecutivos de descumprimento do ANS, independente da renovagdo do
contrato.

b) 4 (quatro) meses, em um grupo de 12 (doze) meses, contados a partir do primeiro més de
descumprimento do ANS, independente da renovagdo do contrato.

¢ Tentativa de burlar o controle do ANS informando dados incorretos.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Acompanhar, fiscalizar, zelar pela boa qualidade do servigo, receber, conferir e avaliar os servigos
prestados pela CONTRATADA, apurar e solucionar queixas e reclamagdes dos usuarios através de
representante(s) designado(s) por esta Seccional (gestor).

Registrar em relatdrio as deficiéncias verificadas na execugdo dos servigos, encaminhando cdpia a
CONTRATADA, para a imediata corregdo das irregularidades apontadas, sem prejuizo da aplicagdo

de penalidades.

Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer anormalidade apresentada no
funcionamento das maquinas, interrompendo seu uso se assim for recomendado.

Destinar areas especificas para as instalagdes das mdaquinas, dotadas de pontos elétricos e de rede
de computadores, em quantidade compativel.

Recusar a instalagdo de maquinas que ndo se encontrem nas condigdes especificadas, ainda que
estejam em condigGes de funcionamento.

Atestar a execugdo dos servigos, rejeitando o que nao estiver de acordo, por meio de notificagdo a
CONTRATADA.

Efetuar o pagamento a CONTRATADA conforme previsto neste Termo, apds o cumprimento das
formalidades legais.

Exigir, a qualquer tempo, a comprovagdo das condigbes da CONTRATADA que ensejaram sua
contratagdo.
DA QUALIFICAGAO TECNICA

As licitantes deverdo apresentar, junto aos demais documentos de habilitagdo, a documentagdo a
seguir a titulo de comprovagdo de sua qualificagdo técnica para a execugdo do objeto:

10
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PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA

Declaragdo, em conformidade com o modelo sugerido no Anexo I, de que quando da assinatura
do contrato, terad estrutura administrativa e técnica adequada para execugdo dos servigos de
manutengdo corretiva e preventiva localizada na regido da Grande Vitéria, conforme previsto no
item 4.32 do Termo de Referéncia.

Pelo menos 01 (um) atestado ou certiddo de capacidade técnica que comprove ter a licitante
prestado ou que esteja prestando, a contento e com qualidade, servicos de locagdo de, no
minimo, 20, maquinas multifuncionais (fotocopiadora/ impressora/ digitalizadora/fax) com
tecnologia digital, fornecimento de mao-de-obra técnica para manutengio corretiva/preventiva
(propria ou terceirizada) e fornecimento e/ou substituigdo de pegas, componentes, materiais e
insumos utilizados na operagdo, excetos papel e mdo-de-obra para a operagdo

Podera ser apresentado mais de um atestado sendo, porém, VEDADA A SOMATORIA numérica
para efeito da qualificagdo, bem como a apresentagdo de atestados em nome de empresas
subcontratadas.

O(s) atestado(s) deverda(3o) ser emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado. Sera
exigido, para efeito de reconhecimento do atestado que seja(m) apresentado(s) em papel
timbrado do emitente, contendo o nome e CNPJ, bem como a identificagdo dos signatarios,
enderego completo e telefone(s) para contato.

DO PRECO

Nos pregos propostos deverdo estar incluidos o lucro, o seguro, os impostos, as taxas, os pedagios
e todas as despesas de qualquer natureza, diretas e indiretas, e necessdrias ao perfeito
cumprimento das obrigagdes contratuais, tais como: saldrios, treinamento, transporte, instalagao,
manutenc¢do, materiais, despesas operacionais, softwares, pecas de reposicdo das maquinas,
insumos e material de consumo (com excegdo do papel).

As propostas deverdo ser apresentadas consignando os valores unitdrios por cdpia, impressdo,
digitalizagdo e fax. Para tanto, a licitante devera considerar a quantidade estimada anual desta
Secdo Judiciaria para as cdpias, impressoes, digitalizagdes e fax, conforme estimativa no anexo IV
deste Termo.

DO PAGAMENTO

Serd efetuado o pagamento mensal apds aferigdo do quantitativo das cdpias, impressdes,
digitalizagGes e fax, por equipamento, nas medi¢des de cada més e emissdo de relatério assinado
por técnico designado pela CONTRATADA e servidores responsaveis pelo acompanhamento dos
servigos designados pela CONTRATANTE.

O pagamento sera realizado conforme a seguinte formula: “Prego unitario ofertado (por cépia,
digitalizagdo, impressdo, fax)” X “Quantidade de copias, impressdes e digitalizagdes e fax aferidas
no respectivo més”.

11
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JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA

A nota fiscal/fatura devera ser apresentada ao responsavel pelo recebimento do bem ou servigo
até o0 102 dia do més subsequente ao faturado.

A data da apresentagdo da nota fiscal/fatura sera devidamente registrada nos autos do processo
pelo responsavel pelo recebimento do bem ou servigo.

O pagamento sera efetuado nos seguintes prazos, de acordo com o valor da despesa:

a) despesa maior que R$ 8.000,00: até o 52 dia Util contado do atesto na nota fiscal/fatura pelo
responsavel pelo recebimento do bem ou servigo.

b) despesa igual ou menor que RS 8.000,00, de acordo com o §32 do art. 52 da Lei n2. 8.666/93:
até o 52 dia util contado da apresentagdo da nota fiscal/fatura.

O pagamento serd creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancéria em conta
corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas com cédigo
de barras, uma vez satisfeitas as condigdes estabelecidas no Edital.

O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancaria, sera realizado
desde que a CONTRATADA efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento das exigéncias
legais, principalmente no que se refere as retengdes tributarias.

A CONTRATADA optante pelo Simples devera apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura,
uma declaragdo conforme o modelo constante do Anexo IV da Instrugdo Normativa SRF n2
1.234/2012 da Receita Federal do Brasil. Caso ndo o faga, ficara sujeita a reten¢do de imposto e
contribuigBes, de acordo com a referida Instrugdo.

A nota fiscal/fatura que contiver erro serd devolvida a CONTRATADA para retificagdo e
reapresentagdo, interrompendo-se a contagem do prazo fixado de 05 dias Uteis para o
responsavel pelo recebimento atestar, que recomegara a ser contado integralmente a partir da
data de sua reapresentagao.

15.10 O pagamento fica condicionado a prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, a

Previdéncia Social, ao FGTS e a Justi¢a do Trabalho.

15.11 A compensagdo financeira é admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento pela

Administracdo, desde que o contratado n3o tenha concorrido de alguma forma para o atraso. E
devida desde a data limite fixada no contrato para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela.
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PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA

Os encargos moratdrios devidos em razdo do atraso no pagamento poderdo ser calculados com
utilizagdo da seguinte férmula:

EM=NxVPxI
Onde:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;
I = indice de compensagéo financeira, assim apurado:
1 = (TX/100)
365
TX = Percentual da taxa anual do IPCA — indice de Pregos ao Consumidor Ampliado, do IBGE.

DAS SANGOES

Para as sang¢Ges administrativas serdo levadas em conta a legislagdo federal que rege a matéria
concernente as licitagbes e contratos administrativos, e as disciplinas normativas no ambito da
SJES.

DO PRAZO DE PRESTACAO DOS SERVICOS

A prestagdo dos servigos serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data certificada pelo
gestor de contrato na certiddo de inicio dos servigos, podendo ser prorrogado, a critério da
administragdo, por até 48 (quarenta e oito) meses, de acordo com o Art. 57, inciso IV, da Lei n2.
8.666/93.

DA GARANTIA CONTRATUAL

Para segurangca da CONTRATANTE quanto ao cumprimento das obrigagbes contratuais, a
CONTRATADA devera optar por uma das modalidades de garantia contratual previstas no § 12 do
art. 56 da Lei n? 8.666 de 21/06/1993, no montante de 1% (um por cento) do prego global
contratado, atualizavel nas mesmas condigdes daquele.

A garantia contratual devera ter validade durante toda a vigéncia do CONTRATO.

Caso o valor ou prazo do documento seja insuficiente para garantir este CONTRATO, a
CONTRATADA providenciara, compulsoriamente, tantos aditamentos quantos forem necessarios
até o término da vigéncia contratual prevista.

A garantia prestada pela CONTRATADA s6 sera liberada ou restituida apds o término da vigéncia
do presente CONTRATO.
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PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA

19. PARTE INTEGRANTE DO EDITAL

Anexo |

Termo de Referéncia

20. PARTES INTEGRANTES DESTE TERMO DE REFERENCIA

Anexo Il

Anexo llI

Anexo IV

Anexo V

Anexo VI

Anexo VII

Anexo VIII

Anexo IX

Modelo de Declaragdo (Manutengao/Assisténcia Técnica)

Quantitativo de maquinas

Estimativa da quantidade de cépias/impressdes/digitalizagdes/fax
Prazo, destinagdo e enderego dos locais de instalagdo das maquinas
Especificagdo técnica, minima, das maquinas

Modelo de planilha de pregos

Modelo de Ordem de Servigo para atendimento técnico/suprimento

Simulagdo do Acordo de Nivel de Servigo

Vitdria (ES), 28 de margo de 2014.

TEREZINHA SALEZIA TAVARES
GESTORA DO CONTRATO
SEGIM

CLAUDIA REGINA DINIZ
COORDENADORA DA CADM
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PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO 1l

MODELO DE DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

(papel timbrado DO LICITANTE)

DECLARAGAO

DECLARAMOS, para fins de participacdo no(a) ...(INDICAR A MODALIDADE E O N.2 DA LICITACAO) ...,
da JUSTICA FEDERAL - Segdo Judicidria do Espirito Santo, que a época da assinatura do TERMO
CONTRATUAL, bem como durante toda sua vigéncia, teremos estrutura técnica e administrativa
adequada localizada na regido da Grande Vitdria para prestar os servigos de manutengdo e
assisténcia técnica, conforme previsto no Termo de Referéncia.

(Assinatura do) Representante(s) Legal(is) da empresa licitante do(s) materiais(s), (com identificagdo
do) nome(s) completo(s), cargo(s), enderego(s), fax e telefone(s) de contato) .
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PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO 1lI

QUANTITATIVO DE MAQUINAS A SEREM LOCADAS

Quantidade: 50 (cinquenta) maquinas copiadoras/impressoras/digitalizadoras/fax de mesma marca
e modelo.
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PODER JUDICIARIO

JUSTIGA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO

SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA

ANEXO IV

DA ESTIMATIVA DE COPIAS/IMPRESSOES/FAX
Quantidade de mdaquinas Estimativa mensal de cépias, Estimativa anual de copias,
impressoes e fax impressdes e fax
50 65.713 788.561
DA ESTIMATIVA DE DIGITALIZAGOES
Quantidade de Estimativa mensal de digitalizagdo Estimativa anual de digitalizagdo
maquinas
50 42.308 507.696

DA ESTIMATIVA DO

TOTAL GLOBAL DE COPIAS/IMPRESSOES/DIGITALIZAGOES/FAX
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PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO V

LOCAIS DE INSTALAGAO DAS MAQUINAS

Toda despesa de instalagdo e transferéncia das mdaquinas, serdo efetuadas as expensas da
CONTRATADA e sem custos adicionais para a Administragdo.

As maquinas, objeto do novo contrato, deverdo ser instaladas no prédio sede desta Justiga Federal
de Primeiro Grau no Espirito Santo, no prédio da antiga sede e nos prédios onde funcionam as Varas
Federais nas cidades do interior do estado, conforme listagem abaixo, no prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos, a partir do recebimento pela CONTRATADA da Ordem de Inicio de instalagdo
enviada pelo gestor do contrato.

VARAS FEDERAIS DO INTERIOR DO ESTADO

UNIDADE/SETOR Quantidade de maquinas
12 Vara Federal de Cachoeiro de Itapemirim 01
22 Vara Federal de Cachoeiro de Itapemirim 01
SECMA de Cachoeiro de Itapemirim 01
SEADM de Cachoeiro 01
12 Vara Federal de S. Mateus 01
SEADM de S. Mateus 01
12 Vara Federal de Linhares 01
SEADM de Linhares 01
12 Vara Federal de Colatina 01
SEADM de Colatina 01
12 Vara Federal da Serra 01
SEADM da Serra 01
18

Assinado digitalmente por TEREZINHA SALEZIA TAVARES.
Documento N°: 1127581.10333484-2469 - consulta a autenticidade em
https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/autenticar.action

Assinado digitalmente por JULIANA SILVA PRADO LUCHI.
Documento N°: 1127581.10464914-6562 - consulta & autenticidade em
https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/autenticar.action

JFESEOF201300635V02



PODER JUDICIARIO

JUSTIGA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO

SJES/SG/SEGIM
TERMO DE REFERENCIA

ADMINISTRATIVO E VARAS FEDERAIS DA CAPITAL

UNIDADE/SETOR Quantidade de maquinas
12 Vara Federal Civel 01
22 Vara Federal Civel 01
32 Vara Federal Civel 01
42 Vara Federal Civel 01
52 Vara Federal Civel 01
62 Vara Federal Civel 01
12 Vara Federal Criminal 01
12 Vara Federal Criminal 01
12 Vara Federal de Execugdo Fiscal 01
22 Vara Federal de Execugdo Fiscal 01
32 Vara Federal de Execugdo Fiscal 01
42 Vara Federal de Execugdo Fiscal 01
19 JEF 01
292 JEF 01
39 JEF 01
TURMA RECURSAL 01
SG 01
SEDES 01
NAJ 01
NCI 01
NCM 01
SELIC 01
NGP 01
NOM 01
NTI 01
CESCON 01
SAGAB-DIRFO 01
SALA DOS OFICIAIS 01
SEARD 01
SEBEN 01
SECOA 01
SEDIGI 01
SEDOD 01
SEDPE 01
SEPAG 01
SEPEX 01
SESUG 01
SETRAV 01
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PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA
ENDERECOS DOS LOCAIS DE INSTALACAO DAS MAQUINAS

PREDIO DA ANTIGA SEDE

Rua S&o Francisco n2 52, Cidade Alta, Vitdria, Centro, ES
Contato: Terezinha, gestora do contrato

Tel. 27 3381.5166

NOVA SEDE

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n2 1877, Ilha de Monte Belo, Vitéria, ES
Contato: Terezinha, gestora do contrato

Tel. 27 3381.5166

VARA FEDERAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

Av. Monte Castelo, s/n, Bairro Independéncia, Cachoeiro de Itapemirim, ES.
Contato: Polyana, supervisora da Se¢do de Apoio Administrativo

Tel. 28 3321-8004

VARA FEDERAL DE SAO MATEUS

Rua Coronel Constantino Costa, n? 1334, Fatima - Sdo Mateus, ES.
Contato: Flavia, supervisora da Segdo de Apoio Administrativo
Tel. 27 3313-7104

VARA FEDERAL DE LINHARES

Av. Nogueira da Gama, n2 988, Centro, Linhares - ES

Contato: Rosilene, supervisora da Se¢do de Apoio Administrativo
Tel. 27 3048-0703

VARA FEDERAL DE COLATINA

Rua Santa Maria, 46, Colatina - ES

Contato: Marinaldo, supervisor da Segdo de Apoio Administrativo
Tel. 27 2101-7603

VARA FEDERAL DA SERRA

Rua Major Pissarra, 12 — Centro — Serra - ES

Contato: Claudia Pedrinha, supervisora da Seg¢do de Apoio Administrativo
Tel. 27 3041-7403
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PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO VI
ESPECIFICACAO MINIMA DAS MAQUINAS
Devem ser equipamentos de série. N3o serdo aceitos equipamentos customizados e/ou
adaptados para atender exclusivamente as especificagdes deste edital;

Devem fazer parte da linha de produgdo atual do fabricante na data da entrega do produto a
SIES;

Todos os equipamentos devem ser exatamente iguais, exceto pelo nimero de bandejas de
alimentagdo;

Velocidade de impressdo, padrdo A4 cor preta: 35 paginas por minuto;
Velocidade de impressdo duplex, padrdo A4 cor preta: 15 paginas por minuto;
Velocidade de reprodugdo, padrdo A4 cor preta: 35 copias por minuto;
Velocidade de reprodugdo duplex, padrdo A4 cor preta: 15 cdpias por minuto;

Velocidade de digitalizagdo, padrdo A4 cor preta: 35 lados por minuto;

Velocidade de digitalizagdo, padrdo A4 em cores: 15 lados por minuto;
Velocidade de digitalizagdo duplex, padrdo A4 cor preta: 15 lados por minuto;
Velocidade de digitalizagdo duplex, padrdo A4 em cores: 7 lados por minuto;

Fungbes: impressdo, digitalizagdo em cores e preto e branco, digitalizagdo em rede,
digitalizagdo para e-mail, cdpia e envio de fax;

Suportar resolugdo de 1200 X 1200 dpi;

Laser Monocromatica;

Painel Touch Screen Colorido;

Formatos de arquivos: PDF/A versdo, exatamente, 1.4 e JPEG ou TIFF;

Porta USB 2.0, ou superior, para impressdo de arquivos diretamente de um pen-drive;
Alimentador automatico de documentos para 50 folhas (A5, A4 e Oficio);

Redugdo e Ampliagdo por zoom de 25% a 400%;

Capacidade de copia, digitalizagdo e impressdo frente e verso (duplex);

Capacidade da bandeja de entrada: 250 folhas (A5, A4 e Oficio);

23 (vinte e trés) equipamentos deverdo possuir bandeja de entrada adicional para 250 folhas
(A5, A4 e Oficio);
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PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA
As caracteristicas dos itens 21 e 22 podem ser substituidas por uma bandeja de entrada Unica
com capacidade de 500 folhas (A5, A4 e Oficio);

Capacidade da bandeja de saida: 150 folhas (A5, A4 e Oficio);
Memoria: 512 Mb;
Emulagdes PCL 5e e 6 e PostScript 3;

Drivers compativeis com os Sistemas Operacionais utilizados na Justica Federal: Windows XP
(32 e 64 bits), 7 (32 e 64 bits), 8 (32 e 64 bits), 2003 (32 e 64 bits), 2008 (32 e 64 bits) e 2012
(32 e 64 bits);

Placa de fax com velocidade de 33,6 Kbps;

Velocidade de envio de fax: menor ou igual a 04 (quatro) segundos por pagina;

Tempo para impressdo da primeira pagina: menor ou igual a 07 (sete) segundos;

Porta Ethernet 10/100 integrada ao equipamento com protocolo de comunicagdo TCP/IP;
Suporte a autenticagdo 802.1x;

Processador interno de 400 MHz;

Manual e painel em portugués brasileiro;

Ciclo mensal recomendado: 5000 péginas;

Tensdo de entrada: 110V. Caso necessédrio fornecer transformador, estabilizador e/ou
qualquer outro dispositivo que garanta o funcionamento adequado da maquina;

O cabo de forga devera estar de acordo com a exigéncia da nova norma do INMETRO NBR
14136, conforme orientagGes do INMETRO através do link
http://www.inmetro.gov.br/pluguesetomadas/index.asp. Caso necessdrio, deverd ser
fornecido um adaptador para conversdo do padrdo NBR14136 para o NEMA 5/15;

Criagdo de documento PDF seguro por meio de senha;
Suporte ao protocolo FTP para digitalizagdo de documentos em rede;

Sistema que permita ao gestor, por meio de um navegador web em uma estagdo de trabalho,
obter informagBes remotamente sobre os equipamentos instalados na rede, tais como:
nimero de cOpias, digitalizagbes, impressdes, fax, status do toner e outros. Essa
funcionalidade deve ser nativa do equipamento.

Tamanho do video do Scanner: A4 ou superior;

OBS: O FABRICANTE deverd prover, sem 6nus adicional, solugdo embarcada nos equipamentos

multifuncionais que provenha as funcionalidades listadas acima.
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PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO

SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA

ANEXO VIl

MODELO DE PLANILHA DE PRECO

Pregdo Eletronico ne.

NOME DA EMPRESA:

CNPJ:

ENDERECO DA EMPRESA:

TELEFONE, FAX E E-MAIL DA EMPRESA:

NOME DO REPRESENTANTE, TELEFONE FIXO/CELULAR:

DATA:

ASSINATURA:

Modelo Marca
preencher preencher
TABELA 1
Quantidade .

P |
estimada Prego unitario da Prego mensal estimado de rego anu:eestlmado
mel"ns.al de cépia/impressdo/fax cépia/impressdo/fax copia/impressio/fax

copias
65.713
TABELA 2
Quantidade
estimada Prego unitario da Preco mensal estimado de | Prego anual estimado
mensal de digitalizagdo digitalizagdo de digitalizagdo
digitalizagdes
42.308

Prego Global estimado (= Prego total anual tabela 1 + Prego total tabela 2)
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PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO VI

MODELO DE ORDEM DE SERVICO DE ATENDIMENTO TECNICO

Solicitante: ramal:

Vara/Segdo: sala/andar:

Data da solicitagdo a SEGIM: / / as
Modelo da maquina: Série:

Defeito(s) mencionado(s) ou servigo(s) solicitado(s):

Data/hora da solicitagdo de atendimento técnico/suprimento: / / as

Empresa CONTRATADA:

Nome do atendente:

Data/hora do comparecimento do técnico ao NSE: / / as

Data/hora do término do servigo: / / as

Medigdo da mdquina no inicio do atendimento:

Medigdo da mdquina no término do atendimento:

Quantidade de cépias produzidas no atendimento:

Servigo(s) executado(s):

Carimbo e assinatura do técnico que fez o atendimento:

Carimbo e assinatura do gestor:
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PODER JUDICIARIO ;
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO ESPIRITO SANTO
SJES/SG/SEGIM

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO IX

SIMULAGCAO DO ACORDO DE NiVEL DE SERVICO
Segue abaixo a férmula para célculo do desconto da fatura mensal:
n
DFM = PDP + IDSRA; x NDA;
1

1=
Ou por extenso:

DFM = PDP + ( IDSRA; x NDA; )+ ( IDSRA; x NDA; )+ (IDSRA; x NDAz ) + ... + ( IDSRA, x NDA, )

Onde:
. DFM — Desconto na Fatura Mensal
. PDP — Percentual de Desconto Primério: Percentual de desconto da fatura mensal relativo ao

percentual de consertos atendidos fora do prazo.

. IDSRA; — indice de Desconto por conserto em Atraso

. NDA; — Numero de Dias de Atraso para Execugdo do conserto:
. n — Numero de servigos requisitados em atraso

Simulagéo:

Supondo que em um determinado més, a CONTRATANTE requisitou 12 (doze) servigos constantes na Tabela
1. Segue a andlise e célculo do desconto na fatura mensal do més em referéncia:

. Namero total de servigos requisitados: 12
. Numero de consertos atrasados: 1 > n=1
. Confere 8,33 % (oito virgula trinta e trés por cento) de servicos em atraso, segundo a Tabela 2 o valor

do PDP seré de 2,5% (dois virgula cinco por cento).

. Servico Atrasado 1 — Item 9 da Tabela 1:
o 3 (trés) dias de atraso;
o Considerando que o desconto por dia de atraso definido no item 9 da Tabela 1 é de 2% —

NDA; = 3 e IDSRA; = 2

Mediante os dados apresentados, segue abaixo a aplicagdo da férmula para obtencdo do Desconto da Fatura
Mensal (DFM):

DFM = PDP + ( IDSRA;1 x NDA;)

DFM =25+ (2% X 3)

DFM = 2,5 + 6% = 8,5%

Segundo a memodria de célculo acima, o desconto aplicado ao valor nominal da fatura mensal sera de 8,5 %
(oito virgula cinco por cento).
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PLANILHA DEMONSTRATIVA DE PRECOS

Ref. Processo JFES-EOF-2013/00635 - Locacdo de Maqu inas

LOTE UNICO
. PRECO MEDIO PRECO PRECO MAXIMO
TR CEIE QUANT. ESTIMADA P'EESQT?M'XEB'O ESTIMADO MAXIMO ACEITAVEL
MENSAL VRN GLOBAL ACEITAVEL GLOBAL
) MENSAL UNIT. MENSAL
1 |Cépia/impressdo/fax 65.713 R$ 0,07 R$ 4.599,91 R$ 0,070 R$ 4.599,91
2 |Digitalizagdo 42.308 R$ 0,06 R$ 2.538,48 R$ 0,06 R$ 2.538,48
TOTAL MENSAL - R$ 7.138,39 - R$ 7.138,39
PREGO MAXIMO ACEITAVEL GLOBAL ANUAL R$ 85.660,68
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Edma Eline de Jesus Loureiro
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ANEXO 11 - DECLARACAO

Ref.: (Identificacéo da Licitagao)

....................................................... , inscrito no CNPJ n® ......ccoiiiinniieener,  POT
intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) ,
portador (a) da Carteira de Identidade Nn° ...........ccccoeevvnenen. , DECLARA, para fins do

disposto no inciso V, do art. 27, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela
Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva : emprega menor, a partir de quatorze anos, na condic 8o de aprendiz ()

(Data)

(Representante Legal)

(Observagédo: em caso afirmativo, assinalar aressal  va acima.)
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PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRA INSTANCIA
SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° {FILL}

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO DE
SERVICOS CONTINUADOS DE LOCAGCAO DE MAQUINAS MULTIFUNCIONAIS
(FOTOCOPIADORA/IMPRESSORA/DIGITALIZADORA/FAX) MONOCROMATICAS
E DIGITAIS, QUE ENTRE SI FAZEM A JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU -
SEGCAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO E A EMPRESA {FILL}

PROCESSO N° JFES-EOF-2013/00635

A JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU - Secéo Judiciaria do
Espirito Santo, CNPJ 05.424.467/0001-82, com sede na Rua S&o Francisco, n° 52, Cidade Alta,
Vitéria/ES, representada neste ato pelo MM Juiz Federal Diretor do Foro, FERNANDO CESAR
BAPTISTA DE MATTOS, doravante denominada CONTRATANTE, e a empresa {FILL},
CNPJ n° {FILL}, estabelecida na {FILL}, representada neste ato por {FILL}, portador da
Identidade n°® {FILL} e inscrito no CPF sob o n° {FILL}, a seguir denominada apenas
CONTRATADA, tendo em vista o constante e decidido no Processo n° JFES-EOF-
2013/00635, doravante denominado PROCESSO, em consequencia do Edital de Pregdo
Eletronico n® {FILL}, doravante denominado EDITAL, de acordo com o disposto na Lei
10.520/2002, no Decreto n.° 5.450/2005, na Lei Complementar n.° 123/2006, na Lei n°
12.846/2013 e, subsidiariamente, na Lei n.° 8.666/1993, firmam o presente CONTRATO, cuja
lavratura foi autorizada em {FILL}, por despacho a fl. {FILL}do PROCESSO, mediante as
seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1. Prestacdo de servigos continuados de locagdo de maquinas
multifuncionais (fotocopiadora/impressora/digitalizadora/fax) monocrométicas, digitais em linha
de produgéo no mercado com fornecimento de méao de obra técnica, conforme item 1 do Termo
de Referéncia anexo ao EDITAL.

1.2. O objeto do presente CONTRATO podera sofrer acréscimos ou
supressdes, nas mesmas bases contratuais, até o limite previsto no artigo 65 da Lei n® 8.666/1993
e alteracdes.

CLAUSULA SEGUNDA - DA INSTALAGAO E DA MANUENGAO DAS MAQUINAS:
2.1. DA INSTALAGCAO:

2.1.1. A CONTRATADA devera instalar as maquinas, bem como as
respectivas mesas de apoio, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados a partir do

recebimento, pela CONTRATADA, de comunicacdo formal a ser encaminhada pelo gestor do
CONTRATO.

Pégina 1 de 13

Assinado digitalmente por CLAUDIO SOUZA SIQUARA.
Documento N°: 1127581.10349490-4763 - consulta a autenticidade em
https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/autenticar.action

Assinado digitalmente por JULIANA SILVA PRADO LUCHI.
Documento N°: 1127581.10464914-6562 - consulta & autenticidade em
https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/autenticar.action

JFESEOF201300635V02



PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRA INSTANCIA
SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° {FILL}

2.1.2. As datas de instalacdo das maquinas, deverdo ser agendadas com
antecedéncia de 48 (quarenta e oito), sendo na Capital através do telefone: (27) 3183-5166 e no
Interior pelos telefones:

a) SEADM-Cachoeiro de Itapemirim — (27) 3321-8004

b) SEADM-Colatina — (27) 2101-7603

c) SEADM-Linhares — (27) 3048-0703

d) SEADM-Séo Mateus — (27) 3313-7104

e) SEADM-Serra— (27) 3041-7403

2.1.3. Até o terceiro dia Gtil anterior ao final do prazo estabelecido no item 2.1.1
desta Clausula, a CONTRATADA poderd solicitar a prorrogacdo do prazo definido no
CONTRATO, desde que justifique e comprove suas alegacdes; suspendendo-se o decurso do
prazo até a data do recebimento da comunicagéo oficial 8 CONTRATADA acerca da deciséo da
CONTRATANTE.

2.2 DA FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVICOS:

2.2.1. A manutencéo das maquinas, o atendimento aos chamados de assisténcia
técnica e entrega de suprimentos, bem como a forma como as medigdes serdo efetuadas, estdo
descritos nos itens 6, 7, 8 e 9 do Termo de Referéncia anexo ao EDITAL.

CLAUSULA TERCEIRA — DO ACORDO DE NIVEL DE SERVIGO (ANS):

3.1 Os servicos deverdo ser prestados de maneira que sejam mantidos niveis
de qualidade conforme descrito no item 11 do Termo de Referéncia anexo ao EDITAL.

CLAUSULA QUARTA - DO QUANTITATIVO DAS MAQUINAS A SEREM LOCADAS:

4.1. O total de maquinas e a estimativa de quantidade de cdpias, impressdes,
digitalizagdes e fax estdo discriminados nos Anexos Il e IV do Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUINTA - DOS LOCAIS DE INSTALAGAO DAS MAQUINAS E DA
ESPECIFICACAO MINIMA:

5.1. Os locais onde as maquinas deverdo ser instaladas, bem como a
especificagdo minima das mesmas, estédo descritos nos Anexos V e VI do Termo de Referéncia
anexo ao EDITAL.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

6.1 A CONTRATADA deverd fornecer maquinas multifuncionais
(fotocopiadora/impressora/digitalizadora/fax) digitais, monocrométicas em linha de produgo no
mercado, com fornecimento de méo de obra técnica para manutengdo preventiva e corretiva,
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PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRA INSTANCIA
SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° {FILL}

fornecimento e/ou substituicdo de pegas, componentes, softwares de gerenciamento, materiais,
mesas de apoio sobre as quais serdo instaladas as maquinas e insumos utilizados na operagao,
exceto papel e méo de obra operacional.

6.2. A CONTRATADA devera fornecer todos os insumos necessarios ao
perfeito funcionamento das maquinas, exceto papel, além de quaisquer pecas de substituicéo,
com o objetivo de que nenhuma méquina pare de funcionar.

6.3. A CONTRATADA devera fornecer todas as pecas, insumos, acessorios e
suprimentos (cilindros, reveladores, toner’s, etc) na quantidade necessaria para suprir a demanda
e entregues no prazo estabelecido na Tabela 1 — ANS — anexo ao Termo de Referéncia, sem dnus
adicional.

6.4. A CONTRATADA deveré fornecer maquinas insumos de baixo impacto
ambiental, levando em conta a salde e seguranca das pessoas e a protegdo ao meio ambiente.

6.5. A CONTRATADA devera fornecer mesas de apoio para cada maquina.
As mesas deverdo ser compativeis com o mobiliario desta Seccional, isto é, em bom estado de
conservacdo, sem defeitos e de cor neutra.

6.6. A CONTRATADA devera fornecer mdo de obra especializada e
habilitada a fim de manter as maquinas ajustadas e em perfeito estado de conservagdo e
funcionamento durante toda a execug&o do contrato.

6.7. A CONTRATADA devera fornecer todos os meios, aparelhos, maquinas
e méo de obra especializada, necessarios a instalagdo das maquinas, sem 6nus adicionais, como,
por exemplo: transformadores e/ou estabilizadores; cabos; adaptadores e demais acessorios, para
o perfeito funcionamento das maquinas.

6.8. A CONTRATADA responsabilizar-se-a4 por todo e qualquer transporte
para instalacdo e/ou remocdo de maquinas sempre que solicitado pela CONTRATANTE, sem
onus adicional e no prazo estabelecido na Tabela 1 — ANS do Termo de Referéncia.

6.9. A CONTRATADA deveré instalar as maquinas nos locais indicados no
Anexo V nos prazos estabelecidos na Tabela 1 — ANS do Termo de Referéncia.

6.10. A CONTRATADA dever4 entregar, no ato da instalacdo das maquinas,
manual em portugués, impresso e encadernado, na quantidade de 01 (um) exemplar para cada
maquina. Os manuais das maquinas instaladas em Vitdria serdo entregues ao gestor do contrato e
os das maquinas instaladas no interior aos supervisores das Se¢des de Apoio Administrativo
relacionados no Anexo V.

6.11. A CONTRATADA devera entregar ao gestor do contrato (em Vitoria)
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PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRA INSTANCIA
SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° {FILL}

copia autenticada da nota fiscal de compra de todas as maquinas a serem instaladas nesta Justica
Federal de Primeiro Grau no Espirito Santo.

6.12. A CONTRATADA devera entregar ao gestor do contrato (Vitdria), junto
com as notas fiscais de que trata o item 4.11 relacdo detalhada de todas as maquinas locadas para
que se possa identificar cada uma delas.

6.13. A CONTRATADA devera instruir e treinar, sem dnus adicional, todos os
servidores que irdo operar as maquinas no local em que estiverem instaladas.

6.14. A CONTRATADA deverd fornecer relatorios e/ou esclarecimentos
relativos a copias, impressoes, digitalizacdes e fax, individuais ou globais, de maquinas e demais
assuntos que se fizerem necesséarios sempre que solicitado pela CONTRATANTE no prazo
estabelecido na Tabela 1 — ANS do Termo de Referéncia.

6.15. A CONTRATADA devera atender no prazo estabelecido na Tabela 1 —
ANS, anexo ao Termo de Referéncia, todas as solicitagdes de atendimento técnico e/ou entrega
de suprimentos, bem como outras solicitagdes e/ou informagdes pertinentes oriundas da execugdo
do contrato.

6.16. A CONTRATADA devera substituir, as suas custas, no total ou em
parte, as pegas, 0s insumos, 0s componentes e acessorios em que se verificarem vicios, defeitos
e/ou incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais utilizados, nos moldes do estabelecido
nos itens 9.3 e 9.4.

6.17. A CONTRATADA devera entregar ao gestor do contrato ou ao
supervisor das Secdes de Apoio Administrativo das Varas do interior do estado, ao final de cada
atendimento técnico, um relatério circunstanciado com assinatura e identificacdo do técnico que
fez o atendimento, nimero, data e hora da abertura do chamado técnico, data e hora do
atendimento, os defeitos verificados, as providéncias adotadas, as recomendagBes e as
orientagdes técnicas, sendo que serad conferido e assinado pelo gestor do contrato ou substituto,
ou pelo supervisor da Sec¢do de Apoio Administrativo da Vara/ou substituto, servindo como
atestado da realizacdo do servico, se adequado, e finalizando o atendimento.

6.18. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE da existéncia
de defeitos, vicios, ou mau funcionamento das méquinas, quando houver.

6.19. A CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE qualquer
interrupcéo que se faga no atendimento/manutencgéo das méaquinas esclarecendo os motivos.

6.20. A CONTRATADA deveré refazer todo e qualquer servi¢o néo aprovado
pela CONTRATANTE, sem qualquer 6nus adicional.
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PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRA INSTANCIA
SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° {FILL}

6.21. A CONTRATADA, atentando-se para as normas de seguranga nas
dependéncias da CONTRATANTE, devera entregar a gestora do contrato uma listagem com
nome e nimero do documento de identidade de cada funcionario designado para prestar servigos,
tanto de entrega de suprimento quanto de manutencdo/conserto dos equipamentos, sendo que a
listagem devera ser atualizada sempre que houver mudanga no quadro de seus funcionarios.

6.22. Cabe aos funcionarios da CONTRATADA, o seguinte:

a) apresentar-se para a prestacdo dos servicos devidamente identificados
por meio de crachas e/ou uniformizados;

b) manter devidamente limpos os locais onde realizar os servicos;

c) utilizar material de limpeza préprio, ndo podendo utilizar materiais de
limpeza da CONTRATANTE ou de suas terceirizadas.

6.23. A CONTRATADA devera substituir imediatamente qualquer empregado
responsavel pela execugdo dos servigos que causar embaraco a boa execucdo do CONTRATO
ou por recomendacéo da fiscalizacéo.

6.24. A CONTRATADA devera responsabilizar-se por quaisquer danos
causados & Administragéo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do objeto
licitado.

6.25. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execugéo do contrato.

6.26. A CONTRATADA devera responsabilizar-se por qualquer atendimento
médico, acidente ou mal sdbito que venha ocorrer com seus empregados nas dependéncias da
CONTRATADA.

6.27. A CONTRATADA devera indicar Preposto (a) para supervisio dos
servicos contratados, sendo este o elo entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE, devendo
possuir poderes para solucionar problemas oriundos da relacdo contratual, sobretudo
regularizagdo de pendéncias. O Preposto(a) terd a obrigagao de se reportar, quando necessario, ao
responsavel pelo acompanhamento dos servigos da Administracdo e de tomar as providéncias
pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas na execucéo do contrato.

6.28. A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia do contrato,
em conformidade com as obriga¢des assumidas, todas as condicdes de habilitacéo e qualificagdo
exigidas por lei e neste CONTRATO.

6.29. A CONTRATADA devera comprovar que possui e manterd estrutura
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PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRA INSTANCIA
SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° {FILL}

administrativa e técnica na regido da Grande Vitéria, em especial no tocante aos prazos
estabelecidos, independentemente dos locais de instalagdo das maquinas (Capital ou interior do
Estado do ES), para que a execugdo dos servigos ndo seja interrompida e haja pleno cumprimento
das obrigacdes contratuais.

6.30. A CONTRATADA devera observar as regras de seguranga existentes
nesta SJ/ES para entrada ou saida de materiais e equipamentos.

6.31 A CONTRATADA deveré indicar para a assinatura do contrato conta de
e-mail que servird para solicitagdo de servigos pela CONTRATANTE.

6.32. A CONTRATADA devera manter gerenciamento da conta de e-mail
indicada, mantendo-a ativa e fazendo atualizacdes constantes dos e-mails recebidos e enviados
durante todo prazo de duragéo do contrato.

6.33. E vedado &8 CONTRATADA a transferéncia, sob qualquer pretexto, de
responsabilidade desta contratagdo para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros.

6.34. A CONTRATADA devera retirar, ao término do contrato, as maquinas
das dependéncias da Justica Federal no prazo méaximo de 05 (cinco) dias Gteis a partir do
recebimento da comunicacéo formal da CONTRATANTE, podendo esse prazo ser prorrogado a
critério da Administracdo.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.1. Acompanhar, fiscalizar, zelar pela boa qualidade do servico, receber,
conferir e avaliar os servicos prestados pela CONTRATADA, apurar e solucionar queixas e
reclamagoes dos usudrios através de representante(s) designado(s) pelo gestor do CONTRATO;

7.2 Registrar em relatério, as deficiéncias verificadas na execugéo dos
servigos, encaminhando cépia @ CONTRATADA, para a imediata correcdo das irregularidades
apontadas, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades;

7.3. Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer anormalidade
apresentada no funcionamento dos equipamentos, interrompendo seu uso se assim for
recomendado;

7.4. Destinar areas especificas para as instalagdes dos equipamentos, dotadas
de pontos elétricos e de rede de computadores, em quantidade compativel;

75. Recusar a instalagdo de maquinas que ndo se encontrem nas condigdes
especificadas, ainda que estejam em condigdes de funcionamento.
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7.6. Atestar a execugdo dos servicos, rejeitando o que ndo estiver de acordo,
por meio de notificagdo a CONTRATADA,

7.7. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA conforme previsto no item 10
do Termo de Referéncia anexo ao EDITAL, ap6s o cumprimento das formalidades legais;

7.8. Exigir, a qualquer tempo, a comprovacdo das condicdes da
CONTRATADA que ensejaram sua contratacéo.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO DE PRESTACAO DOS SERVICOS E DA
VIGENCIA:

8.1. O prazo de prestacdo dos servicos objeto do presente CONTRATO é de
12 (doze) meses, contados a partir da emissdo da Certiddo de Inicio dos Servicos, podendo ser
prorrogado nos termos da legislagao vigente.

8.2. A vigéncia do presente CONTRATO dar-se-4 a partir de sua assinatura,
até o término do prazo previsto no item 8.1 desta Clausula.

8.3. A CONTRATADA devera retirar, ao término do contrato, as maquinas
das dependéncias da CONTRATANTE no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a partir do
recebimento da comunicagéo formal da CONTRATANTE, podendo esse prazo ser prorrogado a
critério da Administracéo.

CLAUSULA NONA — DO PREGO, DO VALOR DA LOCAGAO, DO PAGAMENTO E
DO REAJUSTE:

9.1. DO PRECO:

9.1.1. Nos pregos propostos deverdo estar incluidos o lucro, o seguro, os
impostos, as taxas, 0s pedagios e todas as despesas de qualquer natureza, diretas e indiretas, e
necessarias ao perfeito cumprimento das obrigacdes contratuais, tais como: salérios, treinamento,
transporte, instalagcdo, manutencdo, materiais, despesas operacionais, softwares, pecas de
reposicdo das maquinas, insumos e material de consumo (com excegao do papel).

9.1.2 As propostas deverdo ser apresentadas consignando os valores unitarios por
copia, impressdo, digitalizacdo e fax. Para tanto, a licitante devera considerar a quantidade
estimada anual desta Secdo Judiciaria para as cdpias, impressoes, digitalizacdes e fax, conforme
estimativa no anexo 1V deste Termo.

9.2. DO VALOR ESTIMADO DA LOCAQAO:
Pégina 7 de 13

Assinado digitalmente por CLAUDIO SOUZA SIQUARA.
Documento N°: 1127581.10349490-4763 - consulta a autenticidade em
https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/autenticar.action

Assinado digitalmente por JULIANA SILVA PRADO LUCHI.
Documento N°: 1127581.10464914-6562 - consulta & autenticidade em
https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/autenticar.action

JFESEOF201300635V02



PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRA INSTANCIA
SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO
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VALOR ESTIMADO DAS COPIAS/IMPRESSAO/FAX

Quantidade
estimada Preco unitario da Preco mensal estimado Preco anual estimado de
mensal de | copia/impressdo/fax | de copia/impressdo/fax copia/impressdo/fax
copias
65.713 R$ {FILL} R$ {FILL} {FILL}) R$ {FILL} ({FILL}

VALOR ESTIMADO DAS DIGITALIZACOES

Quantidade
estimada Preco unitario da Preco mensal estimado Preco anual de estimado
mensal de digitalizacao de digitalizacéo de digitalizagéo
digitalizacbes
42.308 R$ {FILL} R$ {FILL} {FILL} R$ {FILL} {FILL}

[ Prego Global estimado R$ {FILL} ({FILL}

9.3. DO PAGAMENTO:

9.3.1 Serd efetuado o pagamento mensal apds afericdo do quantitativo das
copias, impressoes, digitalizacdes e fax, por equipamento, nas medicOes de cada més e emissao
de relatério assinado por técnico designado pela CONTRATADA e servidores responsaveis pelo
acompanhamento dos servigos designados pela CONTRATANTE.

9.3.2 O pagamento sera realizado conforme a seguinte formula: “Preco unitario
ofertado (por copia, digitalizagdo, impressdo, fax)” X “Quantidade de copias, impressdes e
digitaliza¢des e fax aferidas no respectivo més”.

9.3.3. A nota fiscal/fatura devera ser apresentada ao responsavel pelo
recebimento do bem ou servico até o 10° dia do més subseqiente ao faturado.

9.3.3.1. A data da apresentacdo da nota fiscal/fatura serd devidamente registrada
nos autos do PROCESSO pelo responsavel pelo recebimento do bem ou servigo.

9.34. O pagamento serd efetuado nos seguintes prazos, de acordo com o valor da
despesa:
9.34.1. Despesa maior que R$ 8.000,00: até o 5° dia Util contado do atesto na nota

fiscal/fatura pelo responsavel pelo recebimento do bem ou servico.
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9.34.2. Despesa igual ou menor que R$ 8.000,00, de acordo com o §3° do art. 5°
da Lei n°. 8.666/93: até o 5° dia Util contado da apresentacéo da nota fiscal/fatura.

9.3.5. O pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem
bancéria em conta corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancéria para pagamento de
faturas com cddigo de barras, uma vez satisfeitas as condicGes estabelecidas no EDITAL.

9.3.6. O pagamento, mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancéria,
sera realizado desde que a CONTRATADA efetue a cobranga de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengdes tributérias.

9.3.7. A CONTRATADA, optante pelo Simples, devera apresentar, juntamente com a
nota fiscal/fatura, declaracéo, conforme modelo constante do Anexo IV da Instrucdo Normativa
SRF n° 1.234/2012 da RFB. Caso ndo o faca, ficard sujeita & retencdo de imposto e
contribuigdes, de acordo com a referida Instrugéo.

9.38. A nota fiscal/fatura que contiver erro serd devolvida 8 CONTRATADA para
retificacdo e reapresentagdo, interrompendo-se a contagem do prazo fixado de 05 dias Uteis para o
responsavel pelo recebimento atestar, que recomecara a ser contado integralmente a partir da data
de sua reapresentagéo.

9.3.9. O pagamento fica condicionado & prova de regularidade perante a Fazenda
Nacional, a Previdéncia Social, ao FGTS e Trabalhista.

9.3.10. A compensacdo financeira € admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento
pela Administracéo, desde que o contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso.
E devida desde a data limite fixada no contrato para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela.

9.3.11. Os encargos moratdrios devidos em razdo do atraso no pagamento poderdo ser
calculados com utilizagao da seguinte formula:

EM=NxVPxI

Onde:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;
I = indice de compensagéo financeira, assim apurado:
I = (TX/100)
365
TX = Percentual da taxa anual do IPCA — indice de Pregos ao Consumidor Ampliado, do IBGE.
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PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRA INSTANCIA
SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° {FILL}

9.4. DA FORMA DE REAJUSTE:

9.4.1. A periodicidade de reajuste do valor do presente CONTRATO ser&
anual, conforme disposto na Lei n° 10.192 de 14/02/2001, utilizando-se a variagdo do IPG-DI da
Fundagédo Getulio Vargas, no periodo compreendido entre 0 més da data-limite da apresentagao
da proposta e 0 més anterior ao més previsto para o reajustamento.

9.4.2. No célculo do 1° reajuste deverd ser utilizada a variagdo do indice no
periodo compreendido entre 0 més da data da proposta comercial e o indice do més anterior a
data prevista para o reajuste.

9.4.3. Para os reajustes subsequientes serd utilizada a variacdo do indice no
periodo compreendido entre 0 més da data de concessdo do Ultimo reajuste do CONTRATO e o
indice do més anterior a data prevista para o reajuste.

9.4.4. O reajuste serd concedido automaticamente com base no indice
estabelecido no item 9.4.1 desta Clausula e sera formalizado por meio de apostilamento.

9.45. O valor do presente CONTRATO sera reajustado para mais ou para
menos, de acordo com a variagdo do indice previsto no item 12.4.1. desta Clausula.

9.4.6. A época devida, a CONTRATADA habilitar-se-4 ao pagamento do
reajuste com apresentagdo de Notas Fiscais/Fatura distintas:

a) Uma relativa ao valor mensal reajustado.
b)Outra referente ao valor retroativo, se houver.

CLAUSULA DECIMA - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA:

10.1. As despesas decorrentes da contratacdo dos servigos, objeto deste
CONTRATO, correrdo a conta dos recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Unido. Na parcela referente ao exercicio de 2014. A despesa correra a conta abaixo especificada:

PROGRAMA DE TRABALHO {FILL}
ELEMENTO DE DESPESA  :{FILL}
NOTA DE EMPENHO {FILL}

10.2. Nos exercicios seguintes, as despesas correrdo a conta de dotagBes
orcamentarias proprias e deverdo ser formalizadas através de apostilamentos, com a indicagdo
dos respectivos nimeros de empenho contendo o crédito orcamentario (Programa de Trabalho
Resumido - PTRES - e Classificacdo de Despesa).
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA GARANTIA CONTRATUAL:

11.1. Para seguranca da CONTRATANTE quanto ao cumprimento das
obrigacdes contratuais, a CONTRATADA devera optar por uma das modalidades de garantia
contratual previstas no § 1° do art. 56 da Lei n° 8.666 de 21/06/1993, no montante de 1% (um por
cento) do prego global contratado, atualizavel nas mesmas condig8es daquele.

11.2. A garantia contratual devera ter validade durante toda a vigéncia do
CONTRATO.
11.3. Caso o valor ou prazo do documento seja insuficiente para garantir este

CONTRATO, a CONTRATADA providenciara, compulsoriamente, tantos aditamentos quantos
forem necessarios até o término da vigéncia contratual prevista.

11.4. A garantia prestada pela CONTRATADA s6 sera liberada ou restituida
apds o término da vigéncia do presente CONTRATO.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS PENALIDADES:

12.1. As penalidades as quais fica sujeita a CONTRATADA, em caso de
inadimpléncia, sdo as seguintes:

12.1.1. Adverténcia;

12.1.2. Multa; e

12.1.3. Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de

contratar com a Administracdo pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

12.2. Esta Secdo Judiciaria utiliza nas aplicagBes de multa os seguintes
parametros:
12.2.1. Nas inexecugdes totais: multa indenizatéria de 30% (trinta por cento)

sobre o valor global do contrato.

12.2.2. Nas inexecugdes parciais: multa indenizatéria de no minimo 10% (dez
por cento) e no maximo 30% (trinta por cento) sobre o valor equivalente a obrigacdo inadimplida
ou sobre o valor da adjudicacéo, esse Ultimo nos seguintes casos especificos:

a) Ndo entrega de documentagdo exigida no CONTRATO.

b) Apresentacéo de declaragdo ou documentacéo falsa.

c) N&o manutenc&o da proposta.

d) Comportamento inidoneo.
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e) Realizacdo de fraude fiscal.

12.2.3. Atrasos injustificados na execucdo do contrato: multa de mora diaria de
0,3% (trés décimos por cento), calculada & base de juros compostos, sobre o valor da obrigagdo
inadimplida, limitada a 30% (trinta por cento) do valor da obrigacéo.

12.3. O prazo para pagamento das multas sera de 30 (trinta) dias, contados da
data do recebimento da intimagéo.

12.4. Para efeito de aplicacdo de multas, o valor global corresponde ao valor
descrito no subitem 8.2 da Clausula Oitava do presente CONTRATO.

12.5. O nédo cumprimento injustificado das obrigag@es contratuais, por parte da
CONTRATADA, sujeita-la-4, também, as penalidades previstas nos artigos 86 a 88 da Lei n°
8.666/93 e art. 7° da Lei n° 10.520/02.

12.6 Os procedimentos de aplicagdo e de recolhimento das multas séo
regulamentados pela N1-4-09, desta Segdo Judiciaria.

12.7. A apuragdo de atos lesivos a Administracdo Puablica dar-se-4 em
conformidade com o previsto na Lei n° 12.846/2013.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO:

13.1. A inadimpléncia parcial ou total, por parte da CONTRATADA, das
clausulas e condigdes estabelecidas no presente CONTRATO, assegurard a CONTRATANTE o
direito de da-lo por rescindido, mediante notificacédo, através de oficio, entregue diretamente ou
por via postal, com prova de recebimento, ficando a critério da CONTRATANTE declarar
rescindido o presente CONTRATO nos termos desta clausula e/ou aplicar as multas previstas
neste termo contratual e as demais penalidades previstas na Lei n° 8.666/93.

13.2. O presente CONTRATO poderd, ainda, ser rescindido por quaisquer dos
motivos previstos no artigo 78 da Lei n® 8.666/93, observados as prescri¢des legais.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA DOCUMENTACAO INTEGRANTE E
COMPLEMENTAR:

14.1. Os servigos contratados obedecerdo ao estipulado neste Termo de
CONTRATO, bem como as obrigagdes assumidas nos documentos a seguir indicados, 0s quais
ficam fazendo parte integrante e complementar deste CONTRATO, independentemente de
transcri¢do, no que ndo contrariem as estipulacdes aqui firmadas:

14.1.1. EDITAL de Pregéo Eletronico n° {FILL}. do PROCESSO;
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14.1.2. Proposta comercial vencedora, datada de {FILL}, apresentada pela
CONTRATADA, contendo prazos, precos e descri¢des dos servicos a serem executados;

14.1.3. Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, Seguridade Social (CND),
perante o0 FGTS (Certificado emitido pela CEF) e Trabalhista.

14.1.4. Comprovante de prestacdo de garantia contratual, no percentual de 5%
(cinco por cento) sobre o valor global da contratacéo;

14.15. Indicacdo de conta de e-mail para solicitagdo de servigcos pela
CONTRATANTE.
14.1.6. Comprovagdo que possui e mantera, durante toda a execucdo do

CONTRATO, na regido da Grande Vit6ria, estrutura administrativa e técnica.
14.1.7. Indicagdo de Preposto(a) para supervisdo dos servigos contratados.
CLAUSULA DECIMA QUINTA- DA PUBLICAGAO:
15.1. Em conformidade com o disposto no paragrafo Gnico do art.61 da Lei n°
8.666/93, o presente instrumento de CONTRATO sera publicado no Diério Oficial da Unido, na
forma de extrato.
CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO:
16.1. Para dirimir questdes oriundas do presente CONTRATO ou de sua
execugdo, com rendincia expressa a qualquer outro, sera competente o FORO DA JUSTICA
FEDERAL - SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO.

E, por estarem assim ajustadas, assinam as partes 0 presente

CONTRATO, em 02 (duas) vias de igual forma e teor.

Vitoria - ES, de de 2014.

Fernando Cesar Baptista de Mattos
CONTRATANTE CONTRATADA
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