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ATENCAO: para realizacdo do passo a passo a seguir é necessario que o advogado
Titular ja possua cadastro no e-Proc com perfil de Advogado.

Este manual descreve as principais etapas a serem cumpridas pelo Advogado Titular
para cadastro da Sociedade de Advogados no e-Proc.

O procedimento podera ser realizado de duas formas:

a) Pessoalmente: o Advogado Titular deverd comparecer pessoalmente em uma SEJUD
(SECAO DE ATIVIDADE JUDICIARIA) da Secdo Judicidria ou da Subsecdo Judiciaria de
sua preferéncia.

b) Remotamente (atendimento virtual): O Advogado Titular devera se cadastrar no
SUPROC (https://suprocsistemas.jfrj.jus.br/) e clicar em “Preciso de ajuda com os

sistemas processuais”.

Bl uprocsistemasjjus.b

ACESSIBILIDADE | ALTO CONTRASTE

POLITICA DE PRIVACIDADE

Inicio

Suporte aos sistemas processuais da Primeiro Atendimento online da Justica
Justica Federal do Rio de Janeiro Federal do Rio de Janeiro
Para ddvidas ou problemas nos sistemas e-Proc, AJG ou SEEU. Informamos que, a partir do dia 12 de maio de 2025, o

cadastramento de demandas judiciais devera ser realizado
exclusivamente por meio do Portal Luiz Gama. As demandas

Su-proc sistemas cadastradas até o dia 11/05/2025 continuam sendo processadas
neste Portal. Clique no cartdo abaixo e acompanhe o processamento
Preciso de ajuda de sua demanda. Leia também as Orientagdes do
com os sistemas Primeiro Atendimento

processuais

Primeiro Atendimento online

Quero consultar

minhas demandas
Capital/Interior

e-Proc: Mdltiplo Fator de Autenticacdo sera obrigatorio a partir de 27/5 para todos os
usuarios externos do sistema

Em cumprimento & determinacdo para a implementacdo de método de autenticacio do tipo Maltiplo Fator de Autenticagdo (MFA) como requisito para
acesso a sistemas judiciais sensiveis, estabelecida e regulamentada na Portaria n° 140/2024, da Presidéncia do Conselho Nacional de Justica (CNJ), a partir do
dia 20/05/2024, o Multiplo Fator de Autenticagao passa a ser obrigatério para os usuarios cadastrados com o perfil de PERITO e, a partir do dia
27/05/2024, para todos os demais usuarios externos do sistema e-Proc.

CpfiaoMaoiale o Tiorial pare oieniacag
Ao usar este site, vocé aceita nossa politica de privacidade.

Leia nossa politica de privacidade

Caso o Advogado Titular ja possua cadastro do SUPROC, basta fazer o login, caso
contrario, basta clicar em “Fazer meu cadastro”. Realizado o cadastro, o Advogado Titular
deve realizar o login e preencher os campos apresentados relativos a sua solicitacao
(demanda).


https://suprocsistemas.jfrj.jus.br/

ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE

ﬂ POLITICA DE PRIVACIDADE
F

Conta de usuario

Para continuar, faca login ou cadastre-se

Fazer meu cadastro Entrar Recuperar senha - apenas para usuarios externos

Nome de usuario ou email *

drio ou o email cadastrado

Entre com o email cadastrado e senha.

Nowvo usudrio: clique em Fazer meu cadastro.

Se esqueceu sua senha: clique em Recuperar senha.

L ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE

%r POLITICA DE PRIVACIDADE
ARS8 suproc .\

FEDERAL

SIRI

Minhas demandas

Minha conta Sair

Su-proc sistemas

Criar Demanda de Suporte Técnico*

Usuario "jRJ13106" buscando autenticacdo localmente

Para qual sistema deseja atendimento? *

O apolo
® eproc
O SEEU
O AJG - Assisténcia Judicidria Gratuita

O ndo sei o sistema

Para quem deseja atendimento? (nome completo ou razdo secial) *
Sociedade de Advogados Teste
Seu nome. Caso a demanda seja para outra pessoa (fisica ou juridica), substitua pelo nome dela.

[[] Pessoa IDOSA

Esta Demanda € para uma pessoa que se enquadre como "idosa” (60 anos ou mais)? Se sim, entdo marque esta opgao

Tipo de Pessoa *
O Fisica
@® Juridica



@ Juridica
O Estrangeiro

CNP)

45000000/0001-00

Email para contato *

teste@gmail.com

Telefones de contato *

g 21999999999

+ Mais um

Estado civil
O casado(a)

O divorciado(a)
@ solteiro(a)
O unido estavel

O vitiva(o)

Qual a ocupacdo do usudrio interessado? *

Advogado

OAB

99999

UF*

RJ Rio de Janeiro

Endereco Principal *

Avenida Rio Branco

Complemento

100000

Municipio *

Rio de Janeiro

Ponto de Referéncia

© Mais informagdes sobre os formatos de texto

CEP
24999-000
Assunto *
© Desejo iniciar um processo
@® Problema com Acesso (login/senha)
O Problemas Técnicos com o Sistema Processual
O Reclamagdo sobre o Sistema Processual
O Uso do Sistema Processual

O Elogios



N° do processo, se houver

Demanda *

Solicito cadastrar a Sociedade de Advogados Teste. Encaminho em anexo a documentacdo necessaria, CNP), Contrato Social, Inscricdo da Associagdo de
Advogados na OAB, OAB do Advogado Titular (Chamado teste para criagdo de manua\).|

Limitado a 1000 caracteres, faltam: 772

Enviar documentos ou prints de tela

Informacéo do arquivo

4 [{] oab_associacac.pdf ]
Descricao

A descrigdo pode ser utilizada como texto do link para o arquivo.

4 oab_adv._titular.pdf
Descricdo

A descrigdo pode ser utilizada como texto do link para o a

ERW Rl 73571 KB
Descricdo

A descrigdo pode ser utilizada como te:

do link para o

contrra_social pdf (e

Operagdes

M Remover

ontrio_social.pdf (g
Descricao

4

A descricdo pode ser utilizada como texto do link para o a

Adicionar novo arquive

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Arquivos devem ter menos que 3 MB. Clique em Escalher arquivo, adicione seu arquivo e depais dique em Enviar. Em seguida v

txt pdf png jpg jpeg bmp tiff gif.

Tipos de arguivos permiti

D

Cligue em Salvar para visualizar o niumero da sua demanda.

mover

Enviar



N
'

Inicio Minhas demandas

Suproc ,

Demanda233054

* 233054 convertido.
* Demanda de Suporte Técnico* - Demanda foi cadastrado com sucesso.

seu email.

ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE

POLITICA DE PRIVACIDADE

Minha conta Sair

uarde o andamento. Atualizacdes serdo enviadas para

Enviado por jrj13106 em qua, 05/11/2025 - 15:00

Para qual sistema deseja atendimento?: eproc
Nome: Sociedade de Advogados Teste
Estado civil: solteiro(a)

Pessoa: |uridica

CPF:

CNPJ: 50 /0001-88

Telefones: 21999999999

Email: teste@gmail.com

Ocupagao: Advogado

UF: R] Rio de Janeiro

OAB: 99999

Enderego Principal: Avenida Rio Branco
Complemento: 100000

Municipio: Rio de Janeiro

CEP: 24999-000

Ponto de Referéncia:

Assunto: Problema com Acesso (login/senha)
Demanda:

Solicito cadastrar a Sociedade de Advogados Teste. Encaminho em anexo a documentacéo necessaria, CNPJ, Contrato Social, Inscri¢do da Associacdo de Advogados

na OAB, OAB do Advogado Titular (Chamado teste para criacio de manual).



Demanda:
Solicito cadastrar a Sociedade de Advogados Teste. Encaminho em anexo a documentagdo necessaria, CNPJ, Contrato Social, Inscricdo da Associagdo de Advogados
na OAB, OAB do Advogado Titular (Chamado teste para criacdo de manual).
Enviar documentes ou prints de tela: [§ cab_associacao.pdf
oab_adv._titular.pdf
cnpj.pdf
contrto_social.pdf
Demandas com mesmo CPF:
Pessoa IDOSA:
Né&o

Dar andamento

Texto *

Limitado a 4000 caracteres, faltando 4000

© Mais informages sobre os formatos de texto

Enviar documentos (ou prints de tela)

Adicionar novo arguivo

Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido

que 4 MB. Clique em Escolher arquivo, adicione seu arquivo e depois dique em Enviar. Em seguida vocé podera enviar mais arquivos
s: png jpg jpeg pdf doc doex.

Seu nome jrj13106

Em seguida o Advogado Titular devera aguardar o recebimento de e-mail com o link
de convite para reunido on line (chamada de video), na qual deverd apresentar os
documentos que foram anteriormente enviados pelo SUPROC.

Apos validacao dos dados, a SEJUD colocara o seguinte andamento no SUPROC.

Histérico de mensagens
Exibindo 1a1de1

Data / hora Comentario Print de tela (opcional®) Autor Status

05/11/2025 - 15:06 Prezada(o), sociedade de advogados cadastrada e advogado(a) titular associdado no eproc. equipe de atendimento Em Atendimento

O Advogado Titular passara a ter um novo perfil no e-Proc de nome “Advogado Titular”
com as seguintes funcionalidades:



= o - DT jusbr | 4 SIS ©
HOMOLOGAGAD
Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual Painel do Advogado ®

Consulta Processual

‘ Peticéo inicial 14 Ultimas movimentacées = Relagdo de processos
Gerenciamento da Sociedade de
Advogados - -
Gerenciamento de Escritério de Pratica EUECIMEORTANIE
Juridica
A partir de 1° de agosto de 2024, entrardo em vigor alteragbes importantes quanto a competéncia itorial e nc de

Gerenciamento de Processos judicidrias. Tais modificagées constam na resolugdo TRF2-RSP-2024/00055 e no ato TRF2-ATP-2024/000228.
Laudos Técnicos

A Resolugdo TRF-RSP-2024/00055, da Presidéncia do TRF da 2° Regido, dispde sobre a competéncia territorial em razdo da matéria das Varas, Juizados
Mensagens

e Turmas R is e sobre a lizagdo de carga de trabalho na Se¢do Judicidria do Rio de Janeiro.
Movimentagdo Processual
0 Ato TRF-ATP-2024/00228, bém da Presidéncia do TRF2, ou a latura de al idades judiciail
Painel do Advogado
Paradas do Sistema Citagoes/Intimagdes Audiéncias/Foruns de Conciliagoes/Pericias H
o Inicial
o/Movimentagso RJ TRF2 ES Audiéncias Féruns de Conciliagdes Pericias

Relatérios
e Tipo Quantidade Situagdo Quantidade
Tabelas Basicas Processos com prazo em aberto 0 Audiéncias Futuras @ 0
Tutorial Processos com prazo em aberio - 0 Audiéncias Futuras de Conciliagio @ 0

urgente
Usudérios

Processos pendentes de ~
Guia de desenvolvimento citago/intimag&o - Urgentes Y {9 Proxima audiéncia: SEM AUDIENCIAS

Processos pendentes de 0

citagdo/intimagdo

Recursos do Tribunal
Processos pendentes de
intimagdo de homologagéo de 0

acordo.

Cadastro de Usuadrios da Sociedade de Advogados

O Advogado Titular deve se logar no e-Proc e escolher o perfil Advogado Titular.

Selegéo de perfil

R.  RODRIGO / ADVOGADO

Selecione o ususrio/lotagdo: Definir usudrio padrio
Descrigio
ADVOGADO

ADVOGADO-TITULAR

Nesse perfil o Advogado Titular podera cadastrar o Advogado Gerente e os demais
usuarios da Sociedade de Advogados. Para isso, o Advogado Titular devera acessar no menu
do e-Proc o cadastro de usuarios.



Pesqguisar no Menu (Alt + m)
Menu Textual

Consulta Processual

Gerenciamento da Sociedade de
Advogados

Gerenciamento de Escritdrio de Pratica
Juridica

Gerenciamento de Processos
Laudos Técnicos

Mensagens

Movimentagdo Processual
Painel do Advogado

Paradas do Sistemna

Petigdo Inicial

Peticio/Movimentagio

Relatdrios

Substabelecimento

Tabelas Basicas

Tutorial

Usuarios
Alteragdo de Dados Pessoais
Alterar Senha Pessoal

Cadastro de Usudrios

Guia de desenvolvimento

HOMOLOGAGAD

Cadastro de Usuérios (@)

Limpar  Voltar

Informe a sigla do Usuario: Ou o Nome:

CPF:



Digite a sigla, nome ou CPF do advogado que deseja cadastrar como gerente e clique
em incluir.

HOMOLOGAGAQ

Cadastro de Usudrios (@)
Limpar  Voltar
Sigla inicial:
SP
Nome:
MARCELO

[CJListar Inativos

Informe os dados para o usudério:
Sigla:
SP”

Tipo de Usudrio:

| ¥ |

ASSISTENTE - SOCIEDADE ADVOGADOS
GERENTE - SOCIEDADE ADVOGADOS

~ Sigla ¢ UF # Orgéo Lotagéio/Entidade/Orgao Conveniado % Tipo 4+ Inteno + Situagio -~ Ativo # Data Cadastro Agbes

St ADVOGADO Néo Sim 05/11/202517:52:38 F

Em tipo de usuario, escolha “Gerente”. O e-Proc vai apresentar a seguinte mensagem:

eproc-homologacao.jfrj.jus.br diz

ERRC. O login deve ser composto pelo prefixo [GERESC]
mais 11 digitos (CPF).
Se necessario preencha com zero & esquerda.

R

Ao clicar em OK, serd apresentada a mensagem a seguir:

eproc-homologacao.jfrj.jus.br diz

Desegja que o sistema corrija automaticamente?

o ]

10



Clicando em OK novamente, o e-Proc preenchera automaticamente o campo sigla de
acordo com os critérios necessarios. O Advogado Titular pode, de acordo com os critérios,
escolher a sigla.

Sigla inicial:
SF

Nome:
MARCELO

[CJListar Inativos

Informe os dados para o usuario:
Sigla:
GERESC13468 - 5

Tipo de Usuario:
| GERENTE - SOCIEDADE ADVOGADOS v

Incluir Limpar

Clique em Incluir.

Cadastro de Usuarios @

Limpar ~ Voltar
Sigla inicial:
Nome:

[T Listar Inativos

Informe os dados para o usuario:
Sigla:
G_

Tipo de Usudrio:

v
3 -
Lista de Resultado da replicagio do usudnio (2 registros)
Seio Resuftado
ES Ususrio jd possui cadastro em ES id_pessoe_no_desting: 511600339202 261811 569823089323 |dentPrincipal: GERESC11373397710

TRFZ Usuério j& possui cadastro em TRF2 id_pessoa_no_desting:51 1811569823080, incipal:GERESC11375397710

- Sigla # UF = Orgdo Lotagd o/Entidade/0rgio Conveniado % Tipo # Inteme # Situagde - Ative # Data Cadastro Agies
- < A do a 3
Riz ... ADVOGADO Nzo sim 30/11/2020 14:13:02 & Associadoa
processos

GERESC1137 . GERENTE - SOCIEDADE ADVOGADOS VE] Sim 19/11/2025 17:44:48 5‘ 2

Pronto! O Advogado Gerente esta cadastrado.

A partir de agora, o Advogado Gerente, ao logar no e-Proc e escolher o perfil de
“Advogado Gerente”, poderd realizar o cadastro dos demais usuarios da Sociedade de
Advogados.
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